
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ບໍໍ່ ແມໍ່ ນທຸກຕໍາແໜໍ່ ງງານຈະຕ້ອງການໃບສະໝັກງານໝົດ. ແຕໍ່ ວໍ່ າ 
ນີ ້ ແມໍ່ ນແບບຟອມມາດຕະຖານທີໍ່ ສໍ າຄັນຄື ກັນກັບຊີ ວະປະຫວັດ 
ຫ ື ຈົດໝາຍປົກໜ້າຊີ ວະປະຫວັດຂອງທໍ່ ານ 
ໃນການໄດ້ຮັບໂອກາດຖື ກສໍ າພາດ. ສະນ້ັນ 
ທໍ່ ານສາມາດຂຽນໃສໍ່ ນ້ັນໄດ້ຢໍ່ າງມີ ປະສິ ດ ທິ ຜົນແບບໃດ? 

ທໍ່ ານສາມາດອະທິ ບາຍຄວາມຊໍ ານານ 
ແລະຜົນງານຂອງທໍ່ ານໂດຍການຂຽນໃສໍ່ ຟອມທີໍ່ ຈັດໄວ້ແລ້ວ 
ໂດຍໃຊ້ເວລາ ໃນຂອບເຂດສ້ັນໆໄດ້ບໍໍ່ ? 

ຄໍ າຖາມພວກນີ ້ ແມໍ່ ນຄໍ າຖາມບາງຄໍ າທີໍ່ ທໍ່ ານຕ້ອງຕອບໃນເວລາທີໍ່ ທໍ່ ານເ
ດີ ນຕາມເສ້ັນທາງໄປສ ໍ່ ການຖື ກຈ້າງງານຄື ນໃໝໍ່ . ຂໍ ້ ມ ນ 

ຢ ໍ່ ໃນໃບຂໍ ້ ມ ນສະບັບນີ ້ ຈະວາງເຂັດລັບສໍ າຄັນບາງຢໍ່ າງສໍ າລັບການຂຽນໃສໍ່ ໃ
ບສະໝັກງານພວກນີ ້  ເພືໍ່ ອຈະຊໍ່ ວຍທໍ່ ານ ສະແດງໃຫ້ ນາຍຈ້າງເຫັນວໍ່ າ 
ທໍ່ ານເປັນຜ ້ ເໝາະສົມສະລັບວຽກງານນີ ້ ! 

ການດຶ ງດ ດຄວາມສົນໃຈຂອງນາຍຈ້າຍ 
ມີ ນາຍຈ້າງຫ າຍຄົນທີໍ່ ໃຊ້ໃບຟອມສະໝັກງານເພາະວໍ່ າຟອມເຫລົໍ່ ານີ ້ ແມໍ່
ນສະດວກ, ຈັດລຽງຂໍ ້ ມ ນໃນແບບທີໍ່ ເປັນມາດຕະຖານ ທີໍ່ ຜ ້  

ສໍ າພາດສາມາດອໍ່ ານຜໍ່ ານໆໄດ້ຢໍ່ າງວໍ່ ອງໄວ. ສະນ້ັນ 
ໃຫ້ປັບຕົວໃຫ້ເໝາະສົມກັບຂໍ ້ ກໍານົດຂອງບໍ ລິ ສັດ 
ແລະຕຽມແຜນການໄວ້ລໍ່ ວງ ໜ້າ! ໃຫ້ເກັບຂໍ ້ ມ ນຕົວຈິ ງ, ວັນທີ  

ແລະຜ ້ ຈະໃຫ້ຄໍ າແນະນໍ າທີໍ່ ທໍ່ ານຕ້ອງການ 
ເພືໍ່ ອຈະຂຽນລົງໃສໍ່ ຟອມຢໍ່ າງຖື ກຕ້ອງກໍ່ ອນຈະສະ 
ໝັກຂໍ ວຽກໃນຕໍາແໜໍ່ ງນຶໍ່ ງ. 

ການຂຽນໃສໍ່ ຟອມຂອງທໍ່ ານ 
ໃບສະໝັກງານ ສໍ າຄັນຄື ກັນກັບຊີ ວະປະຫວັດ 
ໃນການຈະໄດ້ຮັບໂອກາດຖື ກສໍ າພາດ. ສະນ້ັນ 
ໃຫ້ແນໍ່ ໃຈວໍ່ າມັນມີ ປະສິ ດທິ ຜົນ! ເຫລົໍ່ ານີ ້ ແມໍ່ ນ 
ຄໍ າແນະນໍ າທີໍ່ ມີ ປະໂຫຍດຈໍ ານວນນຶໍ່ ງ 
ໃນການຂຽນໃສໍ່ ໃບສະໝັກງານຢໍ່ າງມີ ປະສິ ດທິ ຜົນ: 
➜ ໃຫ້ອໍ່ ານຟອມຢໍ່ າງລະມັດລະວັງ 

ທັງກໍ່ ອນທໍ່ ານຂຽນແລະຫ ັ ງຈາກຂຽນໃສໍ່ ແລ້ວ. 
ເຮັດຕາມຄໍ າແນະນໍ າແມໍ່ ນສໍ າຄັນໃນການ 
ທີໍ່ ຈະຂຽນໃສໍ່ ໃບຂໍ ສະໝັກງານຢໍ່ າງມີ ປະສິ ດທິ ຜົນ. 

➜ ໃຫ້ຂໍ ສອງຟອມນ້ັນສອງສະບັບ. ທໍ່ ານຈະຕ້ອງການຟອມເພ້ີມເພືໍ່  
ອຈະຕຽມຂຽນແບບເປັນຮໍ່ າງກໍ່ ອນ. ໃຫ້ຖື ເອົ າໃບຊີ ວະປະ ຫວັດ 
ແລະບັນຊີ ຊືໍ່ ຜ ້ ໃຫ້ຄໍ າເຫັນກໍ່ ຽວກັບທໍ່ ານໄປນໍ າ 
ເພືໍ່ ອຈະຊໍ່ ວຍທໍ່ ານຂຽນຂໍ ້ ມ ນທີໍ່ ສໍ າຄັນໃສໍ່ ຢໍ່ າງຄົບຖ້ວນ 
ແລະຖື ກຕ້ອງ. 

➜ ໃຫ້ພິມ ຫ ື ຂຽນຢໍ່ າງລະອຽດເພືໍ່ ອເຮັດໃຫ້ການອໍ່ ານງໍ່ າຍຂຶ ້ ນ. 
ໃຫ້ໃຊ້ບິ ກສີ ຟ້າ ຫ ື ສີ ດໍ າທີໍ່ ສາມາດວາງໃຈໄດ້ (ຫ ື  ຕີ ພິມຖ້າ 
ສາມາດທໍາໄດ້). ໃຫ້ຖື ບິ ກທີໍ່ ມີ ນໍ ້ າລຶ ບນໍ ້ າມຶກ ຫ ື ນໍ ້ າລຶ ບຂາວໄປນໍ າ 
ເພືໍ່ ອວໍ່ າບາງເທືໍ່ ອທໍ່ ານອາດຂຽນຜິດ. 

➜ ໃຫ້ເບິໍ່ ງການສະກົດຄໍ າ, ໄວຍະກອນ ແລະການໃຊ້ຈຸດ ໃຊ້ຈໍ ້ າຂອງທໍ່ ານ. 

➜ ຫ້າມປະໃຫ້ຟອມເປົໍ່ າຫວໍ່ າງ. ໃຫ້ຂຽນໃສໍ່  “not applicable” 

(ບໍໍ່ ກໍ່ ຽວຂ້ອງ) ຫ ື  “does not apply” (ບໍໍ່  ເໝາະສົມ) 

ເມືໍ່ ອເຫັນວໍ່ າຂໍ ້ ມ ນນ້ັນໆ ບໍໍ່ ໃຊ້ໄດ້ກັບທໍ່ ານ. 
➜ ໃຫ້ຂຽນຊືໍ່ ຜ ້ ໃຫ້ຄໍ າເຫັນທີໍ່ ໄວ້ໃຈໄດ້. ໃຫ້ແນໍ່ ໃຈວໍ່ າທໍ່ ານໄດ້ຂໍ ອະ 

ນຸຍາດຈາກຜ ້ ໃຫ້ຄໍ າເຫັນຂອງທໍ່ ານກໍ່ ອນຂຽນຊືໍ່ ເຂົ າເຈົ ້ າລົງ. 
➜ ໃຫ້ເຊັນລາຍຊືໍ່  ແລະວັນທີ ຢ ໍ່ ໃບຂໍ ສະໝັກງານ. 
➜ ໃຫ້ຄົນໃດຄົນໜຶໍ່ ງອະທິ ບາຍຄໍ າຫຍໍ ້  ຫ ື  ຄໍ າສັບທີໍ່ ທໍ່ ານບໍໍ່ ເຂົ ້ າໃຈ. 

ດີ ແທ້ແມໍ່ ນໃຫ້ຖາມພະນັກງານຜ ້ ທີໍ່ ເອົ າຟອມໃຫ້ທໍ່ ານ. 
➜ ໃຫ້ແນໍ່ ໃຈວໍ່ າຂໍ ້ ມ ນໝົດທຸກຂໍ ້ ແມໍ່ ນຖື ກຕ້ອງ. ໃຫ້ກວດເບິໍ່ ງວັນທີ  

ການຈ້າງງານ, ນ ້ າເບີ ໂທລະສັບ ແລະທີໍ່ ຢ ໍ່  ວໍ່ າຂໍ ້ ມ ນນ້ັນ ຖື ກຕ້ອງບໍໍ່ . 

ມີ ຄວາມມຸ້ງໝ້ັນ 
ເນືໍ່ ອງຈາກວໍ່ າເນື ້ ອໃນຢ ໍ່ ໃບຂໍ ສະໝັກງານຂອງທໍ່ ານນ້ັນແມໍ່ ນສໍ າຄັນ 
ໃນການກ້າວໄປເຖິງຂ້ັນຕອນຕໍໍ່ ໄປ ໃນການຊອກຫາວຽກຂອງ ທໍ່ ານ—

ການສໍ າພາດ. ສະນ້ັນ ບໍໍ່ ຕ້ອງໃຫ້ມັນຖື ກໂຍນຖ້ິມຍ້ອນແບບ 
ຟອມເບິໍ່ ງຄື ວໍ່ າເຂ້ັມງວດນ້ັນ! ໃຫ້ເບິໍ່ ງຕົວຢໍ່ າງຂອງໃບສະໝັກງານ 

ຢ ໍ່ ລຸໍ່ ມນີ ້ . ພ້ອມກັນນີ ້ ວາລະສານ Job Search ຂອງ DCS’s, 
ຄໍ າແນະນໍ າໃນການຂຽນຊີ ວະປະຫວັດ ແລະສິໍ່ ງພິມອືໍ່ ນໆ ກໍມີ ໃຫ້ແກໍ່  
ທໍ່ ານຢ ໍ່ ສ ນບໍ ລິ ການວຽກງານແບບປະຕ ດຽວນີ ້ .  

ນີ ້ ແມໍ່ ນນາຍຈ້າງ/ໂຄງການທີໍ່ ໃຫ້ໂອກາດເທົໍ່ າທຽມກັນ. ອຸປະກອນຊໍ່ ວຍ 
ແລະ ການບໍ ລິ ການພິເສດແມໍ່ ນມີ ໃຫ້ແກໍ່ ບຸກຄົນຜ ້ ທີໍ່ ພິການຕາມການ
ຮ້ອງຂໍ . ສໍ າລັບການບໍ ລິ ການຂະຫຍາຍສຽງສໍ າລັບຜ ້ ບົກຜໍ່ ອງດ້ານການໄດ້

ຍິ ນ, ໃຫ້ໂທຫາ 1-800-439-0183 ຫ ື  711. 
 

ເຊືໍ່ ອມໂຍງຄົນງານກັບນາຍຈ້າງ 

ການໂຄສະນາໃຫ້ຄົນຈ້າງທໍ່ ານໂດຍໃຊ້ເຈ້ຍ – ໃບສະໝັກງານ
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