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INFORMAGOES GERAIS

O Departamento de Educagao e Cuidados Infantis de Massachusetts (EEC) apoia a
gestao eficaz de pessoal em todos os programas de cuidados infantis de grupos e para
criancas em idade escolar (GSA) e programas financiados do estado de Massachusetts.
Para ajudar a manter atualizadas as credenciais e outras informag¢des importantes dos
funciondrios que trabalham com criancas, o EEC exige que os programas GSA e
programas financiados utilizem as listas de verificacdo de registros de funcionarios do
EEC, de acordo com os requisitos descritos nesta politica.

AUTORIDADE

= 606 CMR 7.04(4): Requisitos de registro
= 606 CMR 7.04(5): Registros dos funcionarios

DEFINICOES

Para efeitos desta politica, sdo usadas as seguintes definicdes:
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= Membro da equipe: Qualquer pessoa empregada pelo programa de cuidados
infantis ou que atue junto a ele e que possa ter contato com criancas.

DECLARAGAO DE POLITICA

De acordo com o regulamento 606 CMR 7.04(4), todos os programas de cuidados
infantis de grupos e para criancas em idade escolar (GSA) e programas financiados
devem criar e manter uma lista de verificagdao dos registros dos funcionarios.

Os programas GSA licenciados devem utilizar o modelo atual da lista de verificacdo de
registros de funcionarios de GSA do EEC [consulte a se¢ao “Informagdes adicionais”
abaixo] para criar sua lista de verificagdao e devem preencher todas as se¢des aplicaveis
da lista de verificagao para cada membro da equipe.

Os programas financiados devem utilizar o modelo atual da Lista de verificacdo de
registros de funcionarios de programas financiados do EEC [consulte a se¢do
“Informacgdes adicionais” abaixo] para criar sua lista de verificacao e devem preencher
todas as sec¢Oes aplicaveis da lista de verificacao para cada membro da equipe.

Observacao: os modelos de listas de verificacao de registros de funcionarios do EEC nao
incluem todos os registros que os programas de cuidados infantis sao obrigados a
manter de acordo com os regulamentos do EEC (606 CMR 7). E responsabilidade de
cada programa garantir que possui todos os registros exigidos pelo EEC, incluindo, entre
outros, os documentos indicados nos modelos de listas de verificagdo.

Manutencao da lista de verificagao de registros de funcionarios

Os administradores de programas GSA e financiados, ou seus representantes, devem
preencher, assinar e datar anualmente a declaragao na Lista de verificacdao de registros
de funcionarios do programa, atestando que as informacgdes da lista de verificacdo estao
atualizadas. Os administradores devem revisar a lista de verificagao mensalmente para
garantir que as informacdes dos funcionarios estejam atualizadas.

CONFORMIDADE

Os licenciadores do EEC podem avaliar a conformidade analisando a Lista de verificagao
de registros de funcionarios de cada programa durante as visitas de licenciamento. O
EEC se reserva o direito de solicitar os arquivos dos funciondrios, se necessario. A equipe
do EEC s6 analisara a documentagao de apoio relativa a cada item da lista de verificagao
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se considerar que sao necessarias informac¢des adicionais para determinar a
conformidade.

INFORMACOES ADICIONAIS

Os modelos atuais de listas de verificacdo de registros de funcionarios podem ser
encontrados no site do EEC (www.mass.gov/EEC):

= Modelo de lista de verificacdo de registros de funciondrios para programas de
grupos e criancas em idade escolar (GSA)
= Modelo de lista de verificacdo de registros de funciondrios para programas

financiados
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