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ANTECEDENTES

El Departamento de Educacién Temprana y Cuidado de Massachusetts (EEC) promueve la
gestion eficaz del personal en todos programas de los Grupos de cuidado infantil para nifios en
Edad Escolar (GSA) y Financiados en la Mancomunidad. Para mantener actualizadas las
credenciales y otra informacion importante del personal que trabaja con nifios, EEC exige que
los programas GSA y Financiados utilicen sus listas de verificacidon de registros del personal, de
acuerdo con los requisitos establecidos en esta politica.

AUTORIDAD

= 606 CMR 7.04(4): Requisitos de Registros
= 606 CMR 7.04(5): Registros del Personal

DEFINICIONES

A los efectos de esta politica, se utilizan las siguientes definiciones:

= Miembro del personal: Cualquier persona empleada o que trabaje con el programa de
cuidado infantil y que pueda tener contacto (trabajar) con nifios.
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DECLARACION DE LA POLITICA

Segln 606 CMR 7.04(4), todos los programas de los Grupos de Cuidado Infantil para nifios en
Edad Escolar (GSA) y Financiados deben crear y mantener una lista de verificacién de registros
del personal.

Los programas GSA con licencia deben usar la Plantilla de Lista de Verificacion de Registros del
Personal GSA EEC vigente [consulte la seccidn "Informacién Adicional” a continuacién] para
crear su lista de verificacién y deben completar todas las secciones correspondientes para cada
miembro del personal.

Los programas Financiados deben usar la Plantilla de Lista de Verificacion de Registros del
Personal del Programa Financiado EEC vigente [consulte la seccion "Informacion Adicional" a
continuacién] para crear su lista de verificacion y deben completar todas las secciones
correspondientes para cada miembro del personal.

Nota: Las plantillas de listas de verificacidon de registros del personal del EEC no incluyen todos
los registros que los programas de cuidado infantil deben mantener segun las regulaciones del
EEC (606 CMR 7). Es responsabilidad de cada programa asegurarse de tener todos los registros
requeridos por EEC, incluidos, entre otros, los documentos enumerados en las plantillas de
listas de verificacion.

Mantenimiento de la Lista de Verificacion de Registros del Personal

Los administradores de GSA y de los programas Financiados, o sus designados, deben
completar, firmar y fechar anualmente la declaracion jurada en la Lista de Verificacidén de
Registros del Personal del programa, que certifica que la informacidn de la lista de verificacién
esta actualizada. Los administradores deben revisar la lista de verificacion mensualmente para
asegurarse de que la informacién del personal esté actualizada.

CUMPLIMIENTO

Los licenciantes del EEC pueden evaluar el cumplimiento revisando la Lista de Verificacion de
Registros del Personal de cada programa durante las visitas de licencia. EEC se reserva el
derecho de solicitar los archivos del personal, si es necesario. El personal del EEC solo revisara la
documentacion de respaldo de las entradas individuales de la lista de verificacidn si considera
gue se requiere informacion adicional para determinar el cumplimiento.



INFORMACION ADICIONAL

Las plantillas actuales de la lista de verificacion de registros del personal se pueden encontrar en
el sitio web EEC (www.mass.gov/EEC):

= Plantilla de Lista de Verificacion de Registros del Personal de Grupo vy en Edad Escolar
GSA
= Plantilla de lista de verificacion de Registros del Personal del Programa Financiado
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