Informamos que as regras abaixo ndo sdo a versao oficial dos regulamentos. Como € o
caso com todas as regulamentacdes estaduais, as versoes oficiais estdo disponiveis na
Secretaria de Estado Divisdo Estadual de Publicacfes e Regulamentos, através da
Livraria do Estado, Sala 116, Boston, MA 02133 ou pelo telefone (617) 727-2834.
Regulamentos oficiais também podem ser encomendados na livraria estadual on-line
no http://www.sec.state.ma.us/spr/sprcat/catidx.htm. Enquanto a EEC se esforca para
manter as normas incluidas neste site atual, nem sempre é possivel. No caso de
gualquer discrepancia entre a versao deste site, e do Cddigo oficial do Estado de
Massachusetts regulamentos publicados pela Secretaria de Estado, a versao do
Secretario de Estado tem precedencia.
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7.01

606 CMR 7.00: NORMAS PARA O LICENCIAMENTO OU A
APROVACAO DE PROGRAMAS DE CUIDADOS INFANTIS
FAMILIARES, PARA PEQUENOS GRUPOS E CRIANCAS EM
IDADE ESCOLAR E PARA GRANDES GRUPOS E
CRIANCAS EM IDADE ESCOLAR

Introducéo

Definicbes

Licenciamento e aprovacéo

Administracéo

InteraccOes entre educadores e criangas
Curriculo e relatorios de progresso
Requisitos parainstalagdes fisicas
Envolvimento da familia

HabilitacOes e desenvolvimento dos educadores
Proporgdes, tamanho de grupos e supervisao
Sallde e seguranca

Nutricdo e servigos alimentares

Transportes

Aplicabilidade e data de entrada em vigor

Introducéo

Em 2005, o Massachusetts General Court (tribunal geral do
M assachusetts) criou o Departament of Early Education and Care (EEC,
ministério da educacdo e cuidados infantis), que iniciou o seu funcionamento a1
de Julho de 2005. Responsavel perante um comité de educacéo e cuidados infantis
independente, o EEC combina as fungdes das antigas Office of Child Care
Services (OCCS, agéncia de servicos de assisténciainfantil) e Early Learning
Services Unit (unidade de servicos de aprendizagem infantil) do Department of
Education (ministério da educacéo). O EEC é responsavel pelo licenciamento de
programas de educagao e cuidados infantis e pelo fornecimento de apoio
financeiro para servicos de cuidados infantis a familias com baixos rendimentos,
servicos de informagdo e encaminhamento, apoio parental paratodas as familiase
oportunidades de desenvolvimento profissional para técnicos na area da educacéo
e cuidados infantis. A missdo do Massachusetts Department of Early Education
and Care é fornecer as bases para apoiar todas as criangas no seu desenvolvimento
como formandos durante toda a sua vida e contribuintes vélidos da comunidade e
apoiar as familias no seu trabalho essencial como pais e prestadores de cuidados.
No concretizagdo desta missdo, 0 EEC desenvolveu regulamentos especificos a
cumprir por todos os prestadores de servicos de educagéo e cuidados infantis na
Comunidade, quer estes segjam baseados em casa, na escola ou num centro.
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7.01 Introduco: continuagao

7.02

No desenvolvimento destas normas, o EEC procurou tirar partido dos pontos
fortes dos sistemas existentes de licenciamento e de qualidade dos programas, colocar as
criancgas e familias em primeiro lugar e ser flexivel e responsavel. Além disso, o EEC
procurou estabel ecer normas que promovam programas de educacdo infantil e ocupacdo
de tempos livres de elevada qualidade que reflictam a diversidade da Comunidade,
fortalecam as familias e ajudem as criangas a aprender e crescer fisica, social, emocional
e educativamente.

Salvo se especificamente indicado em contrario nos regulamentos, todos os
requisitos contidos nestes regulamentos se aplicam a todos os programas de prestacéo de
servigos ndo residenciais a criancas com idade inferior a 14 anos fora dos seus proprios
domicilios, independentemente do ambiente da prestagéo de cuidados ou daidade das
criancas beneficiérias.

Definicbes

Tal como sdo utilizadas nanorma 606 CMR 7.00 e seguintes, as palavras adiante
terdo o significado indicado, a menos que o contexto exija interpretacéo diferente:

Requerente — O individuo que foi designado como a pessoa responsavel pela
administracdo do programa ou das instal agdes e € 0 agente devidamente autorizado da
pessoa que requer o licenciamento ou a aprovacao.

Espaco de actividades aprovado — As areas interiores e exteriores determinadas pelo
Ministério como seguras e apropriadas para crian¢as num programa de educagdo e
cuidados infantis. Este espago deve incluir apenas a area Util de superficie, excluindo
corredores, casas de banho e partes de divisdes ou areas que contenham maoveis ou
equipamentos adequados apenas para utilizagdo por adultos.

Escola priméria privada aprovada— Um programa que dispde de documentacéo de
aprovacao pela autoridade de educacao local, nostermos da Lei Gera c.76 §1.

Auxiliar certificado — Uma pessoa que detém um certificado de auxiliar certificado
emitido pelo Ministério, que cumpre, no minimo, as habilitacGes para um prestador de
cuidados licenciado para seis criangas e que trabalha com o titular dalicencaou o
substitui num lar de cuidados infantis familiares, dependendo do seu nivel de
habilitacOes.

Crianca— Qualquer pessoa com idade inferior a catorze anos, ou dezasseis anos caso
tenha necessidades especiais.

Centro de cuidados infantis — Uma instal agéo explorada regularmente designada como
bercario, escolainfantil, jardim-de-infancia, infantario, escolinha, centro de
desenvolvimento infantil, escola pré-primaria ou conhecida por qualquer outro nome que
receba criangas, de ascendéncia ndo comum, com idade inferior a sete anos, ou dezassei's
anos se estas criangas tiverem necessidades especiais, para custodia e cuidados néo
residenciais durante parte ou atotalidade do dia separadas do(s) seu(s) pai(s).
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7.02

Definigdes: continuagdo

O termo “ Centro de cuidados infantis’ n&o inclui: qualquer parte de um sistema escolar
publico; qualquer parte de um sistema educativo privado organizado, a menos que 0s
servigos do referido sistema sejam primariamente limitados a servicos de jardim-de-
infancia, bercario ou pré-escolares relacionados, uma escola dominical catequética
dirigida por umainstituicao religiosa; umainstalagdo dirigida por uma organizagéo
religiosa onde as criancas recebem cuidados durante curtos periodos de tempo enquanto
as pessoas responsavels pelas criangas estdo a assistir a servicos religiosos; um lar de
cuidados infantis familiares; uma combinacdo informal cooperativa entre vizinhos ou
parentes; ou a prestacdo ocasional de cuidados a criangas com ou sem remuneragao.

Criangas com necessidade especiais — Criangas com idade inferior adezassels
anos de idade que, devido a deficiéncias temporarias ou permanentes derivadas de
factores intelectuais, sensoriais, emocionais, fisicos ou ambientais ou outras
deficiéncias especificas de aprendizagem, sd0 ou seriam incapazes de evoluir
eficazmente num programa escolar normal. Isto pode incluir (mas néo em
exclusivo) criancas em idade escolar com deficiéncias, conforme determinado por
uma avaliagdo realizada nos termos da Lei Geral do Massachusetts ¢.71B, 83, e
conforme definido pelo Department of Education (ministério da educacdo) na
norma 603 CMR 28.00 e seguintes, ou um recém-nascido ou bebé com um plano
individual de servicos familiares (IFSP, individual family service plan) areceber
Servigos de intervencdo precoce.

Unidade de educacéo continua (UEC) — Um método nacional mente aceite para o
reconhecimento da participacéo em actividades de desenvolvimento e formagéo
profissional. E atribuida uma UEC por cada dez horas de instrucdo. As UEC tém de ser
aprovadas por organizagdes designadas pelo Ministério.

Curriculo — Os temas dentro das areas em linguainglesa de artes, matematica, ciénciae
tecnol ogialengenharia, historia e ciéncias sociais, cuidados abrangentes de salde, e as
artes que seréo abordadas através de actividades programéticas planeadas e néo
planeadas.

Dia— Significadias civis, salvo se especificado em contrario nanorma 606 CMR 7.00 e
seguintes.

Ministério — Quando utilizado de forma autonoma, significara o Department of Early
Education and Care (ministério da educagéo e cuidados infantis).

Formandos diversos — Criangas com necessidades fisicas, emocionais, comportamentais,
cognitivas ou linguisticas especiais ou cuja modalidade priméria de aprendizagem sgja
visua, auditiva, tactil ou cinestésica, que possam necessitar de uma adaptacdo do
ambiente, interaccdo ou curriculo para serem bem-sucedidas no seu programa.

Educador — Qualquer pessoa aprovada pelo Ministério para a prestacdo regular de
cuidados e educacdo de criangas sem qualquer relacdo de parentesco com o educador
num local distinto do proprio domicilio da crianca durante a totalidade ou parte do dia,
independentemente do seu nivel de certificacéo.
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7.02  Definigdes: continuagdo

EEC — Department of Early Education and Care (ministério da educacdo e cuidados
infantis).

Cuidados vespertinos — Cuidados infantis fornecidos entre as 20h00 e as 23h30.

Cuidados infantis familiares — Custddia e cuidados temporarios fornecidos numa
residéncia particular numa base regular durante parte ou atotalidade do dia ando maisde
dez criangas com idade inferior a catorze anos, ou dezassei s anos se possuirem
necessidades especiais. O termo “ Cuidados infantis familiares’ ndo significarauma
combinacdo informal cooperativa entre vizinhos ou parentes nem a prestacéo ocasional
de cuidados a criangas com ou sem remuneraco.

Sistema de cuidados infantis familiares — Qualquer entidade ou pessoa gque, através de um
acordo contratual, fornega a lares de cuidados infantis familiares aprovados como
membros do referido sistema fungdes administrativas centrais, incluindo (mas ndo em
exclusivo) formagédo de exploradores de lares de cuidados infantis familiares; assisténcia
e consultoria técnica a exploradores de | ares de cuidados infantis familiares; inspeccéo,
supervisdo, vigilancia e avaliacdo de lares de cuidados infantis familiares;
reencaminhamento de criancgas para lares de cuidados infantis familiares disponiveis; e
reencaminhamento de criangas para servigos sociais e de salde disponiveis, desde que
esse sistema de cuidados infantis familiares ndo signifique uma agéncia de colocagéo ou
um centro de cuidados infantis.

Grupo de idade fixa— Um grupo de criangas dentro da mesma faixa etéria, como recém-
nascidos, bebés, criancas em idade pré-escolar, criancas em idade de frequéncia do
jardim-de-infancia e em idade escol ar.

Grupo — Duas ou mais criangas que participam nas mesmas actividades ao mesmo tempo
e estéo sobre a supervisao do mesmo educador em simultaneo.

Programa de meio dia— Um programa que funciona durante quatro ou menos horas por
dia, ou um programa que nenhuma crianca frequenta durante mais de quatro horas por
dia

Consultor de saide — Um meédico licenciado, enfermeiro diplomado, profissional de
enfermagem ou auxiliar médico do Massachusetts com formacao e/ou experiénciaem
pediatria ou saude familiar.

M édico de cuidados de sailde — Um médico, auxiliar médico ou profissional de
enfermagem.

Elemento do agregado doméstico — Qual quer pessoa distinta do educador que resida no
lar de cuidados infantis familiares durante 30 dias consecutivos ou mais.

Recém-nascido — Uma crianca com menos de quinze meses de idade.
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7.02  Definigdes: continuagdo

Crianca em idade de frequéncia do jardim-de-inféncia— Uma crianga com cinco anos de
idade ou que ira frequentar a primeira classe no ano seguinte numa escola publica ou
privada.

Cuidados infantis para grandes grupos e criangas em idade escolar — Qualquer programa
gue receba numa base regular mais de dez criangas sem qualquer relacéo de parentesco
com 0s seus prestadores de cuidados e que tenham menos de catorze anos de idade, ou
dezassei's se estas criangas tiverem necessidades especiais, durante a totalidade ou parte
do dia para cuidados e educacdo ndo residenciais fora dos seus proprios domicilios. Tais
programas devem incluir (mas ndo se limitam &) aqueles normal mente conhecidos como
centros de cuidados infantis, centros de cuidados diurnos, escolas pré-primérias, escolas
infantis, programas de desenvolvimento infantil, programas de cuidados para crian¢as em
idade escolar e programas de ocupagdo de tempos livres em periodo pré e pos-escolar,
independentemente da sua localizac&o. Estes programas ndo incluiréo qualquer parte de
um sistema escolar publico; qualquer parte de um sistema educativo privado organizado,
amenos que os servicos do referido sistema sgjam primariamente limitados a servicos de
jardim-de-infancia, bercario ou pré-escolares relacionados; qualquer parte de um
programadirigido por um sistema educativo organizado para as criangas inscritas nesse
sistema em particular, a menos que os servicos do referido sistema estejam
primariamente limitados a um programa de cuidados infantis para criancas em idade
escolar; catequese ou aulas de instrucdo religiosa dirigidas por umainstitui¢ao religiosa;
umainstalacao dirigida por uma organizacao religiosa onde as criangas recebem cuidados
durante curtos periodos de tempo enquanto as pessoas responsaveis pelas criangas estdo a
assistir a servicos religiosos; uma combinacdo informal cooperativa entre vizinhos ou
parentes; ou a prestacdo ocasional de cuidados a criangas com ou sem remuneragao.

Capacidade licenciada— Determinacéo pelo Ministério do nimero méximo de criangas a
gue um programa pode fornecer cuidados de acordo com anorma 606 CMR 7.00 e
seguintes.

Titular de licenca— Qualquer pessoa detentora de uma licenca ou aprovacdo emitida pelo
Ministério.

Emergéncia médica— Um acontecimento imprevisto que resulta numa necessidade
imediata de tratamento médico ou de salide mental por parte do educador de cuidados
infantis familiares, de uma crianca a receber cuidados, do conjuge, de um pai ou de um
membro do agregado familiar do educador de cuidados infantis familiares.

Grupo de idades mistas — Um grupo de criancas pertencentes a duas faixas etérias
consecutivas, como recém-nascidos/bebés, bebés/criancas em idade pré-escolar, criancas
em idade pré-escolar/criancas em idade de frequéncia do jardim-de-infancia ou criangas
em idade de frequéncia do jardim-de-infancial/criancas em idade escolar.

Agrupamento multietario — Dez ou menos criangas com idades compreendidas entre o
nascimento e 0s treze anos (ou dezassels anos, se estas criangas tiverem necessidades
especiais) designadas para um Unico grupo.
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7.02  Definigdes: continuagdo

Cuidados nocturnos ocasionais — Cuidados infantis prestados entre as 23h30 e as 6h00
gue ndo sdo fornecidos numa base regular.

Crianca em idade escolar avangada — Uma crianca com pelo menos nove anos de idade.

Pai — Pai ou még, tutor, ou pessoa ou agéncia legal mente autorizada para agir em
nome da crianga no lugar de, ou em conjunto com, o pai, mae ou tutor.

Instalacbes — A residéncia particular ou ainstalagdo licenciada para a prestacéo de
cuidados infantis e educacéo a criangas, e 0 espaco exterior aprovado no qual aresidéncia
ou instalacdo est4 localizada.

Crianca em idade pré-escolar — Qualquer crianga com pelo menos dois anos e nove meses
de idade, mas que ainda néo frequenta a primeira classe.

Residéncia particular — Um domicilio ocupado com finalidades habitacionais, desde que
tal domicilio constitua aresidéncialegal atempo inteiro do ocupante e disponha das
instal agbes necessérias para dormir, comer, cozinhar e paraavidafamiliar.

Desenvolvimento profissional — Educacdo ou formagdo continua concebida para
aumentar as capacidades ou 0s conhecimentos de um educador no sentido de adquirir
novas competéncias na sua profissdo ou huma area estreitamente relacionada com a sua
profissdo. O desenvolvimento profissional pode satisfazer o niUmero de horas anuais
exigidas por regulamento para manter uma licenca, diploma ou credencial e/ou pode
resultar em créditos universitarios ou UEC que levam a evolucdo da carreira

Programa — Qualquer programade lar de cuidados infantis familiares, para pequenos
grupos e criancas em idade escolar e para grandes grupos e criangas em idade escolar.

Técnicos do programa— Qualquer pessoa empregada pelo programa de cuidados infantis
ou atrabalhar com 0 mesmo que possater contacto com criangas.

Auxiliar regular — Uma pessoa que detém um certificado de auxiliar regular emitido pelo
Ministério, que ndo cumpre as habilitagdes do titular da licenca para quem trabalhar e que
pode substituir um titular de licenca ou auxiliar certificado numa base limitada num lar de
cuidados infantis familiares conforme previsto na norma 606 CMR 7.09(15)(c)2a.

Cuidados nocturnos regulares — Cuidados prestados a qualquer crianca sob cuidados
infantis entre as 23h30 e as 6h00 mais de umavez por semana durante mais de oito
semanas hum periodo de doze meses.

Parente — Uma pessoa que € pai (ou mée), avod (ou avd), bisavo (ou bisavo), tia, tio, tia-
avo, tio-avd ou irmao ou irma por consanguinidade, casamento ou adopcéo.

Crianca em idade escolar — Uma crianga com idade de frequéncia do jardim-de-infancia
Ou uma crianga que esta a frequentar uma escola priméria publica ou privada aprovada.
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7.02  Definigdes: continuagdo

Cuidados infantis para pequenos grupos e criangas em idade escolar — Qualquer programa
gue receba numa base regular dez ou menos criancas sem qualquer relacdo de parentesco
com 0s seus prestadores de cuidados e que tenham menos de catorze anos de idade, ou
dezassei's se estas criancas tiverem necessidades especiais, durante a totalidade ou parte
do dia para cuidados e educacdo ndo residenciais fora dos seus proprios domicilios,
guando tais servicos ndo forem fornecidos numa residéncia particular. Tais programas
devem incluir (mas ndo se limitam a) aguel es normal mente conhecidos como centros de
cuidados infantis, escolas pré-primarias, escolas infantis, programas de desenvolvimento
infantil, programas de cuidados para criangas em idade escolar e programas de ocupacéo
de tempos livres em periodo pré e pos-escolar. Estes programas ndo devem incluir
gualquer parte de um sistema escolar publico; qualquer parte de um sistema educativo
privado organizado, a menos que os servicos do referido sistema sejam primariamente
limitados a servicos de jardim-de-infancia, bercario ou pré-escolares relacionados; uma
escoladominical catequéticadirigida por umainstituicdo religiosa; umainstalacéo
dirigida por uma organizagao religiosa onde as criangas recebem cuidados durante curtos
periodos de tempo enquanto as pessoas responsavels por essas criancas estdo aassistir a
servicos religiosos; um lar de cuidados infantis familiares; uma combinagdo informal
cooperativa entre vizinhos ou parentes; ou a prestagéo ocasional de cuidados a criangas
COM OU Sem remuneragéo.

Precaucdes normalizadas — Linhas de orientagdo para o controlo de infecgbes [emitidas
pelo Center for Disease Control (centro para o controlo de doencas)] concebidas para
proteger os individuos da exposi¢do a doengas de contégio através do sangue e
determinados fluidos corporais. As precaucdes normalizadas incluem (mas ndo se
limitam &) utilizagdo de equipamento de protecgdo individual, contentores adequados
paraa eliminacéo de residuos contaminados, lavagem das méos e manuseamento
adeguado de residuos corporais.

Bebé — Uma crianga que tem pel 0 menos quinze meses, mas menos de trinta e trés meses
deidade.

Contacto com criangas sem supervisdo — Qualquer contacto com criangas num programa
licenciado €/ou financiado pelo EEC quando ndo esta directamente presente qual quer
pessoa com um registo comprovadamente limpo de antecedentes criminais.

Zonade utilizaco — A superficie por baixo e avolta de uma peca de equipamento sobre a
gual uma crianca deve aterrar ao cair ou sair do equipamento.

Voluntario — Qualquer pessoa que ajuda sem receber qualquer remuneracdo numa base
regular num programa licenciado ou financiado pelo EEC.
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7.03 Licenciamento e aprovacdo. Os seguintes requisitos aplicam-se a todos 0s programas,
incluindo cuidados infantis familiares, para pequenos grupos e criancas em idade escolar
e para grandes grupos e criancas em idade escolar. E possivel encontrar requisitos
adicionais especificos a prestacao de cuidados infantis familiares nanorma 606 CMR
7.03(5). E possivel encontrar requisitos adicionais especificos a prestacio de cuidados
infantis para pequenos grupos e criancas em idade escolar nanorma 606 CMR 7.03(6). E
possivel encontrar requisitos adicionais especificos a prestacéo de cuidados infantis para
grandes grupos e criangas em idade escolar nanorma 606 CMR 7.03(6) e (7).

Q) Pedido de concesséo de licenca. Para poder fornecer atodas as criangas “uma
oportunidade justaeintegral de acangarem todo o seu potencia”, o Ministério
desenvolveu requisitos especificos para o licenciamento de programas. O titular da
licenca assume a derradeira responsabilidade pelo cumprimento da norma 606 CMR 7.00
e seguintes. O Ministério pode emitir uma licenca de cuidados infantis, desde que:
@ na opinido do Ministério, os servicos oferecidos pelo programa sejam
adeguados para proteger a salide e a seguranca das criangas,
(b) no prazo de um ano antes do licenciamento, o titular dalicenga (ou o seu
representante delegado) tenha participado numa orientagéo para educacéo e
cuidados infantis aprovada pelo Ministério; e
(© 0 requerente envie uma candidatura devidamente preenchida num
impresso fornecido pelo Ministério, ataxa aplicavel de pedido delicenca e os
seguintes documentos:

1 provas do cumprimento pelo requerente dos requisitos da norma
102 CMR 1.05(1);
2. apedido do Ministério, provas de que as actividades do programa

apoiam e estimulam as criangas através de experiéncias especificas de
aprendizagem, conforme disposto na norma 606 CMR 7.06(1)(b);
3. documentacéo de todas as inspecgdes, conforme exigido pela
norma 606 CMR 7.07(2-5), 7.07(14)(c) e 7.12(15)(b & c), conforme
aplicavel;
4, uma cépia das informactes sob aforma escrita para os pais,
conforme exigido pela norma 606 CMR 7.08(6);
5. impressos para registar as informagdes que é necessario manter nos
registos das criancas, conforme exigido pela norma 606 CMR 7.04 (7);
6. provas do cumprimento da Norma 1983, ¢.233, Revenue
Enforcement and Protection Program (REAP, programa de execucéo e
proteccdo de rendimentos) num impresso de certificagdo tributéria
fornecido pelo Ministério;7. se o programarecorrer avoluntarios, um
plano para a sua utilizagdo que inclua:
a orientacdo, supervisao e formacdo adequadas;
b. documentagdo das datas, horas de servico e
responsabilidades de cada voluntério utilizado no programa;
C. uma disposi¢do de que os voluntérios tém de estar sempre
sob supervisdo visual directa de um educador qualificado pelo
EEC; e
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7.03 Licenciamento e aprovagdo: continuacéo

C. disposi¢des para 0 cumprimento dos regulamentos de
verificagdo de antecedentes criminais do EEC relativamente aos
voluntarios.

2 Capacidade licenciada. Os programas ser&o licenciados para o nimero maximo de
criancas que podem ficar a cargo dos educadores em qual quer dada altura, tendo em
consideracdo o tamanho e a disposi¢do das instal acles fisicas, a quantidade e as
habilitacGes dos educadores, 0s equipamentos e recursos disponiveis para as criangas, as
necessidades e caracteristicas individuais das criancgas servidas e a capacidade certificada
do edificio, caso aplicavel. Em caso algum podera um programa admitir, supervisionar ou
prestar cuidados a mais criangas do que o nimero méximo de criangas constante da
licenca

©)] Renovacdo. Durante a preparacéo darenovacdo de umalicenca, certificado ou
carta de aprovagao, o titular dalicenca ou a pessoa que detém o certificado ou a carta de
aprovacao tem de apresentar um pedido por escrito para renovagdo em impressos
fornecidos pelo Ministério e pagar quaisquer taxas de pedido obrigatdrias num prazo ndo
inferior a 30 dias da data de caducidade da licenca, certificado ou carta de aprovacéo
actual. Desde que o pedido de renovagéo seja apresentado atempadamente, alicenga,
certificado ou carta de aprovagao permanecera em vigor até que o Ministério tome uma
decisdo definitiva em relagdo ao pedido. Além disso, o requerente tem de:

@ participar numa reunido de renovacdo dalicenca aprovada pelo Ministério,

e

(b) rever todos os planos e documentos sob a forma escrita exigidos nos
termos da norma 606 CMR 7.00 e seguintes e enviar copias de:
1. guaisguer planos ou documentos necessarios que tenham sido
revistos durante o periodo de licenciamento;
2. certificados actualizados de inspeccdo exigidos nos termos destes
regulamentos; e
3. guaisguer documentos exigidos por estes regulamentos, se 0
Ministério assim o solicitar.

4 Projectos-piloto ou de demonstracéo e variacoes
@ Projecto-piloto ou de demonstracdo. As propostas para projectos-piloto ou
de demonstracéo para a prestacéo inovadora de servicos rel acionados com um
programa serdo consideradas pelo Ministério mediante pedido apresentado sob a
forma escrita. Contudo, nenhum projecto pode ser implementado sem a prévia
aprovacao por escrito do Ministério. O Ministério pode exigir que propostas
especificas incluam uma componente de avaliagdo para determinar a eficicia do
projecto e pode também ter em consideragéo quaisquer outras provas rel evantes
para a proposta antes de dar a sua aprovacao. Os projectos seréo implementados
apenas numa base experimental durante um periodo especificado, que ndo sera
superior ao prazo de validade dalicenca. Se 0 Ministério receber ou detectar
indicios de que as condi¢des da aprovacdo foram infringidas, o projecto sera
encerrado.
(b) Variacfes comuns. Mediante pedido por escrito, o Ministério podera
aceder auma variagdo de qualquer regulamento contido nas secgbes 7.04 a 7.13
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()

danorma 606 CMR e permitir um método alternativo de cumprimento de tal
regulamento, se o requerente da variacéo fornecer provas claras e convincentes,
incluindo, a pedido do Ministério, um parecer de peritos, que demonstre
satisfatoriamente para 0 Ministério que o0 método alternativo do requerente
cumpre a finalidade do regulamento para o qual se pede umavariagdo. O
Ministério pode considerar qualquer outra prova relevante para o pedido de uma
variagdo. Tais variagdes podem ser concedidas, sob aforma escrita, paraum
periodo especificado de tempo, nunca superior ao prazo de validade dalicenca. Se
0 Ministério receber ou detectar indicios de que as condi¢des da variagdo foram
infringidas, avariacdo serarevogada.

(c) Variaghes durante um Estado de Emergéncia. Caso o Ministério considere
gue um Estado de Emergéncia que afecta o fornecimento das funcfes essenciais
de governo foi declarado pela entidade estadual e/ou federal munida da autoridade
parao fazer, o Ministério, por critério exclusivo, pode, por iniciativa propria,
emitir uma variagdo sob aforma escrita ou electronica ou transmitida por difuséo
em relagdo ao cumprimento previsto de quaisguer ou todos os requisitos
regulamentares estabel ecidos nanorma 606 CMR 7.00 e seguintes ou de
guaisguer ou todos os outros regulamentos que regem o Department of Early
Education and Care (ministério da educagéo e cuidados infantis). O Ministério,
através de politicas e assisténciatécnica, ira fornecer orientacdo na medida
permitida pela natureza da emergéncia, em relagdo ao cumprimento regulamentar
durante tais emergéncias e respectivas consequéncias.

Requisitos adicionais para cuidados infantis familiares.
@ Documentos necessarios para o licenciamento. Para além dos documentos
exigidos para o licenciamento especificados na norma 606 CMR 7.03(1)(c), o
titular da licencatambém teré de enviar:
1. coOpias da declaracdo de divulgacao de utilizacdo de tintas a base de
chumbo exigidas pela norma 606 CMR 7.07(15)(a)2;
2. certificacéo de formagao actualizada em RCP e primeiros socorros,
nos termos da norma 606 CMR 7.09(15)(e);
3. registos de salide, como prova do cumprimento da norma 606
CMR 7.09(11).
(b) Duracdo de umalicenca. Umalicenca ou aprovacéo normal é vaida
durante um prazo de trés anos a contar da data de emissdo, a menos que sgja
revogada, suspensa ou emitida sujeita ao cumprimento de determinadas
condicoes.
(© Determinacéo da capacidade. As seguintes criangas seréo consideradas
como estando ao cuidado de educadores:
1. todas as criangas que vivam no lar de cuidados infantis familiares
com idade inferior a uma crianga em idade escolar;
2. todas as criangas que vivam no lar de cuidados infantis familiares
gue sgjam educadas em casa, independentemente da sua idade;
3. todas as criangas com idade inferior a dez anos que vivam na
residéncia e estggam presentes durante mais de trés horas em cinco dias
consecutivos, excluindo fins-de-semana e feriados;
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4, todas as pessoas com idade inferior a catorze anos que ndo vivam
naresidéncia e estejam presentes durante o tempo em que estdo a ser
prestados cuidados infantis;
5. durante a prestacéo de cuidados nocturnos, todas as pessoas com
idade inferior a dezoito anos que estejam presentes no lar.
(d) Situacdo dalicenca. Umtitular de licenca que cesse ou suspenda
voluntariamente a prestacéo de cuidados, mas mantenha a posse de uma licenca,
pode assumir o estatuto de inactivo. Para se tornar inactivo, um titular de licenca
tem de informar o Ministério de que cessou a prestacdo de cuidados e tem de
devolver alicenca ao Ministério. A prestacéo de cuidados infantis pode ser
retomada apos o titular de licenca requerer ao Ministério a devolucdo dalicencae
indicar, de forma satisfatoria segundo os critérios do Ministério, que o lar de
cuidados infantis cumpre todos os regulamentos relevantes de licenciamento do
EEC. Enquanto a licenca estiver inactiva, o titular dalicenca ndo seraincluido na
lista de educadores activos do Ministério. A aceitacdo pelo Ministério do estatuto
de inactivo ndo limitara a autoridade do Ministério de investigar o cumprimento
dos regulamentos de licenciamento do EEC nem de tomar medidas contrérias a
licenca conforme adequado, nos termos das normas 606 CMR 7.00 e seguintes,
102 CMR 1.00 e seguintes e 606 CMR 14.00 e seguintes.
(e Localizacdo da prestacdo de cuidados. Para a finalidade destes
regulamentos, apenas podem ser prestados servi¢os de cuidados infantis
familiares num domicilio que possua instalagcbes compl etas independentes de
habitac&o para umaou mais pessoas, incluindo disposi ¢des permanentes para
viver, dormir, comer, cozinhar e sanitérias. Além disso, o domicilio tem de:
1 ser ocupado para fins de habitagdo atempo inteiro pelo titular da
licenca ou por um individuo pessoa mente conhecido do titular dalicenca
como ocupante legal daresidéncia; ou
2. n&o estar ocupado e estar:
a fisicamente situado na mesma propriedade que aresidéncia
permanente do titular dalicenca e tal residéncia ser um lar
unifamiliar; ou
b. situado numa estrutura dupla (duplex) que inclua duas
unidades de alojamento adjacentes independentes e o titular da
licenca resida permanentemente na outra unidade de al ojamento
situada no duplex; ou
C. situado numa estrutura com um maximo de trés andares,
sem mais de uma unidade de alojamento situada em cada piso, e 0
titular dalicenca resida permanentemente numa das outras
unidades de alojamento situadas na estrutura de trés andares.
()] O titular de umalicenca para a prestacéo de cuidados infantis familiares
n&o pode ter mais de uma licenga de cuidados infantis familiares.

(6) Requisitos adicionais para programas de cuidados infantis para pequenos grupos e
criancas em idade escolar e para grandes grupos e criancas em idade escolar.
@ Pedido de concessdo de licenga. Para além das disposi¢des da norma 606
CMR 7.03(1)(c) anterior, o requerente tem de enviar:
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(b)

February 12, 2010

1 provas de autoridade para exploracéo, incluindo os nomes e
enderecos de todos os proprietérios ou, no caso de empresas, dos seus
directores, conforme exigido pelanorma 606 CMR 7.04(17)b;

2. provas da capacidade de fornecer uma supervisao adequada de
criangas e proporcdes adequadas entre funcionérios e criangas, conforme
exigido pelanorma 606 CMR 7.10(1) e (2) e horéarios apropriados de
trabalho para os funcionarios, conforme exigido pela norma 606 CMR
7.10(8)(b);

3. o plano, sob aforma escrita, para a orientacdo de funcionarios,
conforme exigido pelanorma 606 CMR 7.09(17)(a)2;

4, o plano, sob aforma escrita, para a supervisao de funcionérios,
conforme exigido pelanorma 606 CMR 7.09(17)(b);

5. comprovativos de umainspeccao de utilizagdo de tintas a base de
chumbo, conforme exigido pelanorma 606 CMR 7.07(16)(a);

6. um plano para o tratamento de fraldas e residuos sanitarios,
conforme exigido pelanorma 606 CMR 7.11(18)(c)1;

7. uma cépia dos procedimentos de inscri¢éo no programae da
declaracéo de ndo discriminacdo, conforme exigido pelanorma 606 CMR
7.04 (17)(9);

8. provas da capacidade de nomear um representante delegado
administrativo, conforme exigido pelanorma 606 CMR 7.04 (17)(m);
0. um plano para a utilizagcéo de alunos estagiarios, caso aplicavel,

conforme exigido pelanorma 606 CMR 7.04(17)());

10.  um plano sob aforma escrita para as reunides de funcionarios, caso
aplicavel, conforme exigido pelanorma 606 CMR 7.04(17)(K);

11.  aspoliticasrelativas afuncionarios, caso aplicavel, conforme
exigido pelanorma 606 CMR 7.04(17)(1); e

12. o plano sob aforma escrita para servicos de reencaminhamento,
conforme exigido pelanorma 7.04(17)(h);

13. o plano sob aforma escrita para evitar a suspensao e exclusdo de
uma crianga, conforme exigido pelanorma 7.04(17)(i).

Duracdo dalicenca

1. Licenca provisoria. O Ministério pode emitir umalicenca
provisdriaa um programa que nunca esteve anteriormente em
funcionamento ou que ndo cumpriu ou foi incapaz de cumprir todos os
regulamentos aplicaveis, desde que os cuidados fornecidos nos termos do
programa sejam adequados para proteger a salde e a seguranca das
criangas. Umalicenga provisoria é valida durante seis meses a contar da
data de emisséo, a menos que sgjarevogada, suspensa ou emitida sujeita
ao cumprimento de determinadas condig¢des. A licenca provisoria pode ser
renovada umavez durante um prazo N0 Superior amais seis meses.

2. Licencanormal. Umalicenga ou aprovagdo normal é vaida
durante um prazo de dois anos a contar da data de emissdo, a menos que
sgjarevogada, suspensa ou emitida sujeita ao cumprimento de
determinadas condicdes.

3. Programas de campo de férias.
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a Um programa gue tenha obtido umalicenca de campo de
férias do Department of Public Health (ministério de salde
publica) para funcionamento nas suas instal agdes licenciadas pode
receber uma licenca apenas vélida durante o ano lectivo, se enviar
a0 Ministério uma copia da sua licenca de campo de férias.

b. Um programa que mude de |localizag&o para um campo de
férias externo durante parte do dia do programa esta sujeito a
norma 606 CMR 7.00 durante as horas em que as criangas se
encontram nas instal agdes licenciadas.

@) Requisitos adicionais para programas de cuidados infantis para grandes grupos e
criancas em idade escolar. Para além dos documentos sob a forma escrita exigidos para
fins de licenciamento especificados nanorma 606 CMR 7.03(1)c e 7.03(6), o requerente
tem de enviar:

€) politicas de verificagdo de antecedentes criminais;

(b) documentacéo financeira, conforme exigido nos termos da norma 606

CMR 7.04(18)a;

(© uma copia da politica de cuidados de salide, conforme exigido nos termos

danorma 606 CMR 7.11(19)(a);

(d) procedimentos para a transi¢do de uma crianga, conforme exigido nos

termos da norma 606 CMR 7.04(18)(b).

7.04 Administracéo. Os seguintes requisitos aplicam-se a todos os programas, incluindo
cuidados infantis familiares, para pequenos grupos e criangas em idade escolar e para
grandes grupos e criancas em idade escolar. E possivel encontrar requisitos adicionais
especificos a prestacio de cuidados infantis familiares nanorma 606 CMR 7.04(16). E
possivel encontrar requisitos adicionais especificos a prestacéo de cuidados infantis para
pequenos grupos e criangas em idade escolar nanorma 606 CMR 7.04(17). E possivel
encontrar requisitos adicionais especificos a prestacdo de cuidados infantis para grandes
grupos e criancas em idade escolar nanorma 606 CMR 7.04(18).

Q) O titular dalicencatem de garantir que o programa € devidamente administrado
por pessoas habilitadas e encarregadas de responsabilidades administrativas e
programéti cas especificas. O titular de licenca apenas pode admitir criancas de acordo
com as disposi¢des dalicenca.

2 Actividades ndo autorizadas.
@ O titular de licenca ndo pode permitir que as criangas participem em
quaisquer actividades n&o relacionadas com a prestacéo directa de cuidados
infantis sem o consentimento informado por escrito do(s) pai(s). “Actividades”
significa (mas ndo em exclusivo):
1. angariacdo de fundos;

2. publicidade, incluindo fotografias e participagdo nos meios de
comunicagdo socia; e
3. sondagens, pesquisas ou tratamentos ndo habituais.
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(4)

()

(b) O titular dalicencatem de impedir que qualquer pessoa produza ou
distribua imagens de criancas no programa para qual quer finalidade que sgja sem
0 consentimento esclarecido e por escrito do pai da crianca.

(©)) Transi¢oes.
@ Sempre que as criangas se estiverem a preparar paratransitar parauma
nova turmaou programa, o educador tem de:

1. colaborar e partilhar informacdes entre cada turma ou programa,
com autorizacao parenta; e
2. gjudar a crianca na transi¢do de um modo coerente com a

capacidade de compreensao da crianga.
(b) Se um programa decidir suspender ou excluir uma crianga por qual quer
motivo que sga, 0 programatem de fornecer documentos por escrito aos pais com
as razdes especificas para a suspensdo ou exclusdo proposta da crianca, e as
circunstancias em que a crianga pode regressar, caso aplicavel.

Requisitos de registos.

@ O titular dalicencatem de manter uma contabilidade e livros de registos
completos e precisos e todos 0s registos exigidos por estes regulamentos, incluindo (mas
nao em exclusivo):
1 registos diarios de assiduidade que indiquem a presenca de cada crianca,
incluindo horas de chegada e de partida;
2. um método de saber exactamente quem esté presente nas instal agdes em
qualquer aturado dig;
3. documentagdo sobre exercicios regulares de evacuagdo, conforme exigido
pelanorma 606 CMR 7.11(7)(h).
(b) Salvo se especificamente indicado em contrério em outra secgdo destes
regulamentos, todos os registos exigidos por estes regulamentos tém de ser:
1 legivels, datados e assinados pela pessoa que procede ao registo;
2. actualizados pelo menos anual mente e sempre gque ocorrerem guai squer
alteracOes de grande relevancia
(© Os registos de assiduidade e os registos de educadores tém de ser conservados
durante pelo menos cinco anos.
(d) Osregistos das criancas tém de ser conservados durante pelo menos cinco anos
apos a crianga abandonar o programa.
(e Quando uma crianca ja ndo estiver sob cuidados, mediante pedido por escrito
do(s) pai(s), o titular dalicencatem de fornecer uma copia dos registos da crianga ao(s)
pai(s) da crianca ou a qualquer outra pessoa nomeada pelo(s) pai(s).

Reqgistos de funcionarios. O titular dalicencatem de manter um registo de pessoal para

cadafuncionério. O registo tem deincluir:

@ documentacéo comprovativa de que o funcionario possui as habilitagdes exigidas
nos termos da norma 606 CMR 7.09, incluindo (mas ndo em exclusivo) registos de salde,
conforme exigido pelanorma 606 CMR 7.09(11);

(b) copias de licengas, certificacOes e registos detidos, incluindo (mas ndo em
exclusivo) carta de conducéo de veicul os motorizados (se o funcionario transportar
criangas) e habilitacdo de educador emitida pelo EEC;
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(© documentagéo de orientagdo, formacao e desenvol vimento profissional, conforme
exigido pelanorma 606 CMR 7.09(15)(d-f), 7.09(16)(c) e 7.09(17)(a) e 7.11(1), 7.09
(18)(d) e 7.09(19)(b), caso aplicavel;

(6) Reqistos de transporte. O titular dalicencatem de manter documentagdo comprovativa de
gue cada veiculo do programa ou veiculo de educadores utilizado para o transporte de criangas
de ou para actividades do programa esta registado e € inspeccionado de acordo com alei estadual
e esta segurado nos termos destes regulamentos.

@) Reqgistos das criancas. O titular dalicencatem de manter um registo individual sob a
forma escrita para cada crianga que inclua:
@ informagdes exigidas nainscri¢do, incluindo:
1. umaou Vérias paginas de rosto que identifiquem a crianga através das
seguintes informagoes:
a nome, data de admissdo, data de nascimento, idade na admisséo e
idioma materno da crianca e do(s) pai(s), se for diferente do inglés,
b. nome(s) do(s) pai(s), endereco(s) de residéncia e contacto(s)
telefonicos;
C. endereco(s) e contacto(s) telefonico(s) profissionais do(s) pai(s);
d. nome, endereco e contacto telefonico da pessoa a contactar em
caso de emergéncia, se 0 pai ndo estiver disponivel;
e uma descri¢do fisica ou uma fotografia actualizada da crianga;
f. nome, enderego e contacto telefonico do médico da crianca ou de
outra fonte de cuidados de salde;
0. informages sobre aergias, dietas alimentares especiais, problemas
cronicos de salde e/ou quaisquer limitaces ou preocupacoes especiais,
incluindo medicamentos que a crianga estéd atomar em casa ou naescolae
possives efeitos secundarios de tais medicamentos;

h. uma previsdo dos dias e horas de frequéncia da crianca; e

i caso aplicavel, 0 nome da escola que a crianca frequenta;
2. coOpias de quaisquer acordos de custddia, decisdes judiciais e providéncias
cautelares relativas a crianga, quando fornecidas pelo pai;
3. autorizagdo para o plano de transporte da crianga, conforme exigido pela
norma 606 CMR 7.13(2)(e);
4, autorizacdo paratransportar uma crianga paraumainstalagdo clinicae

para que a crianca receba tratamento médico de emergéncia, incluindo (mas ndo
em exclusivo) uma auto-injeccdo de epinefrina paratratar uma suspeita de
eXposi¢ao a um agente al ergénico possivelmente fatal na eventualidade de o pai
n&o puder ser contactado e qualquer atraso possa ser perigoso para a salde da

crianca;

5. autorizag8o para administrar primeiros socorros béasicos e/ou RCP,

6. uma lista sob a forma escrita de todas as pessoas autorizadas pelo pai a
recolher a crianga do programaou no final do dig;

7. autorizacdo parental sob aforma escrita para que a crianca participe em
actividades fora das instal agOes;

8. autorizacdo parental sob aforma escrita para que as criancas em idade

escolar avangada abandonem o programa por qualquer razédo, incluindo
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autorizacdo para uma actividade, hora e método de transporte especificos, e
reconhecimento da responsabilidade parental pela criancaa partir do momento em
gue a mesma abandona o programa;

0. autorizacdo informada por escrito para a observagao de criangas por
qualquer pessoa distinta dos funcionérios do programa ou pais de criangas no
programa, caso aplicavel. Para observacdes em que ndo haja quai squer
interacgdes entre a crianga e o observador nem identificagdo de criangas
individuais, pode ser obtida uma autorizag&o geral. Quando houver interaccéo
entre a crianga e o observador ou quando sdo identificadas criangas individuais
para um observador distinto dos pais de criancas no programa, tem de ser obtida
uma autorizacdo informadaindividua especifica;

10.  autorizacdo por escrito para que a utilizagdo por criangas de uma piscina
existente nas instal agoes;

11.  autorizagdo por escrito paraaadministracéo de medicamentos néo
previstos e ndo sujeitos a receita médica e pomadas/l ogdes topicas ndo sujeitas a
receita medica, caso aplicavel;

12.  autorizagdo por escrito para que as criangas durmam no mesmo quarto
com criangas do sexo oposto durante a prestacdo de cuidados nocturnos regulares,

caso aplicavd;
13.  registosclinicos, incluindo:
a um certificado de um médico, profissiona de enfermagem ou

auxiliar médico de que a criangafoi vacinada de acordo com os programas
actuais recomendados do Department of Public Health (ministério de
salide publica);
b. uma declaracdo por escrito de um profissional de salde
credenciado no prazo de um més apods ainscricéo que indique que a
criangafoi submetida a um exame fisico completo nos doze meses
anteriores ainscricao;
C. uma declara¢&o assinada por um meédico ou funcionario de uma
instituicdo de salide obtida no prazo de um més apds ainscricao,
indicando que a crianga foi submetida a um exame de rastreio de
envenenamento por chumbo. Nos termos das exigéncias do Department of
Public Health (ministério de salide publica), todas as criangas,
independentemente do risco, tém de ser submetidas a um exame de
rastreio de envenenamento por chumbo pelo menos uma vez entre os nove
e 0s doze meses de idade e posteriormente umavez por ano aos dois e trés
anos de idade. As criancas também tém de ser submetidas ao exame de
rastreio aos quatro anos de idade, se viverem numa comunidade
considerada pelo Department of Public Health (ministério de salde
publica) como de alto risco para envenenamentos por chumbo. Todos os
prestadores de servigos tém de cumprir os critérios de rastreio de
envenenamento por chumbo definidos na norma 105 CMR 460.050.

14.  conforme sgja apropriado para aidade e capacidades da crianca:
a informagdes sobre o programa diario da crianca, histérico de
desenvolvimento, habitos de sono e de brincadeira, brinquedos favoritos,
modo habitual de consolo e de reconforto;
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(8)

(b)

b. procedimentos para treino de utilizagdo da casa de banho da
crianca, caso aplicavel; e
C. o horéario e as preferéncias de alimentagdo da crianga, incluindo,

para 0s recém-nascidos, uma descri¢ao da preparacdo da papa.
15.  documentacdo comprovativa de que o pal foi notificado relativamente aos
seus direitos de visitar o programa a qual quer hora sem pré-aviso enguanto a
crianca esté a cargo do programa e recebeu as informagdes por escrito destinadas
aos pais exigidas pelanorma 606 CMR 7.08(6).
Registos continuos, incluindo:

1. documentacéo de exames fisicos anuais, vacinas actualizadas e rastreio de
envenenamento por chumbo;
2. documentacéo dos resultados dos exames de visdo, audicdo e dentérios,

guando fornecidos ao programa. Se forem realizados quaisquer rastreios pelo
programa, o programatem de:
a obter autorizagdo parental prévia;

b. certificar-se de que os rastreios séo realizados por técnicos
devidamente habilitados; e
C. comunicar os resultados aos pais por escrito.
3. um registo de quaisquer medi camentos administrados a crianga, conforme
exigido pelanorma 606 CMR 7.11(2)());
4, documentagdo comprovativa da notificagéo de tratamento de emergéncia
aos pais, conforme exigido pelanorma 606 CMR 7.08(8)(e);
5. uma cépia do plano individua de salide da crianga, caso aplicavel;
6. um registo de quaisquer reencaminhamentos realizados, conforme exigido
pelanorma 606 CMR 7.06(5)(b);
7. documentacéo sobre autorizagdes parentais, conforme exigido pelanorma
606 CMR 7. 04(7)(a)3-12;
8. copias de relatorios de ferimentos e acidentes, conforme exigido pela
norma 606 CMR 7.11(5)(f);
0. copias dos relatorios periddicos de progresso, conforme exigido pela
norma 606 CMR 7.06(3);

10.  planosindividuais do programa, e revisao periddicadetais planos, para
qualquer crianca com deficiéncia, conforme exigido pela norma 606 CMR 7.
04(13)(f), incluindo IFSP (planos individuais de servigos familiares), |IEP
(programas individuais de educagao) e outros documentos fornecidos pelos pais;
11.  todaa correspondéncia pertinente relativa a crianca.

Excepcdes aos registos infantis. Nao obstante as disposi ¢des da norma 606 CMR

7.04(7)()13 e 7.04(7)(b) L:

@

Nenhuma crianca seré obrigada a ter em dia qualquer vacinaa qual os seus pais se

oponham, por escrito, com os argumentos de que tal € contrério as suas convicgdes

religiosas sinceras ou se 0 medico, técnico de enfermagem ou auxiliar médico da crianca

(b)

enviar documentacdo que comprove que tal procedimento é contra-indicado.

Para criancas em idade escolar, o titular dalicenca pode aceitar:
1 uma declarac&o por escrito dos pais de que as informactes necessarias
estdo disponivel's em arquivo na escola da crianca; ou
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2. copias dos registos de vacinagdo, exames fisicos e rastreios de
envenenamento por chumbo da crianca.

9 Actualizacdo de registos. Os registos das criangas tém de ser revistos e actualizados
conforme necessério, mas a frequéncia ndo deve ser inferior aumavez por ano. Um
consentimento por escrito fornecido nos termos da norma 606 CMR 7. 04(7)(a)3-12 seravalido
por um ano a contar da sua data de execugdo, a menos que tal consentimento seja revogado, por
escrito, antes do termo desse prazo.

(10)  Alteracéo dos registos das criangas

@ Os pais de uma crianca tém o direito de acrescentar informagdes, comentarios,

dados ou quaisquer outros materiais rel evantes aos registos da crianca;

(b) Os pais de uma crianga tém o direito de solicitar a eliminacéo ou a alteracéo de

quaisguer informagdes contidas nos registos da crianca.
1 Se os pais forem da opini&o que o acréscimo de informagdes ndo €
suficiente para explicar, esclarecer ou rectificar materiais inadmissiveis nos
registos da crianga, o pai tem o direito de se reunir com o titular dalicenca para
demonstrar as suas objeccoes.
2. No prazo de uma semana apds a reunido, o titular dalicencatem de
apresentar ao(s) pai(s) uma decisao por escrito enunciando arazao ou razdes para
adecisdo. Se adecisdo for favoravel ao(s) pai(s), devem ser tomadas medidas
imediatas para colocar a decisdo em prética.

(11) Encargo pelo fornecimento de copias. O titular da licenca ndo pode cobrar umataxa
excessiva pelo fornecimento de copias de quaisquer informacdes contidas nos registos da
crianca

(12) Confidencialidade e distribuicdo de registos e informacdes. As informacdes relativas a
criangas e as suas familias sdo privilegiadas e confidenciais. Nenhum titular de licenca ou
educador pode distribuir ou divulgar informacfes sobre uma crianca e/ou respectivafamiliaa
qualquer pessoa ndo autorizada, ou debater com qualquer pessoa ndo autorizada informagdes
sobre uma crianga e/ou respectiva familia sem o consentimento por escrito do pai dacrianca. O
pai da crianca, mediante pedido e em interval os razoaveis, tem de ter acesso atudo o que conste
dos registos da crianca.
@ O titular dalicenca ndo pode distribuir nem divulgar informagfes constantes nos
registos de uma crianga a ninguém que nao esteja directamente relacionado com a
implementacdo do plano do programa para esta crianga sem o consentimento por escrito
do(s) pai(s) da crianca ou ha sequéncia de uma decisdo judicial. O titular dalicencatem
de informar o(s) pai(s) caso exista uma intimagao para aceder aos registos da criancga.
(b) Mediante pedido, os pais da crianca tém de ter acesso aos registos da criancaem
interval os razoaveis. Em circunstancia alguma podera este acesso ser adiado por mais de
doisdias Uteis apos o pedido inicial sem o consentimento do(s) pai(s) da crianca. No caso
de tal pedido de acesso, tem de ser disponibilizada a totalidade do registo da crianga,
independentemente da localizagdo fisica dos seus elementos.
(c) Mediante pedido por escrito do(s) pai(s), o titular dalicencatem de transferir uma
cOpia dos registos da crianca para o(s) pai(s), ou qualquer outra pessoa gue o(s) pai(s)
nomeie(m), num periodo razodvel de tempo.
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(d) O titular dalicencatem de estabel ecer procedimentos de controlo de acesso,
duplicacdo e distribuicdo de tais informagdes e tem de manter um registo de dados
permanente sob a forma escrita no registo de cada crianga que indique todas as vezes que
o registo da crianca foi divulgado ou revisto.
1 Sempre que forem divulgadas ou distribuidas informagdes do registo de
uma crianca a alguém que ndo € um funcionario do programa, tém de ser
registadas as seguintes informagdes: nome, assinatura e cargo da pessoa que
divulgou ou distribuiu as informacdes, a data, as partes do registo que foram
distribuidas ou divulgadas, a finalidade dessa distribuicdo ou divulgagdo e a
assinatura da pessoa a quem estas informagdes foram divulgadas ou distribuidas.
2. Este registo de dados deve apenas estar disponivel para o(s) pai(s) da
crianca, para o pessoal do programa responsavel pela manutencdo de registos e
para o EEC como parte da suafungdo de regulamentacao.

(13) Criancas com deficiéncia. O titular dalicencatem de aceitar pedidos e proceder a
adaptacOes razoavel's as instal agcOes para receber ou continuar a servir qualquer crianga com
deficiéncia. Para determinar se as adaptagdes as instalaches sdo razodvei's e necessarias, o titular
dalicencatem de, com autorizacdo parental e conforme apropriado, solicitar informacdes sobre a
criancaa Loca Education Agency (LEA, direccdo regional de educacdo), ao Early Intervention
Program (programa de intervencao precoce) ou outros fornecedores de cuidados de salide ou
Servicos.

@ Com base nas informacdes disponiveis, o titular dalicencatem de, com a

contribuic&o do pai, identificar por escrito as adaptactes especificas, caso aplicavel,

necessarias para suprir as necessidades da crianca no programa, incluindo (mas néo em

exclusivo):
1. qualquer alteracdo ou modificacéo na participacdo da crianca em
actividades regulares do programa;
2. o tamanho do grupo para o qual a crianca pode ser designada e a
propor¢do adequada de funcionérios para as criangas, e
3. guaisguer equipamentos, materiais, rampas Ou apoios especiais

Necessarios para servir a crianca.
(b) O titular dalicencatem de notificar o pai por escrito no prazo de 30 dias apos a
recepcao das informagdes autorizadas e solicitadas se, naopinido do titular dalicenga, as
adaptacoes as instal agcOes exigidas pelanorma 606 CMR 7. 04(13) para servir acrianca
ndo forem razodveis ou constituirem um encargo excessivo para o programa. Esta
notificagdo tem de incluir (mas ndo em exclusivo):
1 0S motivos para a deci séo;
2. notificacdo ao(s) pai(s) de que podem requerer que o Ministério revegjaa
decisdo do titular dalicenca e determine se o titular dalicenca estd a cumprir a
norma 606 CMR 1.03(1) e 7.04(13).
(c) O titular dalicencatem de conservar uma cOpia desta notificacdo nos seus
registos.
(d) As adaptacdes rel ativas as necessidades em termos de instal acOes sanitérias de
uma crianca com deficiéncia que ainda ndo a sabe usar sozinha ndo devem ser
consideradas um encargo excessivo.
(e Ao determinar se as adaptacdes exigidas pela norma 606 CMR
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(14)

(15)

7. 04(13) so razoaveis ou resultariam num encargo excessivo para o programa, o titular
dalicencatem de considerar pelo menos os seguintes factores:

1 anatureza e o custo das adaptacdes necessérias para fornecer cuidados
para a crian¢a no programa;

2. a capacidade de assegurar financiamento ou servicos de outras fontes,

3. os recursos financeiros globais do titular dalicenca;

4, 0 numero de pessoas empregadas pelo titular dalicenca;

5. o efeito sobre as despesas e 0s recursos, ou 0 impacto de tal accéo sobre o
titular dalicenga;

6. se as adaptacdes necessérias alteram a natureza fundamental do programa.

()] O titular dalicenca, com autorizacdo parental, tem de contribuir parao
desenvolvimento e arevisdo do plano do programa da crianga em colaboracéo com a
LEA, o Early Intervention Program (programa de intervencao precoce) e/ou outros
fornecedores de cuidados de sallide e servicos.

(9) O titular dalicencatem de identificar pelo menos um educador para actuar como
mediador de cada crianca com deficiéncia. O mediador tem de ser responsavel pela
coordenacao da prestacao de cuidados no programa e com os fornecedores de servigos e
comunicar com os pais da crianca, fornecedores de servicgos e educadores.

Afixacdes necessérias. O titular dalicencatem de afixar as seguintes informagdes numa
area facilmente visivel parapais, educadores e visitantes:
@ Aviso “Ligue parao 911" e o numero de contacto telefonico e endereco do
programa, incluindo alocalizaco do programa nas instal agoes;
(b) 0 numero de contacto telefénico do centro antivenenos e 0 nome e nimero de
contacto tel efénico da pessoa de recurso em caso de emergéncia;
(© de forma a proteger a privacidade de cada crianca:
1. umallista de todos os medicamentos de emergéncia ou salvamento, incluindo
(mas ndo em exclusivo) auto-injectores de epinefrina, inaladores e medicamentos
anticonvulsivos, que especifique a que crianga pertencem; e
2 umalistade alergias e/ou outras informagdes médicas de emergéncia
fornecidas pelo pai de cada crianga;
(d) alicencaou aprovacdo actual.

NotificacOes ao Ministério
@ Notificacdo de morte ou ferimento grave. O titular dalicengatem de comunicar
imediatamente ao Ministério, por telefone, as seguintes situacoes:
1 amorte de qualquer crianga que ocorra enquanto esta crianga se encontra
sob cuidados, ou resultante de um ferimento ou acontecimento ocorrido enquanto
a crianca se encontrava sob cuidados;
2. qualquer ferimento de qualquer crian¢a que ocorra durante as horas em
gue essa crianga se encontra sob cuidados e que requeira hospitalizagdo ou
tratamento meédico de emergéncia.
(b) Notificaces de doencas comunicaveis e erros clinicos. O titular dalicencatem de
comunicar imediatamente ao Ministério as seguintes situacoes:
1 uma doenca contagiosa de uma crianca que seja passivel de comunicagdo
como estabel ecido pela Division of Communicable Disease Control do
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Department of Public Health (divisdo de controlo de doencgas transmissiveis do
ministério de salde publica);

2. quaisguer erros de medicagdo ocorridos enquanto a crianga estava sob
cuidados e que:
a tenham exigido hospitalizagdo ou tratamento médico de
emergéncia; ou
b. gue tenham resultado na administragdo de um medicamento errado

aumacrianca
(© O titular dalicencatem de acompanhar a notificagdo imediata ao Ministério de
gualquer morte, ferimento grave, doencatransmissivel ou erro de medicacdo com uma
participacdo por escrito nas 48 horas seguintes & comunicagdo do relatorio original .
(d) Notificacdo de procedimentos legais.
1 O titular dalicencatem de comunicar ao Ministério, por escrito, no prazo
de cinco dias apos a intentacdo de quaisquer acgdes juridicas apresentadas contra
0 programa ou qualquer pessoa empregada pelo programa, se tais accoes tiverem
origem em circunstancias relacionadas com o cuidado de criangas no programa ou
puderem afectar o funcionamento continuo do programa.
2. Nos cuidados infantis familiares, o titular da licencatem de notificar o
Ministério por escrito no prazo de cinco dias apds a intentacdo das accoes
juridicas enumeradas abaixo que forem apresentadas contra qual quer educador,
membro do agregado familiar do titular dalicenga ou pessoa frequentemente
presente nas instalaces do lar de cuidados infantis familiares:
a qualquer queixa-crime ou por delinquéncia enumerada nos
regulamentos de verificagdo de antecedentes criminais do Ministério;
b. qualquer accdo civel naqual se alegue maus-tratos ou negligéncia
deumacrianga; e
C. qualquer peticdo que a egue que uma crian¢a de um educador,
gualquer membro do agregado do titular dalicenca ou qualquer pessoa
frequentemente presente nas instalactes do lar de cuidados infantis
familiares necessita de cuidados e proteccéo.
(e Notificacdo de mudanca de localizacdo ou do numero de contacto telefénico. O
titular dalicencatem de notificar o Ministério antes de qualquer mudanca de localizagcéo
ou do nimero de contacto telefénico do programa. Uma mudanga da localizac&o pode
requerer um novo pedido e a emissdo de uma licenca nova ou rectificada, apos a recepcao
de todas as informagdes necessérias e documentagdo de cumprimento de todos os
regulamentos aplicaveis.
1 Os programas de cuidados infantis familiares tém de notificar o Ministério
com uma antecedéncia minima de dez dias sobre qualquer mudanca de
localizaggo.
2. Os programas para pequenos grupos e criancas em idade escolar e para
grandes grupos e criancas em idade escolar tém de notificar o Ministério por
escrito com uma antecedéncia minima de 30 dias sobre qualquer mudanca de
localizagdo.
()] Notificacdo de alteracdo do espaco do programa. O titular dalicencatem de
notificar o Ministério quando possivel, pelo menos 30 dias antes de qual quer alteragdo no
espaco utilizado pelo programa. Se o titular da licenca ndo for capaz de fornecer um pré-

February 12, 2010 21



7.04 Administragédo: continuacdo

aviso de 30 dias, tem de informar imediatamente o Ministério por telefone apos
conhecimento da alteracdo i minente.

(9) Notificac8o de falha de renovacdo dos certificados de inspeccdo necessarios. O
titular dalicencatem de informar o EEC sempre que o ndo cumprimento dos codigos
aplicaveisimpossibilite arenovacdo dos certificados de inspeccdo necessarios.

(h) Mudanca de local em caso de emergéncia. Em caso de incéndio ou outra
emergéncia que exija a evacuagdo das instalagdes e resulte na necessidade de encontrar
outro abrigo, o titular dalicencatem de informar imediatamente o Ministério do acidente
por telefone.

() Notificacdo de actividade por agentes de autoridade. Na eventualidade de um
incidente nas instalagdes de cuidados infantis que resulte numa comunicagdo a agentes de
autoridade e que possa af ectar a salide, seguranca e/ou bem-estar das criangas sob
cuidados, ou na eventualidade da detencéo de um educador ou de uma pessoa
regularmente presente nas instalagdes de cuidados infantis, o titular dalicencatem de
informar o Ministério por telefone no prazo de 24 horas apds a ocorréncia. O titular da
licenca, caso solicitado pelo Ministério, tem de preparar e enviar ao Ministério um
relatdrio por escrito sobre o incidente.

() Notificacdo de intervencdo do corpo de bombeiros. Na eventualidade de um
incidente nas instalagdes de cuidados infantis (que n&o um falso alarme) que resulte na
intervencao do corpo de bombeiros, o titular dalicencatem de informar o Ministério por
telefone no prazo de 24 horas apds aocorréncia. O titular dalicenga, caso solicitado pelo
Ministério, tem de preparar e enviar ao Ministério um relatério por escrito sobre o
incidente.

(k) Notificacdo de uma denuncia 51A. O Programatem de informar o Ministério
conforme exigido pelanorma 606 CMR 7.11(4)(e & ).

() Accdo por parte da administracdo fiscal. O titular dalicencatem de informar o
Ministério por escrito sobre quaisquer acgdes intentadas contrasi pelo Internal Revenue
Service (administracéo fiscal).

(m)  Acidente rodoviario. O titular dalicencatem de informar imediatamente o
Ministério de qualquer acidente envolvendo o transporte de criancas quando tal
transporte for fornecido ou contratado pelo titular dalicenca

(n) Aviso de intencdo de encerramento. O titular dalicencatem de informar o
Ministério e os pais de todas as criangas sob cuidados por escrito da suaintencéo de
encerrar o programa com uma antecedéncia minima de 30 dias sobre a data previstade
encerramento. O aviso ao Ministério tem de incluir um plano de notificagcdo dos pais e
um plano para o armazenamento e preservacao de todos os registos necessarios.

(16) Requisitos adicionais para cuidados infantis familiares.
@ O titular dalicencatem de informar o Ministério se aderir ou abandonar um
sistema de cuidados infantis familiares.
(b) Alteracéo da composi¢ao do agregado familiar. O titular de umalicencade
cuidados infantis familiares tem de informar o Ministério num prazo de sete dias apos a
Sua aprovagao como recurso de colocagdo de criancas em acol himento ou adoptivas ou de
qualquer alteracdo na composi¢do do seu agregado familiar.
(c) Notificacdo de armas de fogo. Sempre que entrar uma armade fogo no lar de
cuidados infantis familiares, o titular dalicencatem de informar o Ministério.
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(17)

(d) O titular dalicencatem de informar o Ministério se o lar for considerado pelo
Department of Public Health (ministério da salide publica) como umafonte de
envenenamento por chumbo de qualquer crianga, como exigido pelanorma 7.07(15)(a) 6.

Requisitos adicionais para cuidados infantis para pequenos grupos e criancas em idade

escolar e para grandes grupos e criangas em idade escolar

@ Declaracéo definalidade. Cadatitular de licencatem de deter e manter uma

declaracdo por escrito que identifique afilosofia do programa, as suas metas e objectivos,

as idades das criangas servidas e os servigos fornecidos. O titular dalicencatem de

fornecer ao(s) pai(s) de cada crianca uma copia desta declaracéo, disponibilizar esta

declaracdo a qualquer pessoa mediante pedido e manter esta declaracdo actualizada.

(b) Prova de autoridade de exploracdo. Cadatitular de licencatem de possuir provas

documentais da sua fonte de autoridade para explorar o programa.
1. Um programa operado pela Comunidade ou qual quer subdivisio politica
da mesma tem de deter e manter documentos que identifiquem a base estatutéria
da sua existéncia e a estrutura administrativa do departamento governamental
dentro do qual opera.
2. Um programa privado tem de deter e manter documentos gque identifiguem
total e completamente 0s seus proprietarios. Empresas, sociedades, firmas de
responsabilidade limitada ou associagdes tém de identificar os seus responsavels
ou gerentes e manter um ficheiro que tem de incluir, conforme adequado, o pacto
social, acordo de sociedade, constitui¢éo, estatutos e regulamentos. Caso
aplicavel, os documentos tém de incluir (mas ndo em exclusivo) cdpias de todos
os documentos arquivados junto do Secretary of State of the Commonwealth
(secretério de estado da Comunidade) e/ou qualquer subdivisdo politica da

Comunidade.
(©) Informacdes organizacionais.
1. Se 0 programa empregar mais de uma pessoa, o titular dalicencatem de

fornecer informagdes sobre a organizacdo administrativa do programa aos pais e
educadores, incluindo um organigrama que identifique as estruturas de autoridade
e supervisdo do programa, e que identifique o Department of Early Education and
Care (ministério da educacéo e cuidados infantis) como a autoridade de
licenciamento.
2. Todos os funcionarios em servico tém de saber sempre quem &
responsavel pela supervisdo administrativado programa
(d) Notificacdo de alteracdo de propriedade. O titular dalicencatem de informar o
Ministério por escrito, com uma antecedéncia minima de 30 dias, sobre qualquer
alteracdo relativa a propriedade do programa.
(e Notificacdo por escrito de alteracdo do espagco do programa. A comunicagdo ao
Ministério com uma antecedéncia minima de 30 dias de qualquer alteracéo relativa ao
espaco utilizado pelo programa exigida segundo a norma 102 CMR 7.04(15)(f), referida
acima, tem de ser efectuada por escrito. Se o titular dalicenca néo for capaz de fornecer
um pré-aviso de 30 dias, tem de informar o Ministério por telefone imediatamente apos
ter conhecimento da alteracéo iminente e tem de enviar um relatorio escrito ao Ministério
no prazo de 48 horas apds a notificagdo.
® Notificacdo de alteracdo no fornecimento de &gua. O titular dalicencatem de
comunicar por escrito ao Ministério, quando possivel, com uma antecedéncia minimade
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30 dias, qualquer alteracdo no fornecimento de &gua utilizado pelo programa. Se o titular
dalicencando for capaz de fornecer um pré-aviso de 30 dias, tem de informar o
Ministério por telefone imediatamente apos ter conhecimento da ateracdo iminente e tem
de enviar um relatorio escrito ao Ministério no prazo de 48 horas apods a notificacéo,
incluindo quaisquer certificados necessérios.
(9) Politica e procedimentos de inscrigdo. Cadatitular de licencatem de conservar e
manter actualizadas:
1. uma declaracao de ndo discriminacdo, que tem de incluir uma declaracéo
de que a capacidade de utilizar a casa de banho de forma auténoma ndo constitui
um requisito de admissibilidade para ainscricéo;
2. uma declaragao que descreve 0s seus procedimentos de inscri¢ao.

(h) Plano para servicos de reencaminhamento. O titular dalicencatem de dispor de
um plano por escrito que descreva os procedimentos para o reencaminhamento de pais
para servicos sociais, de salide mental, de educagdo e médicos adequados, incluindo (mas
ndo em exclusivo) exames de rastreio dentario, de visdo ou de audicao para as suas
criangas, se os funcionérios do programa acharem que uma avaliagcdo por tais servigos
adicionais seria benéfica paraacrianca. O plano sob aforma escrita deve incluir (mas
n&o em exclusivo):

1. as responsabilidades dos funcionarios de informar o titular dalicenca das
suas preocupacoes,
2. os procedimentos de observacdo e registo do comportamento da crianca e

revisdo do registo da crianga antes de apresentar uma recomendacdo de
reencaminhamento;

3. 0s procedimentos de reuni&o com os pais para os informar das
preocupacdes do programa;
4, uma lista actualizada de recursos de reencaminhamento na comunidade

para criancas que precisem de servicos sociais, de salide mental, educativos ou
médicos. Estalistadeve incluir a pessoa de contacto para efeitos de
reencaminhamento segundo anorma St. 1972 ¢.766 e o Early Intervention
Program (programa de intervencao precoce);
5. um aviso por escrito dirigido ao administrador de educacéo especial
apropriado indicando que o titular dalicenca esta a servir uma crianga com
deficiéncia, se a criancativer umaidadeigual ou superior a dois anos e nove
meses;
6. um aviso por escrito dirigido ao administrador do programa de intervencéo
precoce do ministério de salide publica se o titular dalicenca estiver a servir uma
crianca com deficiéncia com idade inferior a dois anos e nove meses.
0) Suspensdo e exclusdo. O titular dalicencatem de descrever por escrito 0s
procedimentos do programa para evitar a suspensdo ou exclusdo de uma crianca do
programa devido a comportamento desafiador. Os procedimentos para evitar a suspensao
e exclusdo tém deincluir:

1 o fornecimento de uma oportunidade para se reunir com os pais para
debater outras opgdes que ndo a suspensao ou exclusao;
2. aproposta aos pais de reencaminhamento para servigos de avaliacéo,

diagndstico ou terapéuticos;
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()

3. aprocura de opcoes para servigos de apoio ao programa, incluindo
consultoria e formacéo de educadores;
4, 0 desenvolvimento de um plano paraintervencdo comportamental em casa

€ No programa.
Alunos estagiarios. O titular dalicencatem de descrever, por escrito, quai squer

acordos com qual quer escola ou programa de formagao profissional, incluindo uma
descricéo das responsabilidades dos alunos e a supervisdo de alunos pela escolaou
programa de formacado e pelo programa de cuidados infantis.

(k)

Reunides de funcionérios. Em programas com quatro ou mais funcionérios, o

titular dalicencatem de desenvolver e seguir um plano por escrito e tem de documentar
reuni&es regul ares de funcionérios de pelo menos duas horas por més para consultar os
educadores rel ativamente a questdes do programa, planeamento do programa, politicas e
procedimentos, comunicagdo com 0s pais, implementacdo dos regulamentos,
comportamentos das criancas e dar resposta as necessidades de criancas.

()

Politicas parafuncionérios. Em programas com quatro ou mais funcionarios

remunerados, o titular da licencatem de descrever, sob aforma escrita, as politicas e
préticas actuais relativas aos funcionérios do programa e tem de disponibiliza-las atodos
os funcionérios efectivos e potenciais do programa. Estas politicas para funcionérios tém
de incluir, quando apropriado, uma descri¢ao:

(m)

1. dos critérios e procedimentos para contratacéo, promocao, periodos
experimentais, processos disciplinares, suspensdo e despedimento de qual quer
funcionario;

2. do procedimento paralidar com reclamacfes de funcion&rios;

3. do procedimento paratratar de alegactes de abusos ou negligénciainfantil
contraum funcionario, incluindo os requisitos da norma 606 CMR 7.11(4)(e & f);
4, das tarefas profissionais para todos os cargos remunerados de educador;

5. da amplitude salarial relativaatodos os cargos. O titular dalicencatem de

fornecer aos funcionérios informagdes relativas a amplitude salarial para o seu
cargo ou o procedimento para determinar o salario relativo ao seu cargo.
Requisitos administrativos. O titular dalicencatem designar por escrito a(s)

pessoa(s) que deve(m) actuar como Administrador do Programa.

1. O Administrador do Programatem de estar devidamente habilitado para as
responsabilidades assumidas.

2. O Administrador do Programatem de dispor de responsabilidade geral
pelo funcionamento do programa e tem de estar autorizado a actuar como agente
do titular dalicenca.

3. Os educadores ndo podem executar deveres administrativos quando estdo
encarregues de deveres pedag0ogicos em grupos de criancas.
4, Plano para administracéo conjunta. Se o titular da licenca empregar mais

de uma pessoa para assumir responsabilidades administrativas, 0 mesmo deve ter
um plano por escrito para descrever como serdo partilhados os deveres.
5. Plano para administracéo de varioslocais. Se um administrador for
responsavel por varioslocais, o titular dalicencatem de enviar um plano de
administracdo sob aforma escrita que especifique:
a 0 nuimero de locais pelos quais o administrador é responsavel;
b. 0 numero de horas por semana gque o administrador ira despender
em cada programa;
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C. apessoa que ira assumir responsabilidade pela administracdo
guando o administrador responsavel ndo estiver disponivel.
6. Notificacdo de alteracdo de administrador. O titular dalicencatem de
informar previamente o Ministério, por escrito, de qualquer alteracdo relativaa
pessoa designada pelo proprietario ou pelo corpo governativo como tendo
responsabilidade pela administracéo do programa.
7. Disposi ¢cBes para a auséncia temporéria do administrador. O titular da
licencatem de informar todos os funcionarios de servico sobre quem é
responsavel pela administracéo do programa em qual quer situacao.
a Na eventualidade de uma auséncia temporaria do administrador
com uma duragdo ndo superior a duas semanas, o administrador teréd de
designar um representante del egado que estara nas instalaces do centro
engquanto o mesmo esta em funcionamento.
b. O representante delegado reunira as habilitagcdes de um fornecedor
de cuidados infantis familiares necessérias para 0 nUmero de criangas
servidas, ou de professor, conforme exigido pela norma 606 CMR
7.09(18)(c)2, ou coordenador do local, conforme exigido pela norma 606
CMR 7.09(19)(a)3, como apropriado para afaixa etéria servida.
8. Funcionérios administrativos. Pelo menos um administrador que relina as
habilitacbes especificadas na norma 606 CMR 7.04(17)(m)9 adiante deve estar
sempre presente nas instalagdes durante as horas de funcionamento do programa.
Os deveres administrativos podem ser partilhados por duas ou mais pessoas se:
a cada pessoa dispuser de tempo administrativo ndo pedagdgico; e
b. o tempo administrativo ndo pedagdgico combinado de todos os
representantes del egados administrativos cumprir 0s requisitos
especificados pelanorma 606 CMR 7.04(17)(m)9 adiante:
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Norma 606 Capacidade Horas de Tempo HabilitacOes do
CMR licenciada exploragdo por | administrativo ndo administrador
7. 04(17)(m)9 dia pedagdgico exigido
a N&o maisdedez | Qualquer n.°de 0 Prestador ou
recém-nascidos a horas professor de
criancas em idade cuidados infantis
escolar familiares ou
coordenador do
local
b. 11 a 13 recém- Qualquer n.de 0 Professor
nascidos a horas coordenador
criancas em idade
pré-escolar
C. 14 a 26 recém- menos de 4 0 Professor
nascidos a coordenador
criancas em idade
pré-escolar
d. 14 a 26 recém- 4 oumais 0 Director |
nascidos a
criangas em idade
pré-escolar
e. 27 a 39 recém- Qualquer n.lde 50% do FTE Director |
nascidos a horas
criangas em idade
pré-escolar
f. 40a79recém- | Qualquer n.°de 100% do FTE Director |
nascidos a horas
criangas em idade
pré-escolar
g. Mais de 80 recém- | Qualquer n.° de 100% do FTE Director Il
nascidos a horas
criangas em idade
pré-escolar
h. 11a52 Qualquer n.de 20% do FTE Administrador de
criancas em idade horas criancas em idade
escolar escolar
i Maisde 53 Qualquer n.°de 100% do FTE Administrador de
criangas em idade horas criangas em idade
escolar escolar
10. Na eventualidade de uma auséncia temporaria do administrador, o

representante delegado pode manter-se como parte das proporgoes
funcionarios/criancas durante ndo mais de trés dias consecutivos quando for
necessario tempo administrativo ndo pedagogico.

11.

Em programas gque servem criancas em idade escolar, metade do tempo

administrativo ndo pedagogico pode ser previsto fora das horas do programa.
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(n) O titular dalicencatem de manter no local uma copia do seu plano integrado de
gestéo de infestagOes.
(o) O titular dalicencatem de manter sempre documentacdo apropriadarelativa ao
guadro de funcionarios, incluindo quando educadores com atribui¢es regul ares estéo
ausentes devido a doenga, motivos pessoais ou férias.
(p) Afixacdes necessérias. Para além das informacdes de afixacao obrigatéria nos
termos da norma 606 CMR 7.04(14), o titular dalicencatem de afixar as seguintes
informagoes:

1. alocalizagao da politica de cuidados de salde;

2. 0 nome, endereco e numero de contacto telefénico do consultor de salde;

3. alocalizac&o do estojo de primeiros socorros; e

4, junto a cada saida, os procedimentos de emergéncia e de evacuagao.

(18) Requisitos adicionais para programas de cuidados infantis para grandes grupos e criangas
em idade escolar.
@ O titular dalicencatem de dispor e apresentar um orcamento operacional com
uma projeccao de um ano apresentando uma estimativa das receitas e despesas. Além
disso, um programa gue nunca funcionou anteriormente tem de documentar e apresentar
provas de capacidade financeira para executar o seu programa durante um periodo de
pelo menos trés meses.
(b) Transi¢des. O titular dalicencatem de descrever por escrito os procedimentos do
programa para a transi¢céo de uma crianca entre turmas e programas. Os procedimentos
tém deincluir:
1. colaboracéo e partilha de informactes entre educadores em cada sala de
aula ou programa, mediante autorizacéo parenta; e
2. um plano para gjudar com atransi¢cdo de forma coerente com as
capacidades da crianga para a compreender.
(© Reqgistos de funcionarios. Para além das informagdes exigidas nos termos da
norma 606 CMR 7.04(5) anterior, o titular dalicencatem de conservar em cada registo

de pessoal:
1. o curriculo ou a candidatura do funcionério;
2. documentacéo da entrevista de emprego;
3. o impresso de informagdes do funcionério;
4, documentacéo sobre duas verificagdes verbais de referéncia, incluindo
umareferéncia profissional ou académica;
5. um comprovativo de realizacdo da verificacdo de antecedentes criminais,
conforme exigido pelanorma 606 CMR 1.05(2) e 606 CMR 14.00;
6. documentacéo sobre a supervisao continua e avaliagdes anuais, conforme
exigido pelanorma 606 CMR 7.09(17)(b) & (c), caso aplicavdl; e
7. documentacéo sobre quaisquer accdes ou investigacdes disciplinares.

(d) O titular dalicencatem de conservar no local:
1. umalista de verificacdo de registos de funcionarios actual relativa atodos
os funcionérios regulares, e
2. copias de licencas, certificados e registos detidos por todos os funcionérios

regulares, caso aplicavel.
(e Para todos os funcionérios designados temporariamente para o programa, o titular
dalicengatem de dispor no local documentacg&o de cumprimento das verificagbes de
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antecedentes criminais, requisitos de salide, requisitos de formagdo em primeiros socorros

e habilitagdes dos funcionérios do EEC.

()] Se um coordenador do local assumir o cargo de administrador de criangas em

idade escolar do programa, o coordenador do local tem de ser supervisionado por um

administrador do programa de criangas em idade escolar devidamente habilitado, que

pode ser externo.

(o)) Os programas que servem criancas de idade inferior aidade escolar tém de

garantir que:
1 0 administrador designado dispde das habilitacOes de professor
coordenador para cadafaixaetaria servida. Em alternativa, os deveres
administrativos podem ser partilhados por duas ou mais pessoas, se cada pessoa
dispuser no minimo de habilitagdes de professor coordenador para o grupo que
administra.
2. uma pessoa habilitada como professor coordenador para cada faixa etéria
servida se encontra permanentemente presente nas instal agoes. Esta pode ser o
administrador designado.3.  em programas com uma capacidade licenciada
superior a 39 criangas, deve encontrar-se permanentemente presente nas
instalagbes mais uma pessoa habilitada como professor coordenador por cada 40
criangas adicionais.

7.05 InteraccOes entre educadores e criancas.

Os seguintes requisitos aplicam-se atodos os programas, incluindo cuidados infantis
familiares, para pequenos grupos e criancas em idade escolar e para grandes grupos e criangas
em idade escolar.

Q) Os educadores tém de ser reactivos as necessidades individuais das criangas e apoiar 0
desenvolvimento da auto-estima, expressao pessoal, autonomia, competéncias sociais e aptidao
escolar.

2 Os educadores tém de ser afectuosos e reactivos as necessidades das criancas ao:
€) exprimir frequentemente afecto por cada criancaindividual através de
comportamentos como segurar bebés ao colo, conversas sociais (incluindo respostas as
vocalizagBes dos bebés), rir juntamente com as criangas, contacto visual, sorrisos e
comunicar com as criangas olhando-as nos ol hos;
(b) fornecer cuidados atenciosos, consistentes, reconfortantes e culturalmente

sensivels;

(© ser coerentes e previsiveis na sua prestacdo de cuidados fisicos e emocionais as
criancas e naimplementacdo de regras e expectativas do programa;
(d) reconhecer sinais de tensdo no comportamento das criangas e reagir com
actividades adequadas de reducdo da tenséo.

3 Os educadores tém de apoiar as criangas no desenvolvimento de auto-estima,

independéncia e autocontrol o através das seguintes atitudes:
@ demonstrar cortesia e respeito ao interagir com criangas e adultos,
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©)

(b) incentivar uma expressdo adequada de emogdes, tanto positivas (por exemplo,
felicidade, prazer, excitacéo) como negativas (por exemplo, furia, frustracéo e tristeza);
(c) fornecer oportunidades para as criangas desenvol verem competéncias de auto-
gjuda assim que estiverem preparadas, incentivar os esforcos, o trabalho e os resultados
obtidos pelas criangas;

(d) garantir que todas as criancas dispdem de igual dade de oportunidades para
participar em todas as actividades e utilizar todos os materiais,

(e oferecer oportunidades para que as criancas fagam escol has e tomem decisdes.

4 Os educadores tém de apoiar as criangas no desenvol vimento de competéncias
sociaisao:(a) promover ainteraccdo e a utilizagdo de linguagem entre criangas e
criangas e adultos ao falar frequentemente para as criancas e com elas;

(b) encorgjar as criangas a partilhar experiéncias eideias;

(© demonstrar atitudes exemplares de cooperacdo, estratégias de resolucéo de
problemas e comportamento responsavel das criangas,

(d) gjudar as criancas na aprendizagem de competéncias sociais, como partilha,
esperar pela sua vez e trabalho em conjunto;

(e incentivar as crian¢as aouvir, gudar e apoiar-se entre si;

()] fornecer orientac&o para ajudar as criangas aresolver conflitos, encontrar solucbes
para os problemas e tomar decisoes.

(o)) gjudar as criancas a compreender e respeitar pessoas diferentes das mesmas;
(h) gjudar as criancas a aprender arespeitar 0s bens pessoais e o trabalho de cada
crianca;

() gjudar as criancas a aprender formas eficazes de lidar com intimidagéo, trocae
outras formas de intolerancia.

Os educadores tém de orientar as criangas de uma forma positiva e coerente, com base

numa compreensao das necessidades individuai s e desenvolvimento das criancas ao:

(6)

€) incentivar o autocontrolo e a utilizac&o de técnicas de orientacdo positiva das
criangas, como reconhecer e reforcar comportamentos adequados das criangas, manter
expectativas razoaves e positivas, definir limites claros e coerentes e reformular
perguntas;

(b) gjudar as criangas a adquirir competéncias socials, de comunicagao e de controlo
emociona gque podem utilizar em vez de comportamentos desafiadores,

(© utilizar variagdes de ambientes, variagOes de actividades, apoio de adultos ou
colegas e outras estratégias pedagogicas paraincentivar comportamentos adequados e
evitar comportamentos desafiadores;

(d) intervir rapidamente quando criancas séo fisicamente agressivas para outras e
gjudé-las a desenvolver estratégias mais positivas para a resolucdo de conflitos;

(e explicar as regras e procedimentos e as razdes para a sua existéncia as criangas, e
onde apropriado e exequivel, permitir que as criangas participem no estabel ecimento de
regras, politicas e procedimentos do programa;

()] debater técnicas de gestdo de comportamentos entre funcionérios para promover a
coeréncia

Os educadores tém de dispor de um método de comunicacdo eficaz com cada crianca.
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(7)

Os educadores tém de direccionar a orientagao das criangas no sentido de maximizar o

crescimento e desenvol vimento das criangas e proteger 0 grupo e os individuos dentro do
mesmo.

(8)

7.06

1)

As seguintes préticas sdo estritamente proibidas:

@ dar palmadas ou aplicar outros castigos fisicos as criangas;

(b) submeter as criangas a castigos cruéis ou severos, como humilhac&o, abusos
fisicos ou verbais, negligéncia ou tratamento abusivo, incluindo qualquer tipo de
agressfes fisicas infligidas sobre o corpo de qual quer forma que sgja, abanbes, ameacas
ou comentérios depreciativos,

(c) privar as criangas de tempo no exterior, refei¢des ou lanches, alimentar criancas a
forca ou obrigéa-las de outra forma a comer contra a sua vontade ou de qualquer forma
utilizar a comida como consequéncia;

(d) disciplinar uma crianga por se sujar, urinar ou ndo usar a sanita, obrigar uma
criangaaficar vestida com roupas sujas ou a permanecer na sanitaou utilizar qual quer
outra praticairregular ou excessiva paratreinar habitos sanitarios,

(e confinar uma crianga a um baloico, cadeira ata, berco, berco cercado ou qualquer
outro tipo de equipamento durante um periodo prolongado de tempo para substituir a
supervisao; e

()] pausas excessivas. As pausas ndo podem exceder um minuto por cada ano de
idade da crianca e tém de ocorrer dentro do alcance visua do educador.

Curriculo e relatérios de progresso

Os seguintes requisitos aplicam-se a todos os programas, incluindo cuidados
infantis familiares, para pequenos grupos e criancas em idade escolar e para grandes
grupos e criangas em idade escolar.

Curriculo

@ O titular dalicencatem de fornecer um curriculo equilibrado de experiéncias de
aprendizagem especificas e planeadas que apoiem o desenvolvimento social, emocional,
fisico, intelectual e linguistico de todas as criancas. O curriculo tem de:

1 ser apropriado em termos de desenvolvimento e linguisticos;
2. contemplar o desenvolvimento, os interesses e os temperamentos de
criangas individuais;
3. apoiar a preparacdo escolar e/ou o desenvolvimento educativo; e
4, incluir objectivos para os conhecimentos e competéncias a adquirir pelas

criangas nas areas em lingua inglesa de artes, matemética, ciénciae

tecnol ogialengenharia, historia e ciéncias sociais, cuidados abrangentes de salide e as
artes.(b) O titular dalicencatem de apresentar provas de um plano que descreva
como as actividades do programa apoiam e motivam as criancgas atraves de experiéncias
especificas de aprendizagem. Este plano tem de ser adequado aidade e ao
desenvolvimento das criangas servidas, a duracdo do dia do programa e aos objectivos do
programa. Conforme apropriado, as criangas tém de participar no desenvolvimento do
plano e o plano tem de contemplar:
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(©

1. regularidade razoavel nas rotinas, com flexibilidade suficiente para
responder as necessidades de criangas individuais e tirar partido de oportunidades
n&o programadas de aprendizagem;

2. oportunidades para que as criancas tenham liberdade de escolha entre vérias
actividades ou de brincar sozinhas ou com um ou varios colegas escolhidos, se 0
desgjarem, durante pelo menos metade do dia do programa;

3. oportunidades para que as criancas participem numa variedade de
actividades criativas, como arte, masica, literatura, pegas de teatro ou ciéncias,
gue incentivem a exploracédo, a experimentacdo e a descoberta;

4, periodos diérios de tempo no interior e no exterior, se as condi¢oes
meteorol 6gicas o permitirem, o que inclui tanto actividades fisicamente exigentes
como mais brandas;

5. pelo menos 60 minutos de actividade fisica em programas de diainteiro;
6. oportunidades para que criangas de todas as idades interajam com colegas
e adultos para desenvolver competéncias de comunicacdo verba e ndo verba ao
responder a perguntas, comunicar necessi dades, pensamentos e experiéncias e
descrever coisas e acontecimentos;

7. leituradiariade livros por educadores com criangas de todas as idades de
forma estimul ante em grupo ou individua mente;

8. oportunidades para as criancas adquirirem competéncias de auto-gjuda
adequadas a suaidade;

0. oportunidades que promovam o desenvolvimento de independénciae
responsabilidade das criancas ao incentivéa-las atomar decisoes, fazer escolhas e
dispor de tempo para s préprias, como apropriado e com o consentimento dos
pais, conforme exigido pela norma 606 CMR 7.04(7)(a)8;

10.  oportunidades para explorar temas de diversidade cultural, social e
individual enquanto desenvolvem consciéncia, aceitacdo e tolerancia das
diferencas, como sexuais, linguisticas, culturais, étnicas, de composicdo familiar e
de capacidades distintas,

11.  experiéncias de aprendizagem que apoiem aresolugdo de problemas, o
pensamento critico, a comunicacdo, o desenvolvimento linguistico e aliteracia,
competéncias sociais e a construcao de relacionamentos,

12.  oportunidades para aprender sobre uma alimentagéo adequada, boa salde
e seguranca pessod;

13.  adaptacOes especificas razoavels para permitir que criangas com
deficiéncia participem em actividades regul ares do programa sempre que
possivel; e

14.  em programas gque sirvam recém-nascidos e bebés, oportunidades para que
se movam livremente e adquiram dominio dos seus corpos através de movimentos
auto-iniciados, incluindo vérias oportunidades para praticar competéncias
emergentes de coordenacdo, movimento, equilibrio e integragdo sensorial e
motora.

O titular dalicencatem de garantir que:

1 ha uma quantidade e variedade suficiente de materiais e equipamentos
para que todas as criangas presentes no programa participem;
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2. 0s materiai s e equipamentos incentivam actividades recreativas fisicas
activas e silenciosss,
3. 0S materiais e equipamentos estdo visiveis e Sdo prontamente acessivels

para as criangas sob cuidados e estéo dispostos de modo a promover 0 seu acesso
independente pelas criangas;

4, estdo disponiveis materiais que promovem aimaginacdo e a criatividade,
por exemplo blocos de construcéo, areia, agua, plasticina, brinquedos construtivos
e materiais artisticos;

5. 0 espaco aprovado inclui uma area pequena e silenciosa convidativa para
as criangas, visivel para os funcionarios e facilmente acessivel para uma crianca
gue procure ou precise de estar algum tempo sozinha.

2 Transi¢des entre actividades. As transi¢oes tém de ser realizadas de uma forma segura,
atempada, previsivel e sem pressas.
@ As actividades tém de ser planeadas e organizadas de antemao para evitar manter
as criancas a espera.
(b) As criangas tém de ser informadas sobre as transi ¢Oes antes da ocorréncia das
mesmas.
(© As transicOes entre actividades tém de ser suaves e flexiveis.
(d) N&o se deve esperar que as criangas se desloquem sempre em grupo de uma
actividade para outra.
(e Tém de ser utilizados sinais visuais, verbais e auditivos para apoiar as transi¢coes
das criangas.

3 Relatérios de progresso. Tem de ser preparado periodicamente um relatério de progresso
relativo a evolugdo de cada crianca do programa. O programatem de disponibilizar uma
oportunidade de reunido com os pais para debater o contetido do relatorio. Tem de ser fornecida
aos pais uma copia do relatorio de progresso e mantida uma copia no registo da crianca.

@ Freguéncia

1 Para recém-nascidos e criangcas com necessidades especiai s identificadas,
o relatdrio de progresso tem de ser preparado trimestralmente.

2. Para bebés e criangas em idade pré-escolar, o relatorio de progresso tem
de ser preparado semestralmente.

3. Para criancas em idade escolar, o relatério de progresso tem de ser

preparado pelo menos anualmente, ameio do ano do programa da crianca.
(b) Conteudo. O relatorio de progresso tem de ser baseado em observages e
documentacéo do progresso da crianga numa variedade de actividades ao longo do tempo
e pode incluir amostras do trabaho da criancga.
1. Paracriancas de idade inferior aidade escolar, o relatério de progresso tem de
documentar o desenvolvimento e o crescimento da crianga, incluindo (mas n&o
em exclusivo) o desenvolvimento nos dominios Cognitivo, Social/Emocional,
Linguistico e Competéncias de Sobrevivéncia e Motoras Avancadas e Bésicas.
2. Para criancas em idade escolar, o relatorio de progresso tem de documentar o
crescimento e o desenvolvimento da crianga dentro dos parametros da declaragéo
de finalidade do programa.
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(© Tem de ser proposta a todos os educadores, especialistas e consultores que
trabalham com a crianga no programa uma oportunidade de contribuir para o relatério de
progresso da crianca.

4) Utilizacdo de relatérios de progresso. Os educadores devem utilizar os relatorios de
progresso para adaptar o programa aos pontos fortes, interesses e necessidades individuais das
criangas, para manter uma comunicagao constante com afamilia e, com autorizacdo parental,
parafacilitar atransi¢céo da crianga para outro programa de educagéo e cuidados infantis ou para
o jardim-de-infancia, conforme apropriado.

(5) N&o obstante anorma 606 CMR 7.06(3)(a) anterior, problemas especiais e
desenvolvimentos significativos tém de ser documentados e revelados aos pais assim que
surgem.
@ O titular dalicencatem de informar os pais relativamente a recursos de salide e
educativos para a crianca e sua familia.
(b) O titular dalicencatem de obter autorizacdo parental antes de entrar em contacto
com quaisquer recursos ou fornecedores de servicos sociais, educativos ou de cuidados
de salide externos em nome de uma criancaindividual. Setais contactos directos forem
efectuados pelo programa, o titular dalicencatem de manter um registo escrito detais
contactos e dos respectivos resultados.

7.07: Requisitos parainstalacoes fisicas

Os seguintes requisitos aplicam-se atodos os programas, incluindo cuidados infantis
familiares, para pequenos grupos e criancas em idade escolar e para grandes grupos e criangas
em idade escolar. E possivel encontrar requisitos adicionais especificos a prestacio de cuidados
infantis familiares na norma 606 CMR 7.07(15). E possivel encontrar requisitos adicionais
especificos para cuidados infantis para pequenos grupos e criancas em idade escolar e para
grandes grupos e criangas em idade escolar nanorma 606 CMR 7.04(16).

Q) O titular dalicencatem de assegurar que as instal agdes fisicas sdo seguras e estdo limpas,
em bom estado de conservacéo e livres de perigos e desordem. O titular dalicencatem de
controlar diariamente o ambiente paraidentificar e eliminar ou reparar quaisquer perigos que
possam causar ferimentos a criangas. As saidas e vias de evacuacdo tém de ser mantidas livres de
obstrugoes.

2 Inspeccdo do edificio. Qualquer programa que ndo esteja situado numaresidénciae
gualquer programa que possua uma capacidade licenciada para mais de dez criangas tem de
fornecer um certificado de inspeccdo do Department of Public Safety (ministério de seguranca
publica) ou do inspector local de construcdo que certifique que as instal agdes cumprem todas as
disposicdes aplicaveis do codigo estadual de construcéo (State Building Code, 780 CMR).
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3 Inspeccdo de seguranca contra incéndios. Qualquer programa gue ndo seja situado numa
residéncia e qualquer programa que tenha uma capacidade licenciada para mais de dez criancas
tem de apresentar provas do cumprimento dos codigos de seguranca contraincéndios aplicaveis.

4) Inspeccdo de fontes de agua. O titular da licencatem de apresentar provas de que
qualquer fonte de &gua ou poco privado foi inspeccionado e aprovado pela direcgdo local de
salide, ministério de saiide ou um laboratoério privado aprovado pelo Department of
Environmental Protection (ministério de proteccdo ambiental) no prazo de um ano antes do
pedido de concessdo de licenga e cumpre as hormas para agua potavel, caso aplicavel.
@ Este comprovativo tem de ser actualizado por ocasido da renovacgéo de uma
licencanormal.
(b) Os programas que utilizem agua de pocos para servir vinte e cinco ou mais
pessoas durante pel o menos 60 dias a cada ano requerem aprovacdo do ministério de
proteccdo ambiental como pequenos fornecedores de aguas publicas.

5 O titular dalicencatem de enviar cOpias de inspeccdes recentes a piscinas e coberturas de
piscinas, conforme exigido pelalel ou decreto aplicavel.

(6) Pintura alascar e adescascar. O titular dalicencatem de manter o interior e 0 exterior do
programa em bom estado de conservagao, livre de pintura alascar, a escamar ou a descascar ou
de estuque caido.

@) Espaco exterior. O titular dalicencatem de manter ou ter acesso a uma area de recreio
exterior com pelo menos sete metros quadrados por cada crianga que se encontre nessa area em
qualquer dada altura.
@ A &readerecrelo tem de ser acessivel acriangas com deficiéncias.
(b) O espaco de recreio exterior tem de ser adequado para cada faixa etéria servida.
(© A &readerecreio exterior tem de contemplar luz solar directa e sombra.
(d) A areaderecreio exterior tem de estar livre de perigos, incluindo (mas ndo em
exclusivo): ruas movimentadas, parques de estacionamento, plantas venenosas, perigos
derivados da presenca de agua, residuos, vidros partidos, pinturaa lascar, a escamar ou a
descascar, maguinaria ou ferramentas perigosas, perigos relacionados com as condi¢des
climatéricas ou ambientais ou pequenos objectos que possam representar um perigo de
asfixia para criangas peguenas. Qualquer perigo deste tipo tem de ser retirado ou vedado
por uma barreira forte instal ada permanentemente com pelo menos 1,2 metros de altura
ou protegido ou eliminado de outraforma, conforme apropriado.
(e Se 0 espaco de recreio exterior estiver situado num telhado, tem de ser protegido
por uma barreira com pelo menos dois metros de altura, que as criangas ndo consigam
trepar.
()] O espaco de recreio exterior ndo pode estar revestido por materiais agressivos,
abrasivos ou téxicos perigosos.
(h) Tém de ser instaladas barreiras adeguadas, incluindo (mas ndo em exclusivo)
portas de al¢capdo, para evitar quedas em escadas exteriores ou pocos de janel as.
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(8) Terracos e patios.
@ Os terragos e pétios tém de ser inspeccionados e aprovados pelo Ministério antes
da sua utilizag&o por criancas sob cuidados infantis.
(b) Os terragos e pétios podem ser utilizados para cumprir os requisitos de espago de
recreio exterior.
(c) Os terragos e pétios que estegjam situados mais de um metro acimado nivel do
chéo tém de estar rodeados por uma barreira de proteccéo de acordo com os codigos de
construcdo aplicavels.
(d) As barreiras tém de ser fortes e construidas de modo aimpedir que uma crianca
peguena passe por baixo, por cimaou através dela.
(e As escadas tém de ser protegidas com seguranca sempre gque o terraco ou patio for
utilizado por criangas com menos de trés anos de idade.
()] Podem ser exigidas precaucdes adicionais, conforme se considere necessario.

9 Seguranca na presenca de &gua. Para programas que proponham actividades de natacéo,
navegacao de recreio ou outras actividades agquaticas, o titular dalicencatem de garantir que a
area é segura e que as criangas S80 supervisionadas directa e constantemente durante actividades
gue envolvam agua, incluindo banheiras, piscinas, chuveiros ou dguas paradas. A relacdo entre o
nuimero de educadores e 0 nimero de criangas tem de ser suficiente para manter a seguranca das
criangas dentro ou has proximidades de agua.

€) O titular dalicencatem de garantir que todas as piscinas, com e sem pé, utilizadas

por criancas sdo tratadas, limpas, mantidas e vigiadas de acordo com boas praticas de

salide e seguranca e as linhas de orientacdo e regulamentos estaduais e locais.

(b) Sempre gue as piscinas ndo estiverem a ser utilizadas, tém de ser tornadas

inacessiveis as criangas atraves da utilizacdo de cercas, portdes de fecho automatico ou

outras barreiras adequadas no sentido de impedir 0 acesso por criangas.

(c)  Aspiscinas para bebés tém de ser esvaziadas imediatamente apos a utilizacdo e

desinfectadas entre utilizagdes e sempre gue estiverem contaminadas.

(d) Quando estiverem criangas a nadar numa piscina, tem de estar imediatamente

disponivel um adulto que conhega alocalizagdo da bomba e a possa desligar em caso de

emergéncia

(e Sempre gue criangas estiverem a nadar (ndo incluindo a utilizag&o de piscinas

para bebés), tem de estar presente um segundo adulto nas imediactes disponivel para

gjudar em caso de emergéncia.

()] Sempre que criangas participarem em actividades aquaticas fora das instal agdes,

pelo menos uma das pessoas a supervisionar a actividade tem de dispor de um certificado

de salva-vidas e de um certificado actualizado na administragdo de RCP e primeiros

SOCOITOS.

(o)) Todas as banheiras de agua quente, tanto exteriores como interiores, tém de ser

inacessivels a criangas.

(10) Espacointerior. O espaco interior tem de estar limpo, ser conservado em condicdes de
seguranca, devidamente arejado e bem iluminado, dispor de espago suficiente para as criangas
servidas e também incentivar as brincadeiras e a aprendizagem.
@ A prestacdo de cuidados infantis tem de ocorrer apenas nos espagos aprovados
pelo Ministério.
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(b) Ao medir 0 espago para actividades, apenas pode ser incluida a érea de superficie
utilizavel (excluindo corredores, casas de banho e partes de divisdes ou &reas que contém
movei s ou equi pamentos adequados apenas para utilizacdo por adultos).
(c) O espago total para actividades exigido tem de estar disponivel as criancas
durante pelo menos metade do dia do programa.
(d) O titular dalicencatem de fornecer espaco suficiente para permitir uma variedade
de actividades e permitir que todas as criangas presentes brinquem sozinhas, juntas e em
grupos pequenos ou grandes.
(e O titular dalicencatem de fornecer uma érea privada, mas visivel, onde uma
crianga possa brincar ou trabalhar sozinha ou em parceria.
® O titular dalicencatem de garantir que o espaco é disposto de modo a permitir
trgj ectos desimpedidos entre &reas e supervisdo visual pelos educadores.
(9) O titular dalicencatem de fornecer espaco suficiente, acessivel as criangas, para
gue cada crianca guarde artigos de vestuario e outros objectos pessoais de umaforma
segurae higiénica.
(h) Janelas. Todas as janelas utilizadas para ventilagdo tém de incluir estores em bom
estado de conservacdo. As janelas e portas de vidro tém de ser construidas, adaptadas ou
preparadas atraves da utilizacdo de grades ou outro meio para evitar que as criangas se
magoem.
() Temperatura ambiente. Tem de ser mantida uma temperatura ambiente nas
divisdes utilizadas por criancas de pelo menos 18°C.Os educadores tém de tomar
medidas adequadas para proteger as criangas de riscos para a sallde decorrentes de calor
exXcessiVo.
() Eliminacdo de pragas. O interior do programa de cuidados infantis tem de estar
limpo e ser mantido livre de infestagdes. Tém de ser previstos meios seguros e eficientes
paraa eliminacéo de infestacbes. N&o podem ser utilizados pesticidas nas instal agbes de
cuidados infantis durante as horas de prestacdo de cuidados infantis.
(k) Sanitas e lavatorios.
1 Nas instal agles licenciadas pela primeira vez apos a data de entradaem
vigor destes regulamentos, tém de estar disponiveis sanitas e lavatorios auma
distancia ndo superior aum piso do espaco aprovado do programa.
2. Quando s&o utilizadas sanitas e lavatorios para adultos, o titular dalicenca
tem de fornecer umaforma segura de permitir o acesso as mesmas pelas criancas
gue sgjam capazes de as utilizar.

3. Para além de sanitas, podem ser utilizados “ assentos sanitarios’ numa casa
de banho para criangas que ainda ndo sejam capazes de usar a sanita.
4, Em programas que servem criangas de idade inferior aidade escolar, as

fechaduras das portas das casas de banho ndo podem ser acessiveis as criangas
nem ser féceis de abrir tanto do interior como do exterior.
()  Temperaturadaagua. O titular dalicencatem de fornecer agua corrente nos
lavatdrios utilizados pelas criangas. A temperatura da agua ndo pode exceder 49°C.
(m)  Produtos de refugo. O lixo tem de ser mantido em contentores forrados e tapados
e todos os contentores de lixo tém de ser esvaziados pelo menos diariamente.
(n) Areas de dimentaco. O titular dalicencatem de prever espaco suficiente para
gue as criangas comam sem atropel os e suprir as necessidades de todas as criangas.
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(11)

(12)

(0) Tomadas el éctricas. Todas as tomadas el éctricas ao a cance de criancas de idade
inferior aidade escolar tém de ser tornadas inacessivels através da utilizagdo de um
dispositivo de seguranca ou cobertura que impega 0 acesso as entradas eléctricas. Sea
coberturafor do tipo anti-choque, tem de apresentar as dimensdes adequadas para evitar
um perigo de asfixia. Todos os cabos €l éctricos tém de ser dispostos de modo a néo
constituirem um risco para as criangas. Os cabos el éctricos ndo podem estar descarnados
ou danificados.

(p) Detectores de mondxido de carbono. Detectores aprovados de mondxido de
carbono tém de estar presentes e ser mantidos no programa de acordo com as disposi ¢oes
do codigo de seguranca contra incéndios e das linhas de orientacéo estaduais.

Escadarias. As escadarias tém de estar munidas de corrimoes.

@ Em programas que sirvam criancas com menos de trés anos de idade, tém de ser
colocadas barreiras no cimo e na base das escadarias acessivels a partir das areas
utilizadas por criangas, salvo se proibido pel os regulamentos de construgcéo ou de
seguranga contraincéndios. Tém de ser instaladas barreiras permanentes no cimo de
escadarias. Nao podem ser utilizadas cancelas de presséo no cimo de escadarias.

(b) As escadarias abertas utilizadas por criangas com idade inferior aidade escolar
tém de estar munidas de grades ou corrimdes ao longo dos |ados abertos ou néo
protegidos.

Trampolins. Salvo como equipamento terapéutico, a utilizacdo de trampolins por criancas

acargo do lar de cuidados infantis é proibida, tanto no interior como no exterior.

(13)

Requisitos de seguranca para equipamentos, materiais e moveis. O titular dalicenca

apenas pode utilizar equipamentos, materiais, moveis, brinquedos e jogos, tanto no interior como
no exterior, que segjam apropriados as idades, necessidades e nivel de desenvolvimento das
criancgas inscritas. Estes tém de ser robustos, construidos e instalados com seguranga, a prova de
viragens, resistentes ao fogo, faceis de limpar e isentos de tinta & base de chumbo, pregos
salientes, ferrugem e outros riScos que possam Ser perigosos para as criangas.

@ O titular dalicenca ndo pode utilizar quaisgquer equipamentos, materiais, moveis,
brinquedos ou jogos identificados como perigosos pela U.S. Consumer Product Safety
Commission (comissao norte-americana de seguranca de produtos de consumo).

(b) O titular dalicencatem de manter todos os equipamentos, materiais, moveis,
brinquedos e jogos limpos e numa condic¢do segura, protegida e em funcionamento.

(c) O educador tem de dispor os méveis e acessorios de forma segura, com as arestas
agucadas protegidas e de modo a ndo representarem perigos para as criancas.

(d) Todos 0s equi pamentos recreativos, cercas e estruturas ndo podem apresentar
riscos de encarceramento.

(e N&o podem ser utilizados brinquedos de montar em qualquer divisdo onde
existam perigos de queda.

()] Ventiladores el éctricos, caso sgjam utilizados, ndo podem estar ao acance de
criangas.

(o)) Os educadores tém de garantir que todos 0s objectos perigosos, incluindo (mas
ndo em exclusivo) fosforos, isqueiros, materiais toxicos, objectos agucados, sacos e
bolsas de plastico estdo fechados a chave ou fora do acance das criangas.
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(14)

1. As substancias toxicas tém de ser conservadas separadamente de
alimentos e medi camentos.
2. Todas as substancias toxicas tém de ser rotuladas com o seu contetdo e
antidoto.
(h) Os cordéis e cabos com comprimento superior a quinze centimetros que ndo
fazem parte de materiai s recreativos ou educativos, incluindo (mas ndo em exclusivo)
cordéis em cortinas ou estores de janel as, tém de ser mantidos fora do alcance das
criangas.

Seguranca de aguecimento.

@ Todos os tubos de vapor e agua quente e radiadores tém de ser protegidos por
proteccOes permanentes, grades, isolamento ou outro dispositivo adequado que impega o
contacto das crian¢as com 0S mesmos.

(b) A utilizacao de aquecedores e radiadores portéteis € proibida durante as horas de
prestacéo de cuidados infantis.

(© Todos os fornos alimentados a combustivel, incluindo (mas sem limitagéo) lenha,
carvéo, acendalhas ou gas, quando utilizados durante as horas de prestacéo de cuidados
infantis, tém de:

1. cumprir todos os codigos locais e estaduais aplicaveis e tem de ser
fornecida a respectiva documentacéo de aprovacdo ao Ministério;
2. ser mantidos de modo a garantir a seguranca de todas as criangas. Os

aquecedores e fornos existentes no espaco aprovado ou comum utilizado por
criancas tém de estar cercados por uma parede a prova de fogo ou fechados por
divisorias, biombos, protecgdes ou outras barreiras semel hantes com pelo menos
um metro de atura e instalados pel o menos a um metro de distancia dos
aguecedores e fornos. Se forem utilizados materiais ndo combustiveis ou ndo
retentores de calor, as barreiras podem ser colocadas a uma distancia de 60
centimetros do forno.
3. Os aquecedores e fornos que néo forem utilizados parafins de
aguecimento durante a prestacéo de cuidados infantis, ou que forem utilizados
antes da prestacdo de cuidados infantis e estiverem suficientemente frios para
evitar que uma crianga se queime, podem ter barreiras auma distanciainferior a
60 centimetros.
4, Os aguecedores e fornos que nunca sdo utilizados parafins de
aguecimento podem ter barreiras a uma distancia de 60 centimetros do forno ou
ser suficientemente forrados para evitar que uma crianga se magoe se cair contrao
mesmo.

(d) Lareiras.
1. Todas as lareiras que funcionem nos espagos utilizados por criancas tém
de dispor de umabarreira segura e a prova de criangas instalada de forma
permanente.
2. O educador tem de estar na mesma divisdo que as criangas sempre que
estiver aser utilizadaumalareira
3. As fornalhas que representem um perigo para as criangas tém de ser
protegidas ou forradas.
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(15) Requisitos adicionais para programas de cuidados infantis familiares

@

(b)

(©

(d)

Envenenamento por chumbo.

1. O titular dalicencatem de informar os pais por escrito relativamente aos
riscos e as fontes de envenenamento por chumbo.

2. O titular dalicencatem de fornecer atodos os pais uma declaracéo de
divulgacéo de todas as fontes de chumbo conhecidas no lar.

3. O titular dalicencatem de manter no registo de cada crianca uma
confirmagao por escrito de recepcao das informacdes exigidas acima.

4, Se for detectada tinta ou estuque a lascar ou descascar num lar construido

antes de 1978, o titular dalicencatem de comunicar por escrito aos pais de todas
as criangas a cargo do lar a possibilidade de exposicdo atinta a base de chumbo.

5. O titular dalicenga tem de manter no registo de cada crianga uma
confirmagdo por escrito de recepcdo da comunicacdo exigida acima.

6. Se 0 Department of Public Health (ministério de salide publica) determinar
gue o lar de cuidados infantis familiares € responsavel por uma situacéo de
envenenamento por chumbo de qualquer crianga, o titular dalicencatem de
informar o EEC e seguir as linhas de orientacdo do ministério de salde publica
para eliminar quaisguer riscos complementares de envenenamento por chumbo.

Saidas.
1. Os lares de cuidados infantis familiares tém de dispor, pelo menos, de
duas saidas auténomas para o exterior, aprovadas pelo Ministério.
2. Se o lar de cuidados infantis familiares dispuser de um espaco na cave
aprovado para a prestacdo de cuidados infantis, a cave tem de dispor de pelo
menos duas vias auténomas de saida directamente para o exterior. As duas vias
autonomas de saida tém de ser aprovadas pelo Ministério.
3. Qualquer lar de cuidados infantis familiares licenciado inicia mente antes
de 10 de Outubro de 2003 e que mantenha a sua situagao de licenciado estara
isento de cumprir o requisito de duas vias autdnomas de saida da cave. Contudo,
na eventualidade de ocorrerem renovagdes substanciais na cave, o lar de cuidados
infantis terd de estar em situagdo de cumprimento deste regulamento apés a
conclusdo das renovagoes.
Espaco.
1. Otitular dalicencatem de prever:
a pelo menos 14 metros quadrados de espaco de actividade aprovado
para uma ou duas criangas,
b. pelo menos 21 metros quadrados de espaco de actividade aprovado
paratrés aseis criangas,
C. 3,25 metros quadrados de espaco de actividade aprovado por cada
crianga, ao cuidar de sete adez criangas.
2. O espaco de actividade aprovado considerado para o requisito de metros
guadrados ndo pode estar disperso por mais de dois pisos adjacentes.
3. N&o pode ser contabilizada para o cumprimento do requisito de metros
quadrados mais de uma érea exclusivamente utilizada para a sesta das criancas.
Detectores de fumo.
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(16)

1. Os lares de cuidados infantis familiares tém de dispor de detectores de
fumo aprovados no tecto ou proximo dele espalhados por todo o lar, do seguinte
modo:
a em todos os pisos térreos do lar, incluindo despensas e caves. Tem
de estar instalado um detector de fumo aprovado no tecto de cada
escadaria proximo da base, mas néo no centro da escadaria. Um detector
de fumo instalado para detectar um incéndio na cave tem de estar situado
préximo da base da escadaria que da acesso ao piso superior;
b. fora de cada dormitério separado. Dormitoérios (ou seja, quartos ou
divisbes para dormir) separados por outras divisdes, como cozinhas ou
salas de estar (mas néo casas de banho) tém de ser considerados
dormitdrios separados. Um detector de fumo para proteger um dormitério
tem de estar instalado fora dos quartos, mas perto do dormitario.
2. Os detectores de fumo tém de ser mantidos em condi¢des operacionais. O
titular dalicencatem de manter umaficha de seguranca de testes efectuados
mensalmente. Se o detector de fumo funcionar a pilhas, as pilhas tém de ser
substituidas pelo menos umavez por ano, ou mais vezes se necessario, e isto tem
de ser anotado na ficha de seguranca.

(e)  Segurancado recreio. Todos os equipamentos de recrei o instalados apds a data de
entrada em vigor destes regulamentos e todos os equipamentos de recreio em lares
licenciados pela primeira vez apos a data de entrada em vigor destes regulamentos
tém de estar situados em zonas de utilizagdo revestidas com uma profundidade
adegquada de um material de absorcéo de impactos, de acordo com as politicas do
EEC. N&o pode utilizar-se brita fina nem pastilhas de aparas de madeira nas areas
utilizadas por recém-nascidos e bebés.

Requisitos adicionais para programas de cuidados infantis para peguenos grupos e

criancas em idade escolar e para grandes grupos e criancas em idade escolar

@ Tinta a base de chumbo. Se um programa servir qualquer crianga com menos de
cinco anos de idade, o titular dalicencatem de fornecer provas de umainspecgdo de
utilizacdo de tintas a base de chumbo da direccéo local de salide ou do Massachusetts
Department of Public Health (ministério de salide publica do Massachusetts) ou de um
servico privado de inspeccdo de utilizagdo de tintas a base de chumbo em conformidade
com anorma 105 CMR 460.000 [regulamentos de prevencéo e controlo de
envenenamento por chumbo do Department of Public Health (ministério de salide
publica)].
1. Um titular de licenca que tenha obtido provas de uma inspeccéo de
utilizagdo de tintas a base de chumbo e do cumprimento danorma 105 CMR
460.000 do Massachusetts Department of Public Health (ministério de salde
publica do Massachusetts) ou de um servico privado de inspecgdo de utilizacgo de
tintas a base de chumbo anterior a1 de Julho de 1978 ndo sera obrigado a cumprir
requisitos adicionais de eliminagéo de chumbo, a menos que:
a. sgjaassim ordenado peladireccéo local de salde ou pelo Massachusetts
Department of Public Health (ministério de salide publica do
Massachusetts) para continuar a cumprir a norma 105 CMR 460.000; ou
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(b)

b. asinstalacdes sejam ampliadas para espagco ndo anteriormente aprovado
pelo Ministério.
2. Se forem descobertos tinta ou estuque a descascar, alascar, a escamar ou
de outra forma soltos em instal agBes anteriormente em conformidade construidas
antes de 1978, o titular dalicencatem de obter novas provas de cumprimento da
norma 105 CMR 460.000.
3. O titular dalicencatem de divulgar os resultados de qual quer inspeccéo de
utilizac8o de tintas a base de chumbo e de qualquer plano de reparacdo necessario
as familias inscritas ou futuras.
Gestéo integrada de infestacdes. Os programas tém de documentar o cumprimento

do programa de gestéo integrada de infestagdes do Department of Agricultural Resources
(ministério de recursos agricol as).

(©

(d)

Espaco.
1 O titular dalicencatem de prever pelo menos 3,25 metros quadrados de

espaco de actividade por crianca.

2. Tem de existir um espago designado, separado das éreas de brincadeira ou
repouso das criangas, paratarefas administrativas e reunides entre pais e
educadores.

3. O espaco de actividades tem de estar provido de funcionarios, equipado e
ser utilizado para actividades das criangas ao longo do dia. Se as &reas ndo
estiverem providas de funcionérios, equipadas e ndo forem utilizadas ao longo do
dia, podem ser aprovadas como “espago acessorio”.

4, O programa tem de dispor do seu proprio espaco de actividades, separado
de outros grupos que possam utilizar as instalagbes, durante o tempo em que o
mesmo € explorado.

5. As areas interiores para jogos tém de ser claramente definidas por
disposi¢des espaciais que reflictam a variedade de actividades recreativas exigidas
nos termos da norma 606 CMR 7.06(1)(b)3.

6. Tem de existir uma barreira entre 0 espaco de actividades para criangas e a
cozinha.

7. Actividades de manutencdo, como aspiracéo e lavagem do chéo e das
janelas, ndo podem ser realizadas em qualquer divisdo enquanto a mesma estiver
ocupada por criangas.

Lavatorios, sanitas e casas de banho
1. O titular dalicencatem de manter uma proporcao de pelo menos uma
sanita e um lavatério em uma ou mais casas de banho devidamente arejadas por
cadavinte criangas.

2. Qualquer lavatério portétil utilizado para cumprir quaisquer dos requisitos
destas regulamentactes tem de ser aprovado pela Board of Health (direccéo de
salde).
3. As instal acOes sanitarias tém de permitir uma privacidade adequada as
idades das criangas inscritas no programa.
4. As casas de banho tém de ser:
a préximas do espaco de actividades das criancas, e
b. prontamente acessiveis a todas as criangas, incluindo criangas com
deficiéncia.
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C. Tem de existir &gua corrente ou uma alternativa aprovada
adjacente a cada area de muda de fraldas.
(e Seguranca do recreio. As areas de utilizacdo por baixo e avolta de baloicos,
escorregas e estruturas de escalada tém de ser cobertas com uma profundidade adequada
de um material de absorcéo de impactos, em conformidade com as politicas do EEC. N&o
pode utilizar-se brita fina nem pastilhas de aparas de madeira nas éreas utilizadas por
recém-nascidos e bebés.

7.08 Envolvimento dafamilia. Os seguintes requisitos aplicam-se a todos os programas, incluindo
cuidados infantis familiares, para pequenos grupos e criangas em idade escolar e para grandes
grupos e criangas em idade escolar. E possivel encontrar requisitos adicionais para a prestagéo de
cuidados infantis familiares na norma 606 CMR 7.08(9). E possivel encontrar requisitos
adicionais para cuidados infantis para pequenos grupos e criangas em idade escolar e para
grandes grupos e criangas em idade escolar nanorma 606 CMR 7.08(10).

Q) O titular dalicencatem de apoiar e incentivar uma parceria com o0s pais e com 0 Seu
envolvimento na educagdo e cuidados primarios das respectivas criancgas.

2 Comunicacao com os pais. O titular dalicencatem de desenvolver um mecanismo para
permitir e incentivar uma comunicagao continua com os pais e tem de ser capaz de comunicar
com eficacia com familias cuja lingua materna ndo seja o inglés ou que requeiram métodos
alternativos de comunicagéo.

3 Comentarios dos pais. O titular da licencatem de dispor de um procedimento para
permitir a contribuicdo dos pais no desenvolvimento de politicas do programa, o que pode incluir
(mas ndo em exclusivo) uma caixa de sugestdes e reunides individuais ou em grupo com os pais.

4) Visitas dos pais. O titular dalicencatem de permitir e incentivar visitas ndo anunciadas
pelos pais a0 programa e/ou a sala da respectiva crianca em qualquer alturaem que a crianca
esteja presente.

(5) Reunido deinscricdo. O titular dalicencatem de fornecer uma oportunidade e incentivar
0s pais areunir-se com o administrador do programa ou o respectivo representante del egado
antes de aceitar ainscri¢éo de uma crianga no programa.
€) O titular dalicencatem de fornecer as criangas e aos seus pais uma orientagcdo do
programa.
(b) O titular dalicencatem de fornecer uma oportunidade ao(s) pai(s) e criancas de
visitar o programa e conhecer os educadores antes dainscri¢do da crianca.
(© O titular dalicencatem de tentar obter informages rel ativas aos interesses e
necessidades de cada crianca e familia.
(d) No sentido de apoiar transi¢oes e coordenar com 0S Servigos prestados por outros
fornecedores, os educadores tém de pedir aos pais que partilhem com el es informacdes
relativas a outros servigos terapéuticos, educativos, sociais e de apoio prestados a crianca.
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(e Para criancas com idade inferior &idade escolar, os educadores tém de debater 0
histérico de desenvolvimento de cada crianga com os seus pais aquando dainscri¢éo. O
histérico de desenvolvimento tem de ser actualizado anualmente e conservado no registo
dacrianca.

(6) Informagdes escritas para os pais. O titular dalicencatem de fornecer as seguintes
informacBes por escrito as familias antes da inscricéo da crianca:
@ notificagdo de que os pais séo bem-vindos avisitar 0 programa sem pré-aviso a
qualquer hora enquanto a sua crianga estiver presente; e que € incentivada uma
contribui¢&o e comunicagcdo com oS pais;
(b) afreguéncia dos relatorios de progresso das criangas,
(© apoliticado programarelativa a administracdo de medicamentos, conforme
previsto nanorma 606 CMR 7.11(2)(a);
(d) 0s procedimentos para suprir eventuais emergéncias, como previsto na norma 606
CMR 7.11(7)(f);
(e o plano de transporte, como previsto nanorma 606 CMR 7.13(1);
()] um calendario do programa, indicando os dias de encerramento e as horas de
funcionamento;
(o)) o plano de encargos do programa, incluindo quaisquer multas por pagamentos
tardios, recolhas tardias, visitas de estudo, materiais especiais, etc.;
(h) o plano do programa para fornecer orientacdo positiva e coerente as criangas com
base nas suas necessidades e desenvolvimento individuais.
(1) os critérios do programa para a exclusdo de criancas da prestacéo de cuidados
devido a doengas graves, doencas contagiosas e doengas comunicavels nos termos dos
regulamentos e recomendacdes estabel ecidos pela Division of Communicable Disease
Control do Department of Public Health (divisdo de controlo de doengas transmissivels
do ministério de salide publica);
() informagdes relativas as praticas de reducéo do risco de SMSL (sindrome de
morte subita do lactente), incluindo a prética de colocar os bebés a dormir de barriga para
cima, como exigido pelanorma 606 CMR 7.11(13)(e);
(k) 0s procedimentos rel ativos aos registos de criangas, como previsto na norma 606
CMR 7.04(7) a(10);
() notificagdo de que os educadores das criangas sao relatores mandatados e séo
obrigados por lei acomunicar quaisquer suspeitas de negligéncia ou abuso de criangas ao
Department of Children and Families (departamento de criangas e familias);
(m)  notificagcdo de que o programa € licenciado pelo EEC, incluindo o nUmero de
telefone e 0 enderego da direccdo regiona do EEC responsavel pelo programa;
(n) uma declaragao de que os pais podem contactar o EEC para obter informacdes
relativas ao histérico de cumprimento regulamentar do programa.

(7)  ReuniGes parentais. O titular dalicencatem de disponibilizar educadores para reunides
individuais com os pais a pedido dos mesmos.

(8) Notificagbes aos pais. O titular dalicencatem de informar os pais:
@ imediatamente de qualquer ferimento que requeira qualquer tratamento médico
para aém de primeiros socorros menores ou de qualquer administracéo de emergéncia de
medicamentos ndo sujeitos a receita médica;
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7.08 Envolvimento dafamilia: continuacdo

(b) imediatamente de qualquer alegacéo de abuso ou negligéncia que envolva as suas
criancas durante a prestacéo de cuidados e custodia pelo titular dalicenca.

(c) antes ou 0 mais rapidamente possivel apds qualquer ateracdo nos educadores,

(d) no final do diaem relagdo a quaisquer primeiros socorros menores administrados;
(e por escrito no prazo de 48 horas de qualquer incidente descrito ha norma
7.08(8)(a, b ou d) acima;

()] sempre que surgirem problemas especiais e desenvolvimentos significativos,
conforme previsto nanorma 7.06(5);

(o)) sempre que for identificada no programa uma doencga ou condi¢&o passivel de
comunicacao;

(h) por escrito com sete dias de antecedéncia em relagcdo aimplementacéo de
gualquer mudanca na politica ou nos procedimentos do programa;

(1) antes daintroduc&o de quaisquer animais de estimagao no programa;

() do uso de quaisquer herbicidas ou pesticidas, antes da sua utilizagdo sempre que
possivel; e

(k) sempre gque o programa se afastar da ementa planeada.

9 Requisitos adicionais para cuidados infantis familiares. O prestador de cuidados tem de
informar os pais.
@ por escrito da existéncia de umaarmade fogo no lar de cuidados infantis
familiares. Esta comunicacdo tem de ser efectuada aguando da inscri¢cdo e/ou quando a
armade fogo for trazida para o lar de cuidados infantis familiares;
(b) de quaisquer alteragbes na composicao normal do seu agregado familiar. O
prestador de cuidados tem de informar os pais de qualquer pessoa que esteja
regularmente presente nas instal agoes.

(10) Requisitos adicionais para cuidados infantis para pequenos grupos e criancas em idade
escolar e para grandes grupos e criancas em idade escolar. Para aém dos requisitos da norma
606 CMR 7.08(6) anterior, tém de ser fornecidas as seguintes informagdes aos pais por escrito
antes dainscrigéo:
@ uma declaracao de finalidade por escrito do programa, como exigido pela norma
7.04(17)(a), incluindo, quando aplicavel, informacdes sobre a organizacéo administrativa
do programa, como exigido pelanorma 606 CMR 7.04(17)(c);
(b) A politica de suspensdo e exclusao conforme prevista na norma 606 CMR
7.04(17)(i).

Habilitacbes e desenvolvimento profissional dos educadores. Os seguintes requisitos aplicam-se
atodos os programas, incluindo cuidados infantis familiares, para pequenos grupos e criangas em
idade escolar e para grandes grupos e criangas em idade escolar. E possivel encontrar requisitos
adicionais para a prestacéo de cuidados infantis familiares na norma 606 CMR 7.09(15). E
possivel encontrar requisitos adicionais a prestacdo de cuidados infantis para pequenos grupos e
criancas em idade escolar nanorma 606 CMR 7.09(16) e (17). E possivel encontrar requisitos
adicionais a prestagcdo de cuidados infantis para grandes grupos e criangas em idade escolar na
norma 606 CMR 7.09(17), (18) e (19).
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@D O titular dalicencatem de garantir que o programa esta provido do nimero apropriado de
pessoas com experiéncia e/ou educacdo para a prestacdo de educagéo e cuidados a criancas de
idade compreendida entre 0 nascimento e 0s catorze anos.

2 O titular dalicencatem de empregar educadores e voluntérios que, por antecedentes de
educacdo, formagdo, experiéncia e interesse em fomentar o desenvolvimento e a educacéo da
primeirainfancia, estdo qualificados para suprir as necessidades das criangas inscritas e possuem
as habilitacbes para os respectivos cargos.

3 O titular dalicencatem de incentivar os educadores a continuar a sua educacéo nas suas
areas apropriadas e a manter uma comunicagdo aberta e continua dentro do programa para
melhorar a qualidade dos cuidados prestados as criancas.

4) Todos os educadores tém de registar-se anualmente junto do Department of Early
Education and Care (EEC, ministério da educacéo e cuidados infantis) em conformidade com as
politicas e procedimentos do EEC.

(5) Todos os educadores tém de dispor das habilitacbes necessarias para 0s seus cargos de
acordo com os regulamentos do EEC.

(6) Todos os educadores tém de demonstrar e manter constantemente a capacidade fisica,
mental e emocional para a prestacdo de cuidados a criancas pelas quais s8o responsaveis, de
modo a satisfazer as necessidades fisicas, socials, emocionais e intelectuais geralmente aceites
das criangas. Os educadores tém de observar constantemente boas préticas de higiene pessoal.

) Nenhum educador pode cuidar regularmente de criancas durante mais de 12 horas em
gualquer periodo de 24 horas.

(8 Os educadores tém de usar sempre bom senso e demonstrar capacidade paralidar
devidamente com situactes de emergéncia.

9 Todos os educadores tém de frequentar uma orientacéo para a prestacéo de educagdo e
cuidados infantis aprovada pelo Ministério.

(10) Provasda certificacao, licenca ou registo exigidos. O titular dalicencatem de obter
provas de que os funcionarios estdo actualmente certificados, licenciados ou registados quando
as leis e regulamentos aplicaveis requerem certificacdo, licenca ou registo, incluindo (mas ndo
em exclusivo) carta de conducéo e registo no EEC.

(11) Requisitos de saide para educadores. Antes da concessao de licenga, ou emprego de
qualquer educador, o titular dalicencatem de obter junto de um profissiona de salide
credenciado:
@ provas de que o educador foi submetido a um exame fisico no prazo de um ano
antes do emprego ou do pedido de licenca;
(b) provas de que o educador foi vacinado de acordo com as recomendacoes do
Department of Public Health (ministério de salde publica);
(© uma declaracao de quaisquer limitagdes do educador no trabalho com criangas.
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(120 Na&o serdo exigidas provas de imunidade a doencgas transmissiveis a qualquer pessoa que
declare por escrito que a vacinagdo ou imunizacao € contréria as suas crencgas religiosas sinceras
ou que apresente uma declaracdo por escrito de um profissional médico licenciado de que tal
vacinagdo ou imunizagdo € clinicamente contra-indicada

(13) O educador tem de fornecer documentagdo de um exame fisico actual na alturade cada
renovacao dalicenca ou com maior frequéncia se, no critério do Ministério ou do titular da
licenga, uma condic&o médicaexigir maior frequéncia.

(14) Declaracdo sobre 0 estado de saide actual. O educador tem de fornecer, a pedido do
Ministério, uma declaracéo actualizada assinada por um médico ou outro profissional aceitavel
parao Ministério que certifique que 0 mesmo apresenta um bom estado de salide fisica e mental.

(150 Requisitos adicionais para educadores em cuidados infantis familiares
@ Todos os educadores tém de ter pelo menos dezoito anos de idade.
(b) Titulares de licenca. Antes de ser licenciado pela primeira vez parafornecer
cuidados infantis familiares, o requerente tem de enviar provas de certificagéo actual em
primeiros socorros béasicos e RCP gque sejam apropriados a idade de todas as criangas sob
cuidados. Além disso:
1 um requerente de uma licenca para cuidar de seis crian¢as ou menos tem
de ter pelo menos o seguinte:
a um ano de experiéncia como pai; ou
b. um ano de experiéncia a tempo inteiro, ou equivalente, na
prestacdo de cuidados a criangas com menos de doze anos de idade; ou
C. nove meses de experiéncia atempo inteiro na prestacéo de
cuidados a criangas com menos de catorze anos de idade e concluséo de
quinze horas de formagéo, aprovada pelo Ministério, ndo incluindo a
orientac&o para educadores do EEC; ou
d. seis meses de experiéncia atempo inteiro na prestagdo de cuidados
acriangas com menos de catorze anos de idade e conclusdo de trinta horas
de formagdo, aprovada pelo Ministério, ndo incluindo a orientacdo do
EEC,; ou
e habilitacéo como professor ou coordenador do local do EEC.
2. Um requerente de uma licencga para a prestacéo de cuidados a sete ou oito
criancas, pelo menos duas das quais tém de estar em idade escolar, tem de
apresentar provas de ter concluido, no prazo de um ano antes do pedido, uma
formacgdo prévia a prestacéo de servicos aprovada pelo Ministério, e

a dois anos de experiéncia como titular de umalicenga ou auxiliar
certificado de cuidados infantis familiares; ou
b. um ano de experiéncia como titular de umalicenga ou auxiliar

certificado de cuidados infantis familiares e
i. mais um ano a cuidar de criangas que ndo sejam do seu
parentesco num ambiente de grupo; ou
ii. certificagdo do EEC como professor ou coordenador local.
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3.

aa Trés créditos adicionais em educacdo ou educacdo
da primeirainfancia podem substituir seis meses da
experiéncia adiciona necessaria.
bb.  Sescréditos adicionais em educacdo ou educacdo
da primeirainfancia podem substituir nove meses da
experiéncia adicional necessaria.

Um requerente de uma licencga para a prestacéo de cuidados a nove ou dez

criancas tem de apresentar provas de ter concluido, no prazo de um ano antes do
pedido, umaformagdo de cinco horas prévia a prestacéo de servicos aprovada
pelo Ministério e

a trés anos de experiéncia como titular de umalicenga ou auxiliar
certificado de cuidados infantis familiares; ou
b. um ano de experiéncia como titular de umalicenca ou auxiliar

certificado de cuidados infantis familiares, e um dos seguintes:
i. dois anos adicionais a prestar cuidados a criangas que ndo sejam
do seu parentesco num ambiente de grupo, o que pode incluir
experiéncia como titular de umalicencaou auxiliar certificado de
cuidados infantis familiares;
ii. certificagdo do EEC como professor ou coordenador do
local e um ano adicional de experiéncia na prestacdo de cuidados a
criangas que ndo sgfam do seu parentesco num ambiente de grupo,
0 que pode incluir experiéncia como titular de umalicencaou
auxiliar certificado de cuidados infantis familiares.
aa. Trés créditos adicionais em educacédo ou educacéo da
primeirainfancia podem substituir seis meses da
experiéncia adicional necessaria.
bb.  Seis créditos adicionais em educagéo ou educacéo
da primeirainfancia substituiréo nove meses da experiéncia
adicional necesséria

(© Auxiliares. Todos os auxiliares tém de demonstrar a capacidade de implementar o
curriculo, actividades e rotinas do prestador de cuidados.

1.

2.

Auxiliar certificado.

a Um educador que possua as habilitagdes do titular dalicenca pode
substituir o titular dalicencaem qualquer altura, mediante envio de pré-
aviso aos pais, em conformidade com anorma 606 CMR 7.08(8)(c).

b. Um educador que possua as habilitagdes de um educador de
cuidados infantis familiares licenciado para cuidar de seis criangas ou
menos pode substituir um prestador de cuidados licenciado para cuidar de
até dez criangas durante até vinte e cinco (25) horas num periodo de doze
Meses.

Auxiliar normal. Um educador cujas habilitacbes ndo sejam iguais nem

superiores as habilitagdes do titular da licenca pode fornecer cuidados sob a
supervisdo gera do titular dalicenca

February 12, 2010

a Um auxiliar normal pode ficar sozinho nas instalacbes com até seis
criancgas durante até vinte e cinco (25) horas num periodo de doze meses,
ou até oito horas num periodo de sete dias, desde que detenha certificacdo
actualizada em primeiros socorros e RCP.
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b. Em programas licenciados para cuidar de sete ou mais criangas,
um auxiliar normal apenas pode fornecer cuidados sob a supervisio de um
titular de licenca ou auxiliar certificado.
(d) Orientacéo do programa. O titular dalicencatem de informar todos os educadores
sobre alocalizagdo dos registos das criangas e do estojo de primeiros socorros e sobre
todos os procedimentos relativos ao funcionamento do programa, incluindo (mas ndo em
exclusivo) procedimentos de emergéncia, variactes, procedimentos de primeiros
SOCOrros, supervisao, orientacéo infantil, planos individuais de salide das criangas,
incluindo posic¢des para dormir dos bebés e o plano curricular.
(e Formacdo em servigo. Todos os titulares de licenca, auxiliares certificados e
quaisguer educadores que possam ficar sozinhos com criangas tém de manter uma
certificacao actualizada de formacéo em primeiros socorros basicos e RCP, em
conformidade com a politicado EEC. A formac&o em primeiros socorros e RCP nédo
pode ser considerada para as horas de desenvolvimento profissional.
(f) Desenvolvimento profissional.

1. Os educadores de cuidados infantis familiares que trabalhem mais de 25 horas
por ano, mas menos de dez horas por semana, tém de concluir pelo menos cinco horas de
actividades de desenvolvimento profissional por ano.

2. Os educadores de cuidados infantis familiares que trabalhem mais de dez horas
por semana tém de concluir pelo menos dez horas de actividades de desenvol vimento
profissional por ano.

3. Pelo menos um terco do desenvolvimento profissional exigido tem de envolver
vérios formandos.

(9) A pedido do Ministério, o titular dalicencatem de apresentar ao Ministério uma
declaracdo actual assinada por um médico ou outro profissional aceitéavel parao
Ministério certificando que todos os membros do agregado familiar ou pessoas
regularmente presentes no lar de cuidados infantis familiares apresentam um bom estado
de salde fisica e mental.

(16) Requisitos adicionais para cuidados infantis para pequenos grupos e criancas em idade
escolar.
@ Pelo menos um educador em cada programa de cuidados infantis para pequenos
grupos e criangas em idade escolar tem de possuir as habilitacbes de um prestador de
cuidados infantis familiares para 0 nimero de criangas em cuidados; ou
1 ser um professor ou coordenador do loca habilitado pelo EEC, se prestar
cuidados a seis criangas ou menos;
2. ser um professor coordenador habilitado, ou ter dois anos de experiéncia
como professor ou coordenador do local se prestar cuidados a sete ou 0ito
criangas; ou
3. ter trés anos de experiéncia como professor ou coordenador do local, ou
estar habilitado como professor coordenador ou administrador do programa, se
prestar cuidados a nove ou dez criangas.
(b) Funcionarios adicionais em programas de cuidados infantis para pequenos grupos
e criangas em idade escolar tém de ter pelo menos dezassel's anos de idade e frequentar o
ensino secundario, ou ter pelo menos dezoito anos de idade.
(© Os educadores de cuidados infantis para pequenos grupos e criancas em idade
escolar tém de concluir dez horas de actividades de desenvolvimento profissional por
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ano. Pelo menos um terco do desenvolvimento profissional exigido tem de envolver
varios formandos.

(17) Requisitos adicionais para cuidados infantis para pequenos grupos e criancas em idade

escolar e para grandes grupos e criancas em idade escolar.

@

Orientacéo dos funcionérios. O titular dalicencatem de fornecer e documentar a

orientacdo de todos os funcionérios.

(b)

1. Nenhum funcionario supervisionara ou sera o unico responsavel por
criangas em cuidados até receber a orientacdo minima descrita adiante.
2. O titular dalicencatem de dispor de um plano por escrito paraa
orientacdo de funcionérios, que tem deincluir:
a 0 cargo da pessoa responsavel pelarealizacdo da orientaco;
b. 0 programa e nimero de horas da orientacéo; e
C. 0 contetido da orientacdo, que tem de incluir (mas ndo em

exclusivo) uma revisao dos seguintes aspectos: descri¢ao do trabal ho;
politicas de pessoal; declaracéo de finalidade; declaracéo de ndo
discriminagdo; politica de cuidados de salde, incluindo politicas de
administracdo de medicacéo e posi¢des para 0s bebés dormirem;
informagdo contida nos registos das criangas que sgja pertinente paraa
educacéo e prestacdo de cuidados as mesmas; as politicas de
confidencialidade do programa; politicas de orientacdo das criangas e
procedimentos de proteccdo das criancas de abuso e negligéncia; politica
de suspensdo e exclusao; planos e procedimentos de emergéncia; planos
do programa; procedimentos de reencaminhamento; planos de transporte;
procedimentos para visitas, contribuicdes, reunides e comunicagdo com 0S
pais; aidentificacdo do Department of Early Education and Care (EEC,
ministério da educagdo e cuidados infantis) como autoridade licenciadorg;
eindicacdo de que as normas 102 CMR 1.00 e 606 CMR 7.00 e 14.00
estdo disponiveis nas instalagdes do programa.

Supervisdo de funciondrios. O titular da licencatem de descrever por escrito e

implementar 0 seu plano para supervisao regular e continua de todos os educadores,
conforme apropriado aos respectivos cargos. A supervisao tem deincluir (mas ndo em
exclusivo):

(©

1. observacao dos educadores durante o trabalho com criancas pelo menos a
cada dois meses por parte de um funcionério com as habilitacdes de professor
coordenador, coordenador do local ou maiores habilitagoes;

2. consulta com educadores em relagdo as necessidades individuais das
criangas e comunicacdo com as familias; e
3. documentacao de todas as observagdes e consultas.

Avaliacdo dos funcionérios. O titular dalicencatem de realizar e documentar pelo

menos uma avaliacéo anual por escrito do desempenho de cada educador.

1. A avaiacdo tem de identificar as necessidades de formacéo e de
desenvolvimento profissiona dos funcionarios, modificar os acordos de
desempenho, consoante necessario, e ser utilizado para gjudar cada educador a
melhorar as suas capacidades e competéncias profissionais.

2. Cada educador tem de ter a oportunidade de fornecer reaccgoes, ler,
comentar e assinar a sua propria avaliagdo anual.
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(d)

Formagcdo em primeiros socorros. Todos os educadores tém de obter no prazo de

seis meses apds 0 emprego, e manter dai em diante, uma certificacdo actualizada em
primeiros socorros béasicos apropriada a populagéo servida

(18) Requisitos adicionais para programas de cuidados infantis para grandes grupos e criangas

em idade escolar que servem criancas com idade inferior aidade escolar

(a) Definicbes. Para os propésitos das habilitages de educador da norma 606 CMR
7.09(18), serdo aplicave's as seguintes definigoes:

(b)

1 Programa alternativo de formagéo para a primeirainfancia. A concluséo
com sucesso de um programa de formagéo pos-secundéria de professor paraa
primeirainfancia, aprovado pelo Ministério, o queinclui estudos académicos das
categorias nanorma 606 CMR 7.09(18)(b) e pelo menos um estégio como
definido abaixo.

2. Estégio. A concluséo bem-sucedida de um minimo de 150 horas, durante
um periodo de pelo menos oito semanas, de trabalho directo com recém-nascidos
e bebés ou criancas em idade pré-escol ar, supervisionado por pessoal de uma
instituicdo de ensino superior ou de um programa alternativo de formagao paraa
primeirainfancia, com pelo menos trés visitas ainstalagdes, incluindo reunides e
colocagdo com um membro do pessoal que sgfa um professor coordenador
devidamente habilitado. As responsabilidades do aluno estagiario devem incluir
planeamento do programa, relacbes com os pais e gestdo de todo o grupo durante
uma parte da colocagdo. O estégio tem de ocorrer junto das idades cronol 6gicas
ou de desenvolvimento apropriadas para qualificar o técnico paratraba har com a
faixa etéria correspondente. Um estagio pode substituir nove meses de
experiéncia profissional.

3. Area relacionada de estudo. Um programa numainstitui 3o acreditada de
ensino superior que inclua o estudo da prestacdo de cuidados, desenvolvimento,
educacéo, cuidados de salide ou psicologia das criangas, do nascimento aos 0ito
anos de idade, ou a prestacdo de servigos directos a criangas e respectivas
familias.

4, Experiéncia profissional. Experiéncia na prestagdo de cuidados directos e
ensino durante todos os tipos de actividades do programaa um grupo de criangas,
com menos de sete anos de idade e ainda ndo inscritas na primeira classe, ou
criancas com necessidades especiais até aos dezasseis anos de idade, pelo menos
doze horas por semana, numa base regular, em periodos de pelo menos quatro
semanas hum programa. Experiéncia profissional de menos de doze horas por
semana pode contar da seguinte forma: 50 horas de trabalho consistente num
programa equivalem a um més de experiénciaprofissional. A experiéncia
profissional, remunerada ou ndo, tem de cumprir 0s requisitos de superviséo de
funcionérios danorma 606 CMR 7.09(17)(b)&(c). A experiéncia profissional tem
de ser num centro licenciado de cuidados infantis de grupo, lar de cuidados
infantis familiares ou programa equival ente aceite pelo Ministério.

Categorias de estudo. Os requisitos para uma categoria de estudo tém de ser

cumpridos com créditos de umainstitui céo acreditada de ensino superior, de um
programa alternativo de formagéo para a primeirainfancia ou com uma Unidade de
Educacdo Continua (UEC) da Primeira Infancia. Quatro UEC na mesma categoria de
estudo sdo equivalentes a trés créditos e trés UEC na mesma categoria de estudo séo
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equivalentes adois créditos. As UEC nédo serdo aplicaveis a Crescimento e

Desenvolvimento Infantil. Ndo mais de trés dos doze créditos necessarios para a

certificacao de professor coordenador podem ser cumpridos com UEC. O estudo da

Educacdo da Primeira Infancia sera categorizado da seguinte forma:

Crescimento e Desenvolvimento Infantil, do Nascimento aos Oito Anos.

Planeamento de Programas e Ambientes para Criangas Pequenas.

Curriculo para Ambientes da Primeira Infancia.

Gestdo de Criangas e Turmas.

Educacéo ou Desenvolvimento Avangado ou Especializado da Primeira

Infancia

Criangas com Necessidades Especiais, do Nascimento aos Dezassel's

Anos.

7. Planeamento do Desenvolvimento, Cuidados e Programas para Recém-
nascidos e Bebés.

8. Satide e Seguranga na Primeira Infancia.

0. Familias e Comunidade.

10. Politica de Cuidados Infantis.

11.  Supervisdo ou Desenvolvimento de Funciondrios na Educacéo da Primeira
Infancia.

12.  Observagdo, Documentacéo e Avaliacdo de Criangas.

13.  Administracéo de Cuidados Infantis.

AR wWN R

o

(c) Qualificacdes de educador.
1. Professor assistente. Tem de ter pelo menos dezasseis anos de idade ou ter
um diploma de conclusdo do ensino secundario ou equivaente; tem de trabal har
sempre sob a supervisao de pelo menos um funcionario com a habilitagdo de

professor.
2. Professor.
a Tem de ter pelo menos 21 anos de idade ou ter um diploma de

conclusdo do ensino superior ou equivalente e cumprir um dos seguintes
conjuntos de requisitos:
i ter concluido com éxito trés créditos na categoria de
Crescimento e Desenvolvimento Infantil e ter nove meses de
experiéncia profissional ou um estégio; ou
ii. ter uma credencial de nivel académico inferior em
Desenvolvimento Infantil (CDA); ou
iii. ter concluido com aproveitamento um programa vocacional
do ensino secundario de dois anos em educacdo da primeira
infancia, aprovado pelo Ministério relativamente aos requisitos de
educacdo e experiéncia e ter sido avaliado e recomendado pelo
instrutor do programa.
b. A seguinte educacdo pode substituir uma parte da experiéncia
profissional necessaria:
i Um nivel académico inferior ou bacharelato em educacédo
da primeirainfancia ou uma érea de estudo relacionada podem
substituir seis meses da experiéncia necessaria.
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3.

ii. Um bacharelato numa érea de estudo né&o rel acionada pode
substituir trés meses da experiéncia necessaria.
iii. Para professores de recém-nascidos/bebés, uma unidade de
educacdo continua (dez horas de instrucdo) na categoria de
Planeamento do Desenvolvimento, Cuidados e Programas para
Recém-nascidos e Bebés pode substituir trés meses de experiéncia
profissional.
C. Para ser qualificado como professor para criancas em idade pré-
escolar, trés meses da experiéncia profissional necessériatém de ser na
prestacéo de cuidados a criancas em idade pré-escolar.
d. Para ser qualificado como professor para recém-nascidos/bebés,
trés meses da experiéncia profissional necessariatém de ser na prestacéo
de cuidados a recém-nascidos/bebés.
Professor coordenador para recém-nascidos e bebés. Tem de ter pelo

menos 21 anos de idade e preencher um dos seguintes conjuntos de requisitos de
habilitacGes académicas e experiéncia. Pelo menos nove meses de experiéncia
profissional ou um estégio tém de ser com recém-nascidos e bebés. Setoda a
experiéncia profissional for com recém-nascidos e bebés, a experiéncia
profissional total necesséria € reduzida em um terco.
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a Diploma do ensino secundério ou equivalente; e
i. 12 créditos em pelo menos quatro categorias de estudo,
excepto Administragéo de Cuidados Infantis, incluindo trés
créditos em Crescimento e Desenvolvimento Infantil e trés créditos
em Cuidados para Recém-nascidos e Bebés; e
ii. 36 meses de experiéncia profissional.
b. Diploma do ensino secundério ou equivalente; credencial de nivel
académico inferior em Desenvolvimento Infantil (CDA) num ambiente de
centro, visitante do lar ou cuidados infantis familiares com apoio arecém-
nascidos e bebés e 27 meses de experiéncia profissional .
C. Nivel académico inferior em Educagéo da Primeira Infanciaou
numa érea rel acionada de estudo; e
i 12 créditos em pelo menos quatro categorias de estudo,
excepto Administragdo de Cuidados Infantis, incluindo trés
créditos em Crescimento e Desenvolvimento Infantil e trés créditos
em Cuidados para Recém-nascidos e Bebés; e
ii. 18 meses de experiéncia profissional.
d. Bacharelato numa area néo rel acionada de estudo; e
i 12 créditos em pelo menos quatro categorias de estudo,
excepto Administragdo de Cuidados Infantis, incluindo trés
créditos em Crescimento e Desenvolvimento Infantil e trés créditos
em Cuidados para Recém-nascidos e Bebés; e
ii. 18 meses de experiéncia profissional.
e. Bacharelato ou grau avangado em Educagdo da Primeira Infancia
ou numa érea rel acionada de estudo; e
i. 12 créditos em pelo menos quatro categorias de estudo,
excepto Administracéo de Cuidados Infantis, incluindo trés
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4.

g.

créditos em Crescimento e Desenvolvimento Infantil e trés créditos
em Cuidados para Recém-nascidos e Bebés;

ii. e nove meses de experiéncia profissional.

Programa aternativo de formagéo para a primeirainfancia; e

i. 12 créditos em pelo menos quatro categorias de estudo,
excepto Administracéo de Cuidados Infantis, incluindo trés
créditos em Crescimento e Desenvolvimento Infantil e trés créditos
em Cuidados para Recém-nascidos e Bebés; e

ii. 27 meses de experiéncia profissional .

Certificacdo como Especialista de Intervencdo Precoce do

Department of Public Health (ministério de salide pablica).
Professor coordenador para criancas em idade pré-escolar. Tem deter pelo

menos 21 anos de idade e preencher um dos seguintes conjuntos de requisitos de
habilitacGes académicas e experiéncia. Pelo menos nove meses de experiéncia
profissional ou um estégio tém de ser com criancas em idade pré-escolar.
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a

b.

Diploma do ensino secundério ou equivaente; e

i. 12 créditos em pelo menos quatro categorias de estudo,
excepto Administragéo de Cuidados Infantis, incluindo trés
créditos em Crescimento e Desenvolvimento Infantil e dois
créditos em Planeamento de Programas, Curriculo ou Gestéo de
Turmas; e

ii. 36 meses de experiéncia profissional.

Diploma do ensino secundério ou equivalente; credencial de nivel

académico inferior em Desenvolvimento Infantil (CDA) num ambiente de
centro, visitante do lar ou cuidados infantis familiares com apoio a
criancas em idade pré-escolar e 27 meses de experiéncia profissional.

C.

Nivel académico inferior em Educacéo da Primeira Infancia ou

numa arearel acionada de estudo; e

€.

i. 12 créditos em pelo menos quatro categorias de estudo,
excepto Administragéo de Cuidados Infantis, incluindo trés
créditos em Crescimento e Desenvolvimento Infantil e dois
créditos em Planeamento de Programas, Curriculo ou Gestéo de
Turmas; e

ii. 18 meses de experiéncia profissional.

Bacharelato numa &rea néo relacionada de estudo; e

i 12 créditos em pelo menos quatro categorias de estudo,
excepto Administragdo de Cuidados Infantis, incluindo trés
créditos em Crescimento e Desenvolvimento Infantil e dois
créditos em Planeamento de Programas, Curriculo ou Gestéo de
Turmas; e

ii. 18 meses de experiéncia profissional .

Bacharelato ou grau avancado em Educacdo da Primeira Infancia

ou huma area rel acionada de estudo; e

i 12 créditos em pelo menos quatro categorias de estudo,
excepto Administragdo de Cuidados Infantis, incluindo trés
créditos em Crescimento e Desenvolvimento Infantil e dois
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créditos em Planeamento de Programas, Curriculo ou Gestéo de
Turmas; e
ii. nove meses de experiéncia profissional.
f. Programa aternativo de formagéo para a primeirainfancia; e
i. 12 créditos em pelo menos quatro categorias de estudo,
excepto Administracéo de Cuidados Infantis, incluindo trés
créditos em Crescimento e Desenvolvimento Infantil e dois
créditos em Planeamento de Programas, Curriculo ou Gestéo de
Turmas; e
ii. 27 meses de experiéncia profissional.
0. Certificagdo K-3 de professor para criangas peguenas com
necessidades especiais do Department of Education (ministério da
educacéo).
5. Director I: tem de preencher os requisitos de professor coordenador; ter
seis meses de experiéncia profissional apds obter as habilitacbes de professor
coordenador; ter provas de conclusdo satisfatéria de pelo menos dois créditos ou
trés UEC na categoria de Administragdo de Cuidados Infantis; e ter provas de
conclusdo satisfatoria de pelo menos dois créditos adicionais ou trés UEC em
qualquer categoria danorma 606 CMR 7.09(18)(b)1 a 12.
6. Director I1: tem de preencher todos os requerimentos de Director | e ter
provas de conclusdo satisfatoria de pelo menos dois créditos adicionais ou trés
UEC em qualquer categoria da norma 7.09(18)(b)6 ou 7.09(18)(b)8 a 13.

(d) Desenvolvimento profissional. Os educadores em programas de cuidados infantis
para grandes grupos e criangas em idade escolar tém de participar em actividades
de desenvolvimento profissional, conforme se segue:

1. Os educadores que trabalhem menos de dez horas por semanatém de
concluir um minimo de cinco horas de actividades de desenvolvimento
profissional por ano;

2. Os educadores que trabalhem pelo menos dez, mas menos de vinte horas
por semana tém de concluir um minimo de doze horas de actividades de
desenvolvimento profissional por ano;

3. Os educadores que trabalhem vinte ou mais horas por semanatém de
concluir um minimo de vinte horas de actividades de desenvolvimento
profissional por ano.

4. Pelo menos um terco do desenvolvimento profissional exigido tem de envolver
varios formandos.

(29 Requisitos adicionais para programas de cuidados infantis para grandes grupos e
criangas em idade escolar que servem criangas em idade escolar
(@ Qualificacdes dos funciondrios.
1.  Coordenador assistente. Um coordenador assistente gjuda o coordenador
de grupo no desempenho das suas responsabilidades. Um coordenador assistente
deve:
a.  ter pelo menos dezasseis anos de idade, trabalhar sob superviséo
directa de um coordenador de grupo, €:
i ter um diploma do ensino secundério ou equivalente; ou
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ii. estar actualmente inscrito num programa de ensino
secundario ou equivalente; ou
b.  ter dezoito ou mais anos de idade e trabalhar sob a superviséo geral
do coordenador de grupo.
2. Coordenador de grupo. Um coordenador de grupo tem de ter pelo menos
dezoito anos de idade e preencher um dos seguintes conjuntos de requisitos.
a.  Ter um bacharelato ou um nivel académico inferior; e ter trés
meses de experiéncia de trabalho com criancas em idade escolar; ou
b.  Ter um diplomado ensino secundério ou equivalente; eter seis
meses de experiéncia de trabalho com criancas em idade escolar,
incluindo trés meses de experiéncia com supervisdo num programa de
prestacéo de cuidados a criancas em idade escolar; ou
c.  Ter nove meses de experiéncia com criangas em idade escolar,
incluindo trés meses de experiéncia com supervisdo num programade
prestacéo de cuidados a criangas em idade escolar.
3.  Coordenador do local. Um coordenador do local tem de ter pelo menos
vinte anos de idade e preencher um dos seguintes conjuntos de requisitos:
a. Ter no minimo um bacharelato em Desenvolvimento Infantil,
Educac&o da Primeira Inféncia, Ensino Basico, Orientacdo Infantil,
Servicos Humanos, Enfermagem, Psicologia, Educacdo Fisica,
Recreacéo, Psicologia Infantil, Artes, Trabalho Social, Sociologiaou
Cuidados Infantis; e ter seis meses de experiéncia de trabalho com
criangas em idade escolar; ou
b.  Ter um bacharelato em qualquer area ou um nivel académico
inferior em qualquer area de estudo enumerada na norma 606 CMR
7.09(19)(a)3a (acima) e ter nove meses de experiéncia de trabalho com
criangas em idade escolar; ou
c.  Terum diplomado ensino secundario ou equivalente; e ter um ano
de experiéncia de trabalho com criancas em idade escolar.
4.  Administrador do programa. Tem de ter pelo menos 21 anos de idade e
preencher os requisitos de um coordenador do local. Além disso, o
administrador do programatem de ter seis meses de experiéncia administrativa
ou provas de conclusdo satisfatéria de pelo menos nove créditos em areas de
gestdo ou administracdo de umainstituicdo acreditada de ensino superior.
(b) Desenvolvimento profissional. Os educadores em programas de cuidados infantis
para grandes grupos e criancas em idade escolar tém de participar em actividades de
desenvolvimento profissional, conforme se segue:
1.  Os educadores gque trabalhem menos de dez horas por semanatém de
concluir um minimo de cinco horas de actividades de desenvolvimento
profissional por ano;
2. Os educadores que trabal hem pelo menos dez, mas menos de vinte horas
por semana tém de concluir um minimo de doze horas de actividades de
desenvolvimento profissional por ano;
3.  Oseducadores que trabal hem vinte ou mais horas por semanatém de
concluir um minimo de vinte horas de actividades de desenvolvimento
profissional por ano.
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4.  Pelo menos um terco do desenvolvimento profissional exigido tem de
envolver varios formandos.

Proporcdes, tamanho de grupos e supervisdo de criancas. Os seguintes requisitos aplicam-se a
todos os programas, incluindo cuidados infantis familiares, para pequenos grupos e criangas em
idade escolar e para grandes grupos e criangas em idade escolar. E possivel encontrar requisitos
adicionais para a prestacao de cuidados infantis familiares na norma 606 CMR 7.10(6) e (7). E
possivel encontrar requisitos adicionais a prestagdo de cuidados infantis para pequenos grupos e
criancas em idade escolar nanorma 606 CMR 7.10(7) e (8). E possivel encontrar requisitos
adicionais a prestagdo de cuidados infantis para grandes grupos e criangas em idade escolar na
norma 606 CMR 7.10(8) e (9) .

Q) O titular dalicencatem de manter nimeros suficientes de funcionarios habilitados para
promover a saude, seguranca, crescimento e desenvolvimento de cada crianga. A nomeagéo de
funcionérios tem de ter em conta o ambiente fisico, os requisitos das actividades em que as
criangas est@o envolvidas e os nivels de desenvolvimento e tragos comportamentais das criangas
sob cuidados.

2 Proporgdes: O programatem de ter o nimero de educadores necessarios para:

@ garantir sempre uma supervisao adequada do grupo;
(b) fornecer atencéo individual as criangas; e
(c) promover o seu desenvolvimento fisico, social, emocional e cognitivo.

(©)) Funcionarios aincluir nas proporcoes.
@ Para fins de célculo da proporcdo entre funcionarios e criangas, os funcionarios
incluiréo apenas as pessoas habilitadas pelo EEC incumbidas de cuidar de criangas
durante horas especificas do dia.
(b) Voluntarios e alunos estagiarios ndo serdo incluidos na proporcao entre
funcionérios e criancas, a menos gque tenham pelo menos dezassels anos de idade (na
prestacéo de cuidados a pequenos e grandes grupos e a criangas em idade escolar) ou pelo
menos dezoito anos de idade (na prestacéo de cuidados infantis familiares) e estejam
designados para o programa ha pelo menos trés meses.

4) Agrupamento multietario. Um grupo de criangas com idades compreendidas entre o
nascimento e os treze anos de idade (ou dezasseis, se tais criangas tiverem necessidades
especiais) podem ser designadas em continuo para um unico grupo, desde que sejam cumpridas
todas as disposi¢des da norma 606 CMR 7.10(4). As proporcdes e os tamanhos de grupos
multietari os especificados na norma 606 CMR 7.10(4)(d — h) podem ser utilizados por:
@ programas de cuidados infantis familiares e de cuidados infantis para pequenos
grupos e criangas em idade escolar;
(b) programas de cuidados infantis para grandes grupos e crian¢as em idade escolar
durante as primeiras duas horas e as Ultimas duas horas do dia do programa, se:
1. o programa funcionar mais de sete horas por dia, e
2. os educadores preencherem as habilitacOes necessarias em programas de
cuidados infantis para grandes grupos e criangas em idade escolar;
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(c) programas de cuidados infantis para grandes grupos e criangas em idade escolar
durante todo o dia do programa, quando aprovados pelo Ministério.
1 Um programa de cuidados infantis para grandes grupos e criangas em
idade escolar pode requerer e receber aprovacao para um Unico grupo multietario

durante todo o dia quando conseguir demonstrar que:
a as necessidades de desenvol vimento de todas as criangas no grupo
multietario podem ser supridas nesse contexto;
b. o ambiente fisico do programa é suficientemente independente
para permitir os beneficios de um “contexto familiar” dentro de um
programa maior, com base num centro.
2. O Ministério pode aprovar grupos multietérios adicionais dentro de um
programa de cuidados infantis para grandes grupos e criangas em idade escolar se
o titular dalicenca conseguir demonstrar, de forma satisfatoria para o Ministério,
gue o grupo multietério inicial funcionou com éxito durante pelo menos um ano.

NUmero da
norma

Tamanho do grupo

NUmero minimo de
educadores presentes

Limites de idade das criancas

7.10(4)(d)

Seis (6) ou menos
criangas

Um (1) educador

N&o mais de trés criangas com menos de dois
anos, incluindo pelo menos um bebé que ande
por si préprio.

As restantes criancas tém de ter mais de 24
meses de idade.

7.10(4)(e)

Sete (7) ou oito (8)
criancas

Um (1) educador

N&o mais de trés criangas com menos de dois
anos, incluindo pelo menos um bebé que ande
por si préprio. As restantes criangas tém de ter

mais de 24 meses de idade. Todas as criangas

acima das seis tém de ser de idade escolar.

7.10(4)(F)

Seis (6) ou menos
criancas

Dois (2) educadores

N&o mais de seis criangas com menos de dois
anos de idade.

7.10(4)(9)

Sete (7) adez (10)
criancas

Dois (2) educadores

N&o mais de seis criangas com menos de dois
anos de idade, incluindo ndo mais de trés
recém-nascidos.

7.10(4)(h)

Sete (7) adez (10)
criancas

Trés (3) educadores

N&o mais de seis recém-nascidos. As outras
criangas tém de ter 15 meses ou mais.
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(%)

Supervisdo de criancas. Para além dainteraccdo com criangas conforme exigido
nos termos da norma 606 CMR 7.05, todos os titulares de licenga e educadores
tém de exercer uma supervisao apropriada das criangas ao seu cuidado no sentido
de garantir sempre a sua salide e seguranca. Tal supervisdo tem de incluir (mas
ndo em exclusivo) actividades no interior e no exterior, refei¢coes, sestas,
transporte, visitas de estudo e transi¢ao entre actividades.

@ Criancas com menos de sei's meses de idade na altura da inscricdo devem
estar sempre sob supervisdo visua directa, incluindo durante as sestas, durante as
primeiras seis semanas da prestacéo de cuidados.

(b) Titulares de licenca e educadores tém de usar de bom senso e ter em
consideracao os seguintes factores ao determinar o nivel apropriado de
supervisao:

1. aidade cronol 6gica e as necessidades de desenvolvimento de cada
crianca;

2. as caracteristicas comportamentais de cada crianca;

3. 0 nimero de educadores que supervisionam cada grupo e as suas
habilitacOes,

4, 0 ambiente e 0 seu impacto sobre a capacidade do educador de ver
e/ou ouvir as criangas, e

5. anatureza da actividade e os materiai s e equipamentos utilizados.

(© Os educadores tém de estar sempre suficientemente proximos das criancas
de modo a poderem intervir rapidamente quando necessario.

(d) Os educadores tém de estar posicionados de forma a maximizar a sua
capacidade de ver e/ou ouvir as criangas a seu cargo.

(e Os educadores tém de estar sempre cientes das actividades das criancas.
()] Os educadores ndo podem envolver-se em quaisquer outras actividades
passiveis de desviar desnecessariamente a sua atencdo da supervisdo das criangas.
(9) Em programas que servem recém-nascidos e bebés, os educadores ndo
podem deixar uma crianga sem supervisao numa cadeira de bebé, numa mesa-
fraldario nem em qual quer outra superficie que possa dar origem a uma queda.
(h) Nenhuma crianca pode estar no exterior sem a supervisao adequada por
um adulto, como estabel ecido na norma 606 CMR 7.10(5)(b) anterior.

() Conforme estabel ecido nanorma 606 CMR 7.13(3)(j), uma criangca nunca
pode ser deixada sem supervisdo num veiculo.

() Criancas com sete ou mais anos de idade podem, mediante consentimento
por escrito dos pais, participar em actividades dentro do espaco interior sem
supervisdo visua constante por parte do educador. O educador tem de estar ciente
dalocalizagdo da crianga, controlar a actividade da crianga ainterval os regul ares
com base nos factores constantes da norma 606 CMR 7.10(5)(b), estar
prontamente disponivel para prestar assisténcia as criangas, conforme necessario,
e ser capaz de responder de imediato a uma situacéo de emergéncia.

(k) Criangas com nove ou mais anos de idade podem sair das instal agoes,
mediante consentimento por escrito dos pais e consentimento do educador, desde
gue o consentimento especifique o diae ahoraaqueacriancairasair, ahoraa
gueiraregressar, se aplicavel, o meio de transporte que acriancaira utilizar ea
responsabilidade dos pais pela crianga assim que esta sair das instal agoes.
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(6)

Disposicoes adicionais para cuidados infantis familiares. Nao obstante a norma

606 CMR 7.10(5)(h) anterior:

(7)

(8)

@ criangas com cinco ou mais anos de idade podem ser autorizadas a
participar em actividades no exterior sem acompanhamento pelo educador se:
1. 0 espaco de recreio exterior estiver situado nas instalagdes de
cuidados infantis familiares de uma Unica familia ou residéncia de rés-do-
chéo e estiver cercado por uma vedagdo com pelo menos 1,20 metros de
atura; e
2. se as criangas forem observadas pelo prestador de cuidados a cada
15 minutos;
3. 0 tempo sem acompanhamento pelo prestador de cuidados ndo
exceder umahorg; e
4, 0s pais tiverem dado 0 seu consentimento por escrito.
(b) Criangas com sete ou mais anos de idade, mediante consentimento por
escrito dos pais, podem participar em actividades dentro do espago exterior
aprovado sem acompanhamento pelo prestador de cuidados se 0 educador:
1. estiver ciente dalocalizag&o da crianga;
2. controlar a actividade da crianca ainterval os regul ares com base
nos factores constantes da norma 606 CMR 7.10(5)(b);
3. estiver prontamente disponivel para prestar assisténcia as criangas,
Se necessario; e
4, for capaz de responder de imediato a uma situacéo de emergéncia.

Requisitos adicionais para cuidados infantis familiares e cuidados infantis para
peguenos grupos e criangas em idade escolar:

€) Salvo conforme estabel ecido na norma 606 CMR 7.10(5)(j) anterior, as
criancas tém de permanecer sempre no mesmo piso que o educador.

(b) Excepto quando estiverem envolvidos nas suas necessidades de higiene
pessoal, os educadores tém de estar sempre envolvidos activamente em
actividades de cuidados infantis e educagdo enquanto estiverem criangas a seu
cargo.

(© Os educadores tém de garantir que os recém-nascidos e bebés sdo
colocados num local seguro quando os educadores ndo puderem manter contacto
visual directo por qualquer motivo que sgja.

(d) O educador tem de observar visualmente as criancas durante a sesta pelo
menos a cada quinze minutos. Quando as criangas forem colocadas numa divisdo
diferente para a sesta, a portatem de permanecer entreaberta.

Disposi¢des adicionais para cuidados infantis para pequenos grupos e criancas em
idade escolar e para grandes grupos e criangas em idade escolar:

@ N&o obstante as disposi¢des danorma 606 CMR 7.10(5)(j) anterior, 0
educador tem de acompanhar as criangas a casa de banho sempre que as

instal agdes sanitarias utilizadas pelas criangas a seu cargo também estiverem
disponiveis ao publico. Quando as instalagdes sanitérias forem utilizadas
exclusivamente pelo programa do titular dalicenca e ndo estiverem disponiveis ao
publico, uma crian¢a da idade apropriada pode, com o consentimento do
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educador, ir sozinha a casa de banho. O educador apenas pode autorizar que uma
crianca de cada vez utilize sozinha a casa de banho.

(b)

(©

Sempre que mais do que um educador estiver a prestar cuidados:

1. o titular dalicencatem de estabelecer um horario por escrito que
enumere todas as pessoas em servic¢o, incluindo voluntérios. O programa
tem de cumprir sempre, pelo menos, as propor¢des minimas de
educadores, incluindo durante pausas e tempo de planeamento;

2. o titular dalicencatem de manter o programa actualizado e afixado
numa area facilmente visivel para os educadores, pais e visitantes.

N&o obstante as propor¢des entre funcionarios e criangas estabel ecidas na

norma 606 CMR 7.10(5h) (acima), tem de existir ssmpre um segundo adulto
formado nos procedimentos de cuidados de salide e emergéncia do programa
prontamente disponivel em caso de emergéncia.

9 Disposi¢des adicionais para cuidados infantis para grandes grupos e criangas em

idade escolar.

@
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Designacéo de criangas para grupos.
1. Todas as designagdes para grupos tém de ser apropriadas ao
desenvolvimento individual da crianga.
2. O tamanho do grupo tem de ser apropriado as actividades
planeadas e as caracteristicas das criangas designadas para o grupo.
3. Cada crianca tem de ser designada para um grupo consistente com
um numero coerente de funcionarios.
4, N&o obstante as defini¢des de recém-nascido, bebé, criancaem
idade pré-escolar ou escolar, as criancas podem ser designadas para
grupos de idade fixa fora da sua faixa etéria cronol ogicamente definida
com base numa andlise do relatério de progresso mais recente ou de um
relato dos pais rel ativamente as capacidades da crianga nas areas de
mobilidade, controlo motor basico e avancado, comunicagao, interacgdes
sociais e cognicao.
5. Sempre que uma crianca for considerada para designagdo paraum
grupo de idade fixafora da sua faixa etaria cronol ogicamente definida, o
titular dalicencatem de:
a consultar os pais da crianga, procurar obter contribuices
para a decisdo de designagao para o grupo e obter o consentimento
dospais;
b. considerar e documentar:
i 0s motivos especificos pelos quais é proposta a
designacéo para o grupo alternativo;
ii. a capacidade da crianca de participar de forma
eficaz nas actividades do grupo proposto; e
iii. a capacidade do grupo de acolher as necessidades e
comportamentos da crianca;
C. garantir que as idades das criangas do grupo proposto néo
sdo divergentes ao ponto de inibir o crescimento e
desenvolvimento da crianga;
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d.

garantir que a crianca € designada para o grupo

imediatamente acima ou abaixo da suafaixa etéria
cronologicamente definida;

€.

documentar:

I umarevisdo mensal da adaptacéo da crianga ao
grupo até que a crianga atinja aidade minima
cronologicamente definida do grupo, se acriangafor mais
nova do que aidade definida; ou

ii. umarevisdo mensal do desenvolvimento de
competéncias da crianca e um plano de transi¢éo que
demonstre como e quando serd a crianga transferida para
um grupo coerente com a suaidade cronoldgica, sea
criangafor mais velha do que aidade méxima definida do

grupo.

N&o podem ser designadas mais de duas criancas fora da faixa

etaria cronologicamente definida para um grupo de idade fixa.

(b) Grupos deidadefixa. As criancas podem ser designadas para grupos com outras

dentro da mesmafaixa etéria, como especificado pelo Ministério, desde que sgjam
cumpridos os requisitos da norma 606 CMR 7.10(9)(b)1-6. As propor¢oes de grupos de
idade fixa e agrupamentos abaixo podem ser utilizados para programas de cuidados
infantis para grandes grupos e criangas em idade escolar.
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NuUmero da Grupo etario/programa Tamanho Proporcéo Habilitacbes do
norma dediainteiro ou meio dia | maximo do educadores/ educador
grupo criangas
7.10(9)(b)1 Bebés (até 15 meses de 7 1: 3, 1 educador Pelo menos um
idade) adicional para4 professor para
(Diainteiro ou meio dia) a7 recém- recém-
nascidos nascidos/bebés,
segundo anorma
7.09(18)(c)2
7.10(9)(b)2 Bebés (15 a 33 meses) 9 1:4, 1 educador Pelo menos um
(Diainteiro ou meio dia) adiciona para5 professor para
a9 bebés recém-
nasci dos/bebés,
segundo a norma
7.09(18)(c)2
7.10(9)(b)3 Criancas em idade pré- 20 1:10 Pelo menos um
escolar professor para
Dos 33 meses aidade criangas em idade
escolar pré-escolar,
(Diainteiro) segundo a norma
7.09(18)(c)2
7.10(9)(b)4 Criancas em idade pré- 24 1:12 Pelo menos um
escolar professor para
Dos 33 meses aidade criancas em idade
escolar pré-escolar,
(Meio dia) segundo a norma
7.09(18)(c)2
7.10(9)(b)5 Jardim-de-infancia 30 1:15 Pelo menos um
(frequentacéo da primeira professor para
classe no ano seguinte) criancas em idade
pré-escolar,
segundo anorma
7.09(18)(c)2
7.10(9)(b)6 |dade escolar 26 1:13 Pelo menos um
coordenador de
grupo, segundo a
norma
7.09(19)(a)2
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(c) Grupos deidades mistas. As proporgoes de grupos de idades mistas e agrupamentos
(abaixo) podem ser utilizados por programas de cuidados para grandes grupos e criancas
em idade escolar.

NUmero da
norma

Faixaetaria

Tamanho
maximo do
grupo

Proporcéo
educadores/criancas

HabilitacOes do
educador

7.1009)(c)1

Grupo de recem-
nascidos/bebés

9; ndo mais
de 3 recém-
nascidos

1:3, 1 educador
adiciona para4 a9
criangas

Pelo menos um
professor para
recém-
nascidos/bebés,
segundo a norma
7.09(18)(c)2

7.10(9)(c)2

Grupo de bebés/criancas em
idade pré-escolar

1:5, 1 educador
adicional para6a9
criangas

Pelo menos um
professor para
recem-
nascidos/bebés e
criangas em idade
pré-escolar, segundo
anorma
7.09(18)(c)2

7.10(9)(c)3

Grupo de criangas em idade
pré-escolar/criangas em
idade escolar

20; aidade
maxima é
de oito anos

1:10

Pelo menos um
professor para
criancas em idade
pré-escolar, segundo
anorma
7.09(18)(c)2

7.10(9)(c)4

Grupo de criangas no
jardim-de-infancial/criancas
em idade escolar

26

1:13

Coordenador de
grupo, segundo a
norma7.09(19)(a)2

7.11 Saude e seguranca. Os seguintes requisitos aplicam-se a todos os programas, incluindo

cuidados infantis familiares, para pequenos grupos e criangas em idade escolar e para grandes
grupos e criangas em idade escolar. E possivel encontrar requisitos adicionais para a prestagéo de
cuidados infantis familiares na norma 606 CMR 7.11(17). E possivel encontrar requisitos
adicionais a prestagdo de cuidados infantis para pequenos grupos e criangas em idade escolar na
norma 606 CR 7.11(18). E possivel encontrar requisitos adicionais a prestacio de cuidados
infantis para grandes grupos e criangas em idade escolar nanorma 606 CMR 7.11(18) e (19).
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(1)

Formacdo. Todos os educadores tém de ser formados nos procedi mentos de

emergéncia e evacuacdo do programa, em precaucdes normalizadas e em procedimentos
de administragéo de medicamentos.

)

(a) Primeiros socorros e RCP
1. O titular dalicencatem de garantir que esta sempre presente pelo
menos um educador actualmente certificado em primeiros socorros e
reanimagao cardiopulmonar (RCP) apropriada aidade enquanto estéo
criancas a seu cargo.

2. O treinamento RCP deve ser renovado antes da data de vencimento
indicada no certificado de RCP.
3. Apenas educadores que estejam actual mente certificados em

primeiros socorros e RCP podem administrar primeiros socorros e RCP.
(b) M edicamentos. Cada pessoa que administre medicamentos sujeitos a
receita médica ou de vendalivre a uma crianca tem de receber formagéo
para verificar e documentar que a crianga certa recebe a dosagem
apropriada do medicamento correcto designado para criancaem
particular, &(s) hora(s) certa(s) e através do método apropriado. Cada
pessoa que administre medi camentos (para além de medicamentos tOpi cos)
tem de demonstrar competéncia na administragdo de medi camentos antes
de ser autorizado pelo titular dalicenca a administrar qualquer
medicamento.
1. O titular dalicencatem de garantir que pelo menos um educador
com formag&o na administracdo de medicamentos esta sempre presente
guando estiverem criangas a seu cargo.
2. Cada pessoa que administre quaisquer medicamentos, distintos de
medi camentos orai s ou topicos e auto-injectores de epinefrina, tem de
receber formacdo por um profissional de salide credenciado e tem de
demonstrar anualmente, de forma satisfatoria para o formador,
competéncia na administracéo de tais medicamentos. Um método
alternativo de formacéo aprovado pelo Massachusetts Department of
Public Health (MDPH, ministério de salde publica do Massachusetts)
pode ser substituido com a aprovacéo deste.
3. O titular dalicencatem de garantir que todos os educadores,
incluindo os educadores que ndo administram medicamentos, recebem
formago no reconhecimento de efeitos secundarios comuns e interaccoes
adversas entre varios medicamentos, bem como os potenciais efeitos
secundérios de medicamentos especificos administrados no programa.

Administracéo de medicamentos.

(a) O titular dalicencatem de dispor de uma politica por escrito relativamente
aadministracéo de medicamentos sujeitos a receita médica e de vendalivre.

(b) Todos os medicamentos administrados a uma crianga, incluindo (mas néo
em exclusivo) medicamentos orais e tépicos de qualquer tipo, tanto sujeitos a
receita medica como de venda livre, tém de ser fornecidos pelos pais da crianga,
salvo se previstos na seccéo (1) adiante.

(©) Todos os medicamentos sujeitos a receita médica tém de estar nas

embal agens em que foram inicialmente administrados e com os seus rétulos

February 12, 2010 65



7.11 Salde e seguranca. continuacdo

originais afixados. Medicamentos de venda livre tém de estar nas embal agens
originais do fabricante.
(d) O educador ndo pode administrar quai squer medicamentos de forma
contraria as instrugdes na embalagem original, a menos que sgja autorizado atal
por escrito pelo profissional de salide credenciado da crianca. Qual quer
medicamento sem instrucdes claras na embal agem tem de ser administrado de
acordo com uma prescri¢do descritiva do médico ou farmacéutico sob aforma
escrita.
(e Salvo se especificado em contrario no plano individual de salide da
crianca, o educador tem de guardar todos os medicamentos fora do a cance das
criangas e em condi¢des adequadas de saneamento, preservacao, proteccéo e
seguranca durante o tempo em gue as criangas estdo a seu cargo e durante o
transporte de criangas.
1. Os medicamentos constantes dos Anexos 11-V da Drug
Enforcement Administration (DEA, direcgdo de combate ao narcotréfico)
dos EUA tém de ser mantidos num local protegido e fechado a chave
guando ndo estiverem a ser utilizados por uma pessoa autorizada.
2. Os medicamentos sujeitos a receita médica que necessitem de
refrigeracéo devem ser armazenados fora do alcance das criangas num
frigorifico mantido entre as temperaturas de 3°C e 5°C.
()] N&o obstante as disposi¢des danorma 606 CMR 7.11(2)(e) anterior,
medi camentos de emergéncia, como auto-injectores de epinefrina, tém de estar
prontamente disponiveis para utilizagdo conforme necessario.
(9) Cadatitular de licencatem de dispor de uma politica por escrito
relativamente a eliminacdo de medicamentos.
(h) Sempre que possivel, todos os medicamentos sujeitos a receita médica ndo
utilizados, descontinuados ou fora do prazo de validade devem ser devolvidos aos
pais eta devolucdo deve ser documentada no registo da crianga. Quando a
devolugdo aos pais ndo for possivel ou préatica, esses medicamentos sujeitos a
receita medica tém de ser destruidos e a destruic¢ao registada por um gestor ou
supervisor de acordo com as politicas do titular dalicenca e do Department of
Public Health Drug Control Program (programa de controlo de farmacos do
ministério de salde publica).
() Nenhum educador devera administrar a primeira dose de qualquer
medicamento a uma crianga, salvo em circunstancias extraordinarias e com o
consentimento dos pais.
() Sempre que for administrado um medicamento, o educador tem de
documentar no registo da crianga 0 nome do medicamento, adosagem, ahoraeo
método de administragdo e quem administrou 0 medicamento, salvo conforme
indicado na alinea (k) abaixo.
(K) O educador tem de informar o(s) pai(s) da crianga no final de cadadia
sempre que tiver sido aplicado um medicamento topico para dermatite das fraldas.
()  Todos os medicamentos tém de ser administrados de acordo com 0s
requisitos de consentimento e documentacéo especificados adiante:
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NUmero da
norma e tipo de
medi camentos

Consentimento
parental por
€scrito necessario

Autorizacdo do profissional
de salide necessaria

Registo necessério

7.11(2)()1

Todos aqueles
sujeitos areceita
médica

Sim.

Sim. Tem de estar na embalagem
original com a etiqueta original
contendo o nome da crianca afixado.

Sim, incluindo o nome da
crianca, adosagem, adata, a
horae aassinaturado
funcionario. As doses néo
tomadas também tém de ser
anotadas, juntamente com
o(s) motivo(s) de ndo toma
dadose.

7.11(2)(1)2

Orais de venda
livre

Sim, renovado
semanal mente
com a dosagem,
ashoras, osdiase
afinalidade.

N&o para cuidados infantis familiares.
Sim para grandes e pequenos grupos.
Tem de estar na embalagem original
com aetiqueta original contendo o
nome da crianca afixado.

Sim, incluindo o nome da
crianca, adosagem, adata, a
hora e aassinaturado
funcionario. As doses néo
tomadas também tém de ser
anotadas, juntamente com
o(s) motivo(s) de ndo toma
da dose.

7.11(2)(1)3

N&o previstose
devendalivre
parasintomas
ligeiros (por
exemplo,
acetaminofeno,
ibuprofeno, anti-

Sim, renovado
anua mente.

N&o para cuidados infantis familiares.
Sim para grandes e pequenos grupos.
Tem de estar na embalagem original
com a etiqueta origina contendo o
nome da crianga afixado.

Sim, incluindo o nome da
crianca, adosagem, adata, a
horae aassinaturado
funcionario.

hi staminicos)
N&o para cuidados infantis familiares.
7.11(2)(1)4 Sim, renovado Sim para grandes e pequenos grupos. Sim, incluindo o nome da
anual mente. Tem de estar naembalagem original | crianga, a dosagem, adata, a
Tépico ede com a etiqueta origina contendo o horae a assinaturado
vendalivre nome da crianca afixado. funcionario.
(quando
aplicado em
feridas abertas

ou superficiais)

7.11(2)(1)5

Topico e de
vendalivre (ndo
aplicado em
feridas abertas
ou superficiais)

Sim, renovado
anual mente.

N&o. Produtos néo aplicados em
feridas abertas ou superficiais podem
ser fornecidos pelo programa com a
devida comunicac8o aos pais, em
alternativa, os pais podem enviar as
suas marcas preferidas de tais
produtos para utilizac8o pelo(s) seu(s)
préprio(s) filho(s).

N&o para produtos ndo
aplicados em feridas abertas
ou superficiais.
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3 Planos individuais de salde. O titular dalicencatem de manter como parte do
registo da crianca um plano individual de salide para cada crianga com uma doenca
cronica, que tenha sido diagnosticada por um profissional de salide credenciado. O plano
tem de descrever a doenca cronica, 0s seus sintomas, qual quer tratamento médico que
jpossa ser necessario enquanto a criancga estiver sob cuidados, os potenciais efeitos
secundérios desse tratamento e as potenciais consequéncias para a salide da crianga se 0
tratamento ndo for administrado.
@ O educador pode administrar medicamentos ou tratamentos de rotina e
programados a criangas com uma doenca créni ca mediante consentimento por
escrito dos pais e autorizacdo de um profissiona de salide credenciado.
1. N&o obstante as disposi¢des danorma 606 CMR 7.11(1)(b)2
anterior, o0 educador tem de ter concluido com éxito uma formagéo,
administrada pelo profissional de salde da crianga ou, com o
consentimento por escrito do mesmo, pelos pais da crianga, que consigne
especificamente a doenca, os medicamentos e outras necessidades de
tratamento da crianca.
2. Para aém dos requisitos para a administracdo de medi camentos ou
tratamentos de rotina e programados estabel ecida na secgéo (3)(a) anterior,
qualquer administracdo ndo prevista de medicamentos ou tratamentos para
uma situagdo que ndo implique risco de vidarequer que o educador tenha
de proceder atentativas razoaveis de contactar os pais antes de administrar
tal medicamento ndo previsto ou de comegar tal tratamento n&o previsto
ou, se ndo for possivel contactar os pais de anteméo, 0 mais rapidamente
possivel apds a administracdo do medicamento ou tratamento.
3. O educador tem de documentar todas as administragoes de
medicamentos ou tratamentos, tanto programadas como n&o previstas, na
folha de registo de medicamentos e tratamentos da crianca.
4, O consentimento por escrito dos pais e a autorizagéo do
profissional de salide credenciado seréo validos por um ano, a menos que
sgjam revogados antes do termo desse prazo. O consentimento e a
autorizacdo tém de ser renovados anual mente para que a administracéo
e/ou o tratamento continuem.
(b) Os educadores podem, mediante consentimento parental por escrito e
autorizacdo de um profissional de salide credenciado, desenvolver e implementar
um plano individual de salide que permita a criancas em idade escolar avancada
transportar 0s seus proprios inaladores e auto-injectores de epinefrina e utiliza-los
conforme necessario, sem a supervisao directa de um educador. Todos os
educadores tém de conhecer o contelido e os requisitos do plano individual de
salide de cada crianga, especificando como o inalador ou o auto-injector de
epinefrina serd mantido fora do alcance de outras criangas no programa.
(© Sempre que um plano individua de salide previr que uma crianca
transporte 0 seu préprio medicamento, o titular da licenca tem de manter no local
um abastecimento de reserva do medicamento para utilizacdo quando necessario.
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(4)

()

Abuso e negligéncia
@ E estritamente proibida qual quer forma de abuso ou negligéncia de uma
crianga durante a prestacdo de cuidados.
(b) O titular dalicenca e todos os educadores tém de explorar o0 programade
forma a proteger as criangas de abuso ou negligéncia
(© Os educadores sdo responsavei's por abuso ou hegligéncia se:
1 o0 educador admitir a prética de abuso ou negligéncia; ou
2. 0 educador for considerado culpado da pratica de abuso ou
negligéncia num processo criminal; ou
3. 0 Department of Early Education and Care (ministério da educacéo
e cuidados infantis) determinar, com base na sua propriainvestigagdo ou
numa investigacdo conduzida pelo Department of Children and Families
(departamento de criancgas e familias) na sequéncia de uma denlincia
apresentada nos termos da Lei Geral do Massachusetts ¢.119, 851A e
851B, que existem motivos razoaveis para crer que o educador ou
gualquer outra pessoa praticou 0 abuso ou negligéncia durante a prestacéo
de cuidados a criangas.
(d) Todos os educadores séo relatores mandatados nos termos daLel Geral do
Massachusetts ¢.119, 851A, e tem de apresentar uma dendincia ao Department of
Children and Families (departamento de criancas e familias) sempre que tiver
motivos razodveis para crer que uma crianga no programa esté a sofrer de lesdes
fisicas ou emocionais resultantes de abuso praticado sobre a crianca, incluindo
(mas ndo em exclusivo) abuso sexua ou negligéncia, incluindo (mas ndo em
exclusivo) malnutricdo, independentemente de onde possater ocorrido o abuso ou
negligéncia e por quem foi praticado.
(e O titular dalicencatem de informar imediatamente o Ministério apos
apresentar uma dendncia ou tomar conhecimento de que foi apresentada uma
dendncia51A aalegar abuso ou negligéncia de uma crianga durante o tempo a
cargo do programa ou durante uma actividade relacionada com o programa.
()] O titular dalicencatem de informar imediatamente o Ministério apos
tomar conhecimento de que foi apresentada uma dentincia nomeando um
educador ou uma pessoa regularmente presente nas instal agdes de cuidados
infantis como alegado autor de abuso ou negligéncia de qualquer crianca.

Prevencéo de |esbes
@ Liquidos, alimentos e aparelhos que estegjam ou fiquem suficientemente
guentes para queimar uma crianga tém de ser mantidos fora do alcance das
criangas.
(b) O consumo de qualquer substancia que possa afectar o estado de derta, o
bom senso ou a capacidade de cuidar de criancas do educador durante as horas de
prestacéo de cuidados é proibida.
(© E proibido beber bebidas alcodlicas e fumar nas instalagdes de cuidados
infantis durante as horas de prestacdo de cuidados infantis.
(d) O titular dalicencatem de garantir que 0s seguintes elementos estdo
sempre facil e prontamente disponiveis e acompanham as criangas sempre que
estas saem das instalagcOes a cargo de funcionérios:

1 um estojo de primeiros socorros;
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2. informagbes actualizadas de contactos familiares,
3. informagdes relativas a a ergias e doengas conhecidas;
4, medi camentos de emergéncia ou salvamento, como inaladores para

asma e auto-injectores de epinefrina, para qualquer crianca a qual tenham

sido prescritos;

5. numeros de telefone de servigos de emergéncia;

6. autorizagdo para a prestacdo de cuidados de emergéncia para cada
crianca
(e O titular dalicencatem de manter um abastecimento adequado de artigos
de primeiros socorros, incluindo (mas n&o em exclusivo): fita adesiva, pensos
rapidos, compressas de gaze, ligadura de gaze, luvas descartévels sem latex, sacos
de gelo instantaneo, tesoura, termdémetro e mascara de proteccéo de RCP.
() O titular dalicencatem de manter um registo de quaisquer incidentes
invulgares ou graves, incluindo (mas ndo em exclusivo) disturbios
comportamentais, ferimentos, destruic¢éo de bens ou emergéncias. Estes relatorios
tém de ser revistos mensalmente pelo titular dalicenca ou pelo administrador do
programa.
(9) Os educadores tém de verificar o vestuario das criancas no sentido de
garantir que ndo tém corddes, rendas ou joias que possam ficar presos nos
equipamentos do recreio e constituir um perigo de estrangulamento.
(h) Os educadores tém de proteger as criangas do frio, calor e lesbes solares.

(6) Utilizac8o de instalacOes externas
@ O educador tem de confirmar a disponibilidade e a adequacéo das
instal agdes externas antes de cada utilizac&o.
(b) O titular dalicencatem de considerar e implementar um plano ponderado
para a supervisao apropriada de criangas em espacos publicos.
(© O titular dalicencatem de requerer consentimento parental por escrito
para que uma crianca participe em actividades externas. O programa pode obter
uma autorizacdo geral do pai de cada crianca paralevar a crianca paraforadas
instalagdes do programa de cuidados infantis para excursdes comuns (por
exemplo, biblioteca, parque infantil, museus, piscina), se 0 consentimento indicar
as excursdbes comuns e 0 meio de transporte. O impresso de consentimento sera
valido por um ano, a menos que seja revogado por escrito antes do termo desse
prazo.
(d) Os programas tém de exigir consentimento parental por escrito para que
uma crianca possa participar em actividades especiais ndo indicadas no impresso
de consentimento de excursdes comuns. A autorizacdo especial tem de especificar
adata daviagem, o destino e a duracdo da viagem, bem como o meio de
transporte.
(e Independentemente das autorizacOes gerais Ou especiais por escrito em
arquivo, o programatem de informar os pais antes de levar criangas paraforadas
instal agoes.
()] Cada crianca tem de levar consigo uma etiqueta com o nome, endereco e
numero de telefone do educador ou do programa de cuidados infantis sempre que
sair das instalagdes ao cuidado do programa.
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(7)

Preparacdo para emergéncias
@ O educador tem de lidar de forma adequada com todas as situactes de
emergéncia
(b) O educador tem de ser capaz de comunicar informacdes basicas de
emergéncia aos técnicos de servigos de emergéncia.
(© O titular dalicencatem de disponibilizar aos educadores um telefone em
funcionamento para efectuar e receber chamadas durante todas as horas de
funcionamento do programa, tanto nas instalagbes como fora delas, sempre que
for responsavel pela supervisdo de criancgas.
(d) Ao considerar aevacuacao ou o abrigo no local, o educador tem de seguir
as instrucdes das autoridades locais de gestdo de emergéncias.
(e Tém de ser colocados sinais de saida em divisdes que tenham acesso
directo ao exterior.
()] O titular dalicencatem de ter um plano sob aforma escrita expondo
detal hadamente os procedimentos para potenciais emergéncias, incluindo (mas
ndo em exclusivo) criancas desaparecidas, a evacuagao de criangas do programa
em caso de incéndio, desastres naturais, falha de electricidade, calor ou agua
guente ou outra situacdo de emergéncia. O plano tem deincluir (mas ndo em
exclusivo):
1. um método de obtencdo de informacdes das autoridades locais para
determinar se deve evacuar ou abrigar no local em caso de um desastre
natural;
2. trajectos de fuga para cada piso aprovado para a prestacéo de
cuidadosinfantis;

3. um local de reunido designado no exterior e afastado do lar ou
instalagdes de cuidados infantis;

4, um método de contacto do corpo de bombeiros ou outras
autoridades apropriadas ap0s a evacuacdo do lar ou instalacoes;

5. um meio de comunicagdo com 0S pai's No caso de uma evacuagdo
de emergéncia; e

6. um meio de garantir que nenhuma crianga é deixada no lar ou nas

instal agdes apds a evacuacao.
(9) O plano tem de ser mantido actualizado e tem de suprir as necessidades de
todas as criancas em cuidado, incluindo recém-nascidos, bebés e quaisquer
criangas (incluindo, mas néo em exclusivo, com deficiéncia) que possam
necessitar de gjuda adicional durante uma evacuagéo.
(h) O educador tem de levar a cabo simulagdes de evacuacdo com todos 0s
grupos de criangas e todos os educadores de cada piso do espaco aprovado pelo
menos umavez por més. As simulacdes tém de ser realizadas durante horas
diferentes do dia do programa e tém de utilizar saidas alternativas. O educador
tem de documentar o dia, a hora, a saida de emergéncia utilizada, o nimero de
criancas evacuadas e a eficacia de cada simulagéo.
(1) Os programas que utilizem bercos para evacuacao tém de garantir que tais
bercos sdo seguros para afinalidade prevista, faceis de transportar e
suficientemente pequenos para atravessar as saidas de emergéncia.
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(8)

Cuidar de criangas ligeiramente doentes. O educador tem de suprir as

necessidades individuai s da crianca em termos de alimentos, bebidas, repouso,
brinquedos, conforto, supervisao e actividades apropriadas no interior e no exterior, como
indicado pelo estado de salide da crianca.

(9)

(10)

Gest&o de doencas infecciosas

@ O programatem de seguir politicas de exclusdo para doencas graves,
doencas contagiosas e doengas comunicaveis nos termos dos regulamentos e
recomendacOes estabel ecidos pela Division of Communicable Disease Control do
Department of Public Health (divisdo de controlo de doengas transmissiveis do
ministério de salde publica).

(b) O titular dalicencatem de notificar todos os pais de acordo com as
recomendactes do Department of Public Health (ministério de salide publica)
guando tiver sido introduzida no programa qualquer doenca ou condicéo
transmissivel.

(© Os educadores tém de seguir as recomendacdes do Department of Public
Health (ministério de salide publica) relativamente a utilizacdo de repel entes de
insectos.

Controlo de infecches.

@ Todos os educadores tém de ser formados em procedimentos de controlo
de infeccdes.

(b) Os educadores tém de ensinar as criangas e promover procedimentos de
lavagem das méos e precaucoes de salde.

(© O titular dalicencatem de garantir que os educadores e as criangas lavam
as maos com sabonete liquido e agua corrente, usando fricgéo, em conformidade
com as linhas de orientag&o do Department of Public Health (ministério de salide
publica). As méos tém de ser secas com toalhas individuais ou descartaveis ou
secadores autométicos. E proibida a utilizacgo de toalhas comuns. Os educadores
e as criangas tém de lavar as méos pel 0 menos nas seguintes alturas:

1. antes e depois de brincadeiras com &gua;

2. antes de comer ou de manusear alimentos;

3. depois de utilizar a casa de banho ou da muda de fraldas;

4, apos entrar em contacto com fluidos ou descargas corporais

(incluindo espirros ou tosse); e

5. depois de manusear animais em gaiolas ou 0s Seus equi pamentos.
(d) Além disso, os educadores tém de lavar as maos:

1. antes e depois da administracdo de medi camentos,

2. depois de levar a cabo tarefas de limpeza, mexer em lixo ou

utilizar produtos de limpeza.
(e As instalagOes utilizadas paralavar as méos depois da muda de fraldas ou
de utilizar a casa de banho tém de ser separadas de instal agdes e areas utilizadas
para preparar alimentos e servir refei coes.
()] O titular dalicencatem de garantir que 0s equipamentos, materiais, artigos
ou superficies (incluindo chédos, paredes e vestuario utilizado para pegas de teatro)
sd0 lavados com &gua e sabdo e desinfectados conforme necessario para manter
um ambiente salutar.

February 12, 2010 72



7.11 Salde e seguranca. continuacdo

(o)) Todos os chéos utilizados por criangas tém de ser varridos e/ou aspirados
diariamente.

(h) Todas as superficies de consumo de alimentos tém de ser lavadas e
desinfectadas antes e depois de cada utilizac&o.

i) Quando aplicavel, os seguintes artigos, equipamentos e superficies tém de

ser
lavados e desinfectados apés cada utilizag&o:
1. bacios de treino que tenham sido primeiro despejados numa sanita;
2. lavatorios e torneiras utilizados paralavar as maos depois de o
lavatorio ser utilizado paralavar um bacio de treino;
3. superficies de muda de fraldas;
4, esfregonas utilizadas para limpar fluidos corporais;
5. babeiros (quando utilizado apenas para uma crianga, deve usar-se
de bom senso para decidir se pode ser reutilizado antes dalavagem);
6. termometros; e
7. mesas de agua e equipamentos de brincadeiras com agua.

() Os brinquedos que as criangas levem a boca tém de ser postos de parte e
guardados apos cada utilizacdo e ndo podem ser utilizados por outra crianca até
terem sido lavados e desinfectados.

(k) Artigos pessoais previstos para utilizacdo individual por criangas,
incluindo (mas ndo em exclusivo) biberdes, chupetas, escovas de dentes e
materiais paradormir tém de ser etiquetados com o nome da crianca pela qual séo
utilizados.

() Os seguintes artigos tém de ser controlados em relacdo alimpezae
lavados e desinfectados pelo menos umavez por dia

1. sanitas e tampas de sanitas;

2. contentores, incluindo tampas, utilizados para colocar fraldas

sujas,

3. lavatérios e torneiras;

4, bebedouros,

5. mesas de jogos, e

6. toalhas e panos paralimpar o rosto.
(m)  Os seguintes artigos tém de ser lavados e desinfectados pelo menos
semana mente:

1 bercos, acofas, colchbes e outros equi pamentos aprovados para
dormir;

2. lengais, cobertores ou outras mantas;

3. brinquedos de tecido lavaveis a maquing;

4, superficieslisas, chdos ndo porosos e

5. esfregonas utilizadas para limpeza.

(n) A solucdo desinfectante utilizada para desinfectar os artigos,
equipamentos e superficies de cuidados infantis tem de ser uma solugdo com
lixivia preparada pelo titular da licenca de acordo com as linhas de orientagdo do
EEC ou um desinfectante preparado disponivel no mercado que tenha sido
registado como uma solugédo de desinfeccdo pela Environmental Protection
Agency (EPA, direccéo de proteccao ambiental). O registo pela EPA sera
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(11)

(12)

indicado no rétulo do produto. Solugdes preparadas disponiveis no mercado tém
de ser utilizadas de acordo com as instrucdes do fabricante.

(0 Todas as solugdes desinfectantes tém de ser guardadas de acordo com as
instrucdes do fabricante e num local seguro fora do alcance das criancas.

(p) O titular dalicencatem de fornecer luvas descartaveis sem latex para
utilizacdo para limpar sangue e fluidos corporais. A area afectada tem de ser
desinfectada. Luvas usadas e quai squer outros materiais com sangue ou outros
fluidos corporais tém de ser eliminados num contentor forrado com tampa. O
titular dalicencatem de garantir que os educadores lavam minuciosamente as
maos com agua e sabdo depois de limparem uma area contaminada. Vestuario
contaminado tem de ser selado num recipiente ou saco de plastico, rotulado com o
nome da crianca e devolvido ao pai no final do dia.

(@) O titular dalicencatem de garantir que, quando se utilizam toalhas ou
panos individuais para qualquer propdsito, séo guardados expostos ao ar e sem
contacto entre si.

Higiene pessoal

@ O educador tem de demonstrar atitudes exemplares e seguir sempre boas
préticas de higiene pessoal.

(b) O educador tem de garantir que quando cada crianca € lavada, € utilizado
um pano individual rotulado ou um material descartavel.

(© O titular dalicencatem de ter roupa de exterior e interior secae limpa
suficiente para mudar a roupa de uma crian¢a ou para que uma crianga mude a sua
propria roupa quando estiver molhada ou suja e para garantir que as criangas estao
vestidas de forma apropriada ao clima e para as actividades no interior ou no
exterior do programa. As roupas tém de ser lavadas apds cada utilizacéo.

(d) Os educadores tém de gjudar as criangas a escovar 0s dentes sempre que
estiverem sob cuidados durante mais de quatro horas ou sempre que consumirem
uma refei o durante a prestagéo de cuidados.

(e As criancas tém de utilizar escovas de dentes individuais e rotuladas, que
tém de ser guardadas de forma segura e higiénica em contacto com o ar e sem
contacto entre si.

Muda de fraldas e idas a casa de banho. Em programas que sirvam crian¢as com

menos de dois anos e nove meses de idade e/ou que ainda n&o saibam utilizar a casade
banho sozinhas, o educador tem de garantir que:

@ esta disponivel uma muda de roupa para cada crianca;

(b) as areas de muda de fral das estéo separadas de instalagdes ou areas

utilizadas para preparar alimentos e servir refeigoes;

(© € mantido um abastecimento de fraldas limpas e secas para suprir as

necessidades das criangas,

(d) uma mesa ou superficie comum de muda de fraldas ndo € utilizada

para qualquer outra finalidade;

(e asuperficie de mudade fraldas € lisa, impoluta, impermeavel a aguae

facil de limpar.

()] afralda de cada crianca é mudada regularmente ao longo do dia e sempre
gue molhada ou suja;
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(13)

(o)) a superficie de muda de fraldas esta protegida com uma cobertura de
tamanho adequado no sentido de impedir que a crianga entre em contacto com a
superficie;

() Os educadores lavam as maos com sabonete liquido e agua corrente
utilizando fricgdo e secam as mé&os com toa has individuais ou descartaveis depois
de mudar afraldaaumacrianca;

() Os educadores mantém sempre pelo menos uma mao na crianga enquanto
Ihe € mudada a fralda numa superficie alta;

(k) cada crianca é lavada e secada com materiais individuais de lavagem
durante cada muda de fraldas. Apds a muda, as méos da crianca tém de ser
lavadas com sabonete liquido e agua e secadas com toalhas individuais ou
descartaveis;

) fraldas descartaveis sujas sdo colocadas num contentor fechado e forrado
com um revestimento descartavel anti-fugas. As fraldas sujas tém de ser
eliminadas do programa diariamente ou com maior frequéncia, caso Necessario;
(m)  fraldas sujas ndo descartaveis sdo col ocadas num contentor de plastico
selado e rotulado com 0 nome da crianca, devolvido aos pais da crianga no final
do dia

(n) as criangas sdo ensinadas a utilizar a casa de banho de acordo com os
pedidos dos pais e de forma coerente com as capacidades fisicas, emocionais e de
desenvolvimento da crianga.

Dormir, descansar e actividades calmas

@ O titular dalicencatem de fornecer uma oportunidade para as criangas
descansarem ou participarem em actividades calmas num programa em que as
criangas estejam sob cuidados durante menos de quatro horas.

(b) Durante o0 sono, descanso ou actividades calmas, os educadores tém de
garantir que as criancas sao facilmente acessivels durante uma emergéncia.

(© N&o podem ser utilizados dispositivos de restricdo em criangas a dormir
em guaisguer circunstancias.

(d) O titular dalicengatem de incluir, como parte do horério diario, um
periodo alargado de sono, descanso ou actividades calmas para criangas sob
cuidados durante mais de quatro horas.

1. A duragdo do periodo de sono, descanso ou actividade calmatem
de ser apropriada as necessidades das criancas.
2. Quando as criangas optarem por ndo dormir ou acordarem cedo,

tém de |hes ser propostas actividades calmas durante o restante periodo de
Sono ou actividade calma.

3. O titular dalicencatem de:
a minimizar o barulho e as perturbagoes;
b. fornecer colchdes, acofas, sofas, bergos portateis, parques,

carrinhos ou camas e cobertores separados para cada crianca
presente em qualquer aturadurante o dig;

C. fornecer materiais para a sesta que estejam individual mente
marcados, limpos e em boas condig¢des; e

d. garantir 0 armazenamento seguro e higiénico de cobertores
e roupas de cama.
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4, Os educadores tém de garantir que:
a existe uma disténcia de pelo menos 60 centimetros entre
cada berco ou alcofa, ou que existe uma distancia de pelo menos
90 centimetros entre 0s rostos das criancas durante o descanso ou
sesta;
b. existe espaco apropriado e iluminagdo adequada para
actividades camas para as criangas que ndo durmam;,

C. existe iluminagéo adequada para permitir uma supervisao
apropriada.
(e Os programas que servem recém-nascidos tém de:
1 colocar 0s recém-nascidos de costas para dormir, salvo se 0
profissional de salide da crianca recomendar em contrério por escrito;
2. deitar os recém-nascidos para a sesta num berco, berco portétil,
parque ou carrinho individual;
3. garantir que os bercos possuem colchdes firmes e devidamente

instalados com cobertas limpas e ndo contém quai squer areas de potencial
risco de encarceramento da cabeca.

4, garantir que as tabuas nos bergcos ndo estdo separadas mais de
cinco centimetros.
5. garantir que os bercos, bercos portatei s, parques ou carrinhos

utilizados para dormir por recém-nascidos com menos de doze meses ndo
contém almofadas, mantas, peluches ou outros materiais macios
acolchoados.

(14) Requisitos para cuidados ao final datarde. Os educadores que prestem cuidados
infantis ao final datarde tém de respeitar todos os regulamentos aplicaveis aos cuidados
diurnos, incluindo (mas ndo em exclusivo) os regulamentos de proporcdes de
funcionarios, supervisao de criangas, curriculo, nutricdo, ventilacdo, iluminacdo e horada
sesta.

(15) Requisitos para cuidados durante a noite. Os educadores que prestem cuidados
infantis durante a noite tém de respeitar todos os regulamentos aplicaveis aos cuidados
diurnos, bem como os seguintes:

@ para cuidados ocasionais durante a noite:

1 O educador tem de permanecer no mesmo piso que as criangas sob
cuidados infantis durante o turno da noite.
2. Cada crianca tem de ter uma cama, bergo ou alcofaindividual com

roupa de cama apropriada a estacdo do ano e aidade da crianca e em boas
condigdes sanitérias e de seguranca.

3. O educador tem de permanecer acordado até que todas as criancas,
incluindo todos os membros do agregado familiar e/ou visitantes com
menos de doze anos de idade, estejam a dormir.

4, O educador tem de estar prontamente disponivel pararesponder a
problemas normais da infancia durante a noite, como doencgas, temores
nocturnos, acidentes de higiene e pedidos de dgua.
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(b) para cuidados regulares durante a noite:

1. O educador tem de respeitar todos os regulamentos para cuidados
ocasionais; e
2. O educador tem de enviar um plano por escrito para aprovacéo

pelo EEC e tem de receber aprovagao por escrito do EEC antes de
fornecer quaisgquer cuidados regulares durante a noite. O plano por escrito
tem de incluir as seguintes informagoes:
a planos para gjudar criangas com deficiéncia, incluindo (mas
ndo em exclusivo) cognitiva ou fisica, que possam necessitar de
gjuda adicional durante uma evacuagao;

b. a capacidade méxima durante a noite pedida e afaixa etaria
das criangas que esperater sob cuidados;
C. um plano do local, com a designacdo de saidas de

emergéncia, paratodo o edificio onde estgjam situadas criangas e
0s quartos utilizados pelas criangas para dormir;

d. uma descricdo especifica de como decorreriauma
evacuacao na presenca da capacidade méxima de criangas e
educadores; e

e. quaisguer informacdes adicionais conforme exigido pelo
Ministério para determinar a seguranca das criangas sob cuidados.

(16) Requisitos paraanimais de estimacéo.

(17)

€) Seotitular dalicengativer animais de estimagdo no programa, estes tém

de ser adequados para as criangas sob cuidados. Antes de introduzir um animal de

estimac&o no programa, o titular dalicencatem de ter em consideragéo o efeito
sobre a salide e seguranca das criancas, incluindo possiveis aergias, e informar
previamente os pais, ou antes da inscri¢ao da crianca.

(b) Os educadores tém de supervisionar rigorosamente todas as interaccoes

entre criangas e animais e instruir as criangas sobre comportamentos seguros na

proximidade de animais.

(c) Se forem mantidos animais de estimagdo no programa, o educador tem de:
1. garantir que os animais, independentemente da propriedade, estéo
livres de doencas e parasitas e estdo licenciados e/ou vacinados como
previsto por lei;

2. n&o permitir que criangas participem nalimpeza da gaiola do
animal;

3. manter as liteiras inacessiveis as criangas,

4, garantir que os animais de estimagao sdo mantidos de forma segura
ehigiénica.

(d) As criangas ndo podem estabel ecer contacto fisico com répteis. Os répteis

no programatém de ser mantidos de acordo com as linhas de orientagdo do

Department of Public Health (ministério de salde publica).

Requisitos adicionais para cuidados infantis familiares.

@ Armas de fogo. O titular dalicengcatem de manter armas de fogo
descarregadas e guardadas num armério trancado ou equipadas com um travéo de
seguranca do gatilho e guardadas num local seguro e protegido fora do alcance
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das criangas. O titular da licenca tem de guardar munic¢des separadamente das
armas de fogo, num armario trancado ou num local seguro e protegido forado
alcance das criangas.
(b) Plano para potenciais emergéncias. Para aém das informacdes exigidas
pelanorma 606 CMR 7.11(7)(f) anterior, o plano para potenciais emergéncias tem
deincluir o nome e nimero de telefone de um prestador de cuidados para
potenciais emergéncias que estara disponivel para chegar ao lar de cuidados
infantis no prazo de dez minutos apos ser chamado para prestar cuidados infantis
temporérios no caso de uma emergéncia médica.
(© Superficies de muda de fraldas. As superficies de muda de fraldas tém de
ser cobertas por uma cobertura descartavel, uma cobertura lavada e desinfectada
apos cada utilizag&o ou uma cobertura designada para cada crianca individual .
(d) Cuidados durante a noite.
1. Para além das disposi¢des do plano por escrito para cuidados regulares
durante a noite especificadas nanorma 7.11(15)(b)2 anterior, ostitulares
de umallicencade cuidados infantis familiares tém de incluir:
a 0 nimero e 0s nomes dos adultos no agregado familiar que
estariam disponiveis para gjudar numa evacuacao, incluindo o
educador;
b. 0 nimero e os nomes de membros do agregado familiar
e/ou visitantes que necessitariam de gjuda numa evacuacao de
emergéncia, incluindo criancgas, idosos e pessoas com deficiéncia;
C. uma descri¢do clara e especifica dalocalizacgo dos quartos
utilizados pel os membros do agregado familiar, visitantes e
educador.
2. O educador tem de ter um sono adequado no sentido de garantir
vigilancia enquanto cuida de criangas. Conforme previsto na norma 606
CMR 7.09(7), nenhum educador pode cuidar regularmente de criancas sob
cuidados infantis durante mais de doze horas em qualquer periodo de 24
horas.
3. Sempre gque forem fornecidos cuidados durante a noite para sete a
dez criancgas, tém de estar presentes dois educadores nas instalagdes, um
dos quais tem de permanecer acordado durante todo o turno da noite.
4, As criancas sob cuidados ndo devem dormir no mesmo quarto com
criangas do sexo oposto sem consentimento parental.

(18) Requisitos adicionais para cuidados infantis para pequenos grupos e criancgas em
idade escolar e para grandes grupos e criangas em idade escolar.
@ Abuso ou negligéncia O titular dalicencatem de garantir que qualquer
educador acusado de abuso ou negligéncia de uma crian¢ca numa dendncia ao
Department of Children and Families (departamento de criangas e familias)
apresentadanostermos da Lel Geral ¢.119 851A néo trabal ha directamente com
criangas até que ainvestigacdo do Department of Children and Families esteja
concluida e durante o tempo adicional que o Department of Early Education and
Care (ministério da educagdo e cuidados infantis) estipule.
(b) Trajectos de fuga. Um diagrama dos trajectos de fuga tem de ser afixado
bem a vista em cada saida de divisdes que ndo tenham acesso directo ao exterior.
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(©

(d)

Mudade fraldas.

1. Tem de ser desenvolvido, implementado e afixado nas éreas de
muda de fraldas um plano por escrito paraamuda de fraldas e treino de
utilizacdo da casa de banho, bem como para a eliminagéo ou lavagem de
roupas, lencdis, cobertores e fraldas sujos.

2. A superficie de muda de fraldas tem de ser coberta por uma
cobertura descartavel que seja mudada apos mudar a fralda a cada crianca
e eliminada num contentor fechado.

3. A superficie de muda de fraldas tem de ser lavada e desinfectada
apos mudar a fralda a cada crianca.

Formagdo em primeiros socorros. O titular dalicenca tem de documentar

gue cada educador € certificado em primeiros socorros no prazo de seis meses
ap6s 0 emprego.

(€)

Cuidados durante a noite.

1. Para além das disposi¢des do plano por escrito para cuidados regulares
durante a noite especificadas nanorma 7.11(15)(b)2 anterior, o titular da
licengatem deincluir:
a os horarios dos funcionarios e as habilitagdes dos
educadores disponivels para g udar numa evacuagéo de
emergéncia;
b. uma declaracdo que indique alocalizagdo de todos os
funcionarios acordados e quaisquer funcionarios a dormir durante
o0 turno da noite.
2. Todos os educadores exigidos segundo as proporcgdes tém de estar
sempre acordados durante a prestacdo de cuidados durante a noite. Néo
obstante a proporcao exigida entre funcionarios e criangas, tém de existir
sempre pelo menos dois educadores nas instal agdes quando séo fornecidos
cuidados durante a noite.

(19) Requisitos adicionais para cuidados infantis para grandes grupos e criangas em

idade escolar

@

Politica de cuidados de sauide. O titular dalicencatem de ter uma politica

de cuidados de salde sob a forma escrita que inclua:

February 12, 2010

1. 0 nome, endereco e numero de telefone do consultor de salide e da
autoridade local de salde, o nimero de telefone dos bombeiros, policia,
ambulancia, instalagdes de salide de emergéncia e Poison Control Center
(centro antivenenos) mais proximos, o nome e nimero de telefone de uma
pessoa de recurso, se aplicavel, e o numero de telefone e endereco do
programa, incluindo, quando aplicavel, alocalizagcdo do programa nas
instal agoes;

2. 0s procedimentos a seguir em caso de doenca, lesdes ou
emergéncia, 0 meio de transporte, ainformacéo dos pais e 0s
procedimentos quando ndo for possivel contactar os pais, incluindo os
procedimentos a seguir em visitas de estudo;

3. uma lista que defina sintomas ligeiros com os quais as criangas
podem permanecer sob cuidados e sintomas mais graves que exijam
comunicacdo aos pais ou que o contacto de recurso recolha a crianga;
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4, um plano para cuidar de criangas ligeiramente doentes que
permanegam sob cuidados,

um plano para a administracéo de medicamentos, incluindo:

a umaavaliagdo anual da capacidade de qualquer funcionario

autorizado a administrar medicamentos de seguir os procedimentos
de administracdo de medicamentos especificados na norma 606
CMR 7.11(2) anterior;
b. um requisito de que os pais fornegam autorizacéo por
escrito de um profissional de salide credenciado paraa
administracdo de qualquer medicamento ndo topico e de venda
livre & sua crianga. Tal autorizag8o sera valida durante um ano,
salvo se for revogada antes do termo desse prazo;
6. um plano para suprir as necessidades individuais de salide de cada
crianga, incluindo procedimentos paraidentificar criancas com alergias e
proteger as criangas das coisas a que sdo alérgicas,
7. um plano para permitir aos pais, com 0 consentimento por escrito
do profissional de salide da crianga, formar funcionarios na
implementacdo do plano individua de salde da sua crianca;
8. guando estdo inscritas criangas com deficiéncia, um plano para
garantir que seréo tomadas todas as medidas especificas apropriadas para
assegurar que sdo cumpridos todos os requisitos de sallde das criangas;
0. um plano para garantir que todas as criangas com doze meses de
idade ou menos séo colocadas para dormir de costas, a menos que o
profissional de sallde da crianca especifique em contrario por escrito;
10.  informagdo aos pais de que os educadores sdo relatores
mandatados e sdo obrigados por lei a comunicar quaisquer suspeitas de
negligéncia ou abuso de criangas ao Department of Children and Families
(departamento de criangas e familias);
(b) Consultor de saide. Cada programatem de ter acesso a um consultor de

salde, que:
1 estara disponivel para consulta pelo programa, conforme
NeCcessario;
2. aprovard o plano de salide do programa na concessao da licenca
inicial e acadarenovagdo dalicenca;
3. aprovard aformagdo em primeiros socorros e ha administracéo de

medi camentos dos funcionérios.
(©) Controlo de infeccfes. N&o obstante os requisitos da norma 606 CMR
7.11(210)(m), os chaos lisos e ndo porosos e as esfregonas utilizadas para limpeza
tém de ser lavados e desinfectados pelo menos umavez por dia.
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7.12 Nutricgo e servicos aimentares. Os seguintes requisitos aplicam-se a todos os programas,
incluindo cuidados infantis familiares, para pequenos grupos e criancas em idade escolar e para
grandes grupos e criancas em idade escolar. E possivel encontrar requisitos adicionais para
cuidados infantis para pequenos grupos e criangas em idade escolar e para grandes grupos e
criangas em idade escolar nanorma 606 CMR 7.12(15).

@D O titular dalicencatem de conceber e implementar um programa de nutri¢éo que
cumpraas linhas de orientagdo do U.S.D.A. (ministério da agricultura dos EUA) paraas
necessidades nutricionais e dietéticas e os requisitos de aimentagdo de cada crianga,
incluindo os de criancas com deficiéncia.

2 Todos os educadores tém de receber formacéo basica no seguinte:
@ requisitos de nutric¢éo reconhecidos pelo USDA para o crescimento e
desenvolvimento saudaveis das criangas; e
(b) perigos de asfixia com alimentos.

(©)) Os educadores tém de seguir as ordens dos pais ou médicos na preparacdo e
alimentacao de dietas especiais a criangas.

4 Os educadores tém de seguir as instrucdes dos pais e/ou do médico da crianca
relativamente a quaisquer aergias alimentares de uma crianca.

5 Suplementos vitaminicos
@ Os educadores tém de seguir as instrucdes dos pais quando for necesséria
aadministracéo de suplementos vitaminicos de vendalivre.
(b) Todos os suplementos vitaminicos de venda livre tém de ser fornecidos
pelos pais na embalagem origina do fabricante.
(© Os educadores ndo podem administrar qualquer suplemento vitaminico de
forma contréria as instrugdes na embalagem original, salvo se autorizado por
escrito pelo técnico de cuidados de salide devidamente licenciado da crianca.

(6) O titular dalicencatem de dispor de um método de fornecer refeicdes e lanches
nutritivos as criancas cujos pais ndo enviem refeicdes e/ou lanches de casa.

) Se o titular dalicencafornecer refeicdes e lanches as criangas:
@ 0 programa de nutricdo tem de servir uma variedade de alimentos
nutritivos,
(b) o titular dalicencatem de garantir que os lanches e refei¢oes séo
preparados e servidos de forma segura e higiénica;
(c) o titular dalicencatem de garantir que ndo sdo servidos as criangas
alimentos fora do prazo de validade recomendado;
(d) o titular dalicengatem de guardar todos os alimentos em recipientes
limpos e com tampa;
(e o titular dalicencatem de lavar e desinfectar devidamente todos os
biberdes, talheres, copos, pratos e utensilios de preparacéo apos cada utilizagao;
() o titular dalicencatem de preparar e tornar acessiveis aos pais ementas
escritas, incluindo lanches, para cada semana;
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7.12 Nutricéo e servigos alimentares (continuagao)

(9) o titular dalicencatem de manter as ementas anteriores em arquivo
durante um periodo de um ano.

(8) O titular dalicencatem de prever arefrigeracéo e 0 armazenamento de alimentos
aumatemperatura ndo inferior a0°C nem superior a4,5°C paratodos os alimentos que
necessitem de refrigeracéo. As refei¢des e lanches fornecidos pelos pais tém de ser
guardados em seguranca. Tém de ser mantidos termdmetros que megam atemperatura
em todos os frigorificos.

9 Os utensilios utilizados para comer e beber ndo podem ter defeitos, estar rachados
ou lascados e tém de ser apropriados as idades e necessidades das criangas, incluindo
criangas com deficiéncia. Podem ser utilizados pratos e copos descartaveis. Se forem
utilizados utensilios de pléastico, estes tém de ser muito resistentes e, se reutilizados, tém
de ser concebidos para este fim e permitir alavagem namaguinade lavar louca.

(10)  Os horarios das refeicoes tém de ser apropriados as idades das criancas servidas.
€) Em programas que sirvam recém-nascidos e bebés:
1. Tem de ser mantido um horario actualizado de refeicdes que
documente a utilizagéo de leite materno ou em po, se aplicavel, novos
alimentos introduzidos, intolerancias e preferéncias alimentares, padrbes
de micgdo e observagdes relacionadas com ateragdes de desenvol vimento
na alimentacdo e nutricao.
2. Os recéem-nascidos e bebés tém de ser alimentados de acordo com
as suas necessidades ou horérios individuais de alimentacao.
3. Os bebés tém de ser seguros ao colo enquanto sdo alimentados a
biberéo.
(b) Em programas que sirvam criangas em idade pré-escolar e criangcas em

idade escolar:
1. O titular dalicengatem de fornecer lanches regulares e nutritivos
para as criancas a seu cargo durante menos de quatro horas;
2. O titular dalicencatem de programar refeicdes, paraaém de
lanches, para criangas que estejam a seu cargo durante quatro horas ou
mais,
3. O titular dalicencatem de oferecer um substituto nutritivo auma
crianca que falhe umarefei¢co ou lanche devido a desvios ao seu horario
habitual (como chegar tarde ou sair mais cedo).
4, Tem de ser permitido as criangas participarem no planeamento da
ementa de uma forma apropriada aidade.

(11) Durante as horas das refei¢des e lanches, os educadores tém de:
@ estar presentes, interagir e gjudar as criangas,
(b) permitir as criangas comer sem pressas e de forma prazenteira;

(© incentivar as criangas a servir-se asi proprias, quando apropriado;
(d) garantir que cada crianca recebe uma por¢do adequada e variada de
alimentos;

(e gjudar as criangas com deficiéncia a participar nas horas das refeicoes e
lanches com os seus colegas;
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7.12 Nutricéo e servigos alimentares (continuagao)

()] incentivar as crian¢as a comer uma dieta equilibrada;
(9) oferecer actividades alternativas para as criangas que tenham terminado as
suas refei¢ces ou lanches.

(12) Oseducadorestém de eliminar, ou devolver aos pais, leite, leite em p6 ou restos
de alimentos das criangas, conforme instruido pelos pais.

(13) Otitular dalicencatem de fornecer umafonte higiénica de agua potavel situada
nas divisdes ocupadas por criangas ou proximo das mesmas.

(14) Oseducadores tém de of erecer &gua as criangas ainterval os regulares e a pedido
de criancas.

(15) Requisitos adicionais para cuidados infantis para pequenos grupos e criancas em
idade escolar e para grandes grupos e criancas em idade escolar.
@ O titular dalicencatem de designar, segundo os requisitos do Department
of Public Health (DPH, ministério de sallde publica), uma pessoa para ser
responsavel pelo programa alimentar. Esta pessoa designada deverarever e
aprovar as ementas.
(b) Seotitular dalicencafornecer alimentos preparados no local, o titular da
licencatem de ter umalicenca de restauracdo ou provas de inspeccéo pelo
ministério de salde local, quando exigido pelo DPH.
(c) Seotitular dalicencgafornecer alimentos preparados fora do local, estes
tém de ser preparados em instal agdes que tenham uma licenca de restauracéo ou
provas de inspecgdo por parte do ministério de salde local e tém de ser
transportados para 0 programa em recipientes apropriados e higiénicos e a
temperaturas adequadas.
(d) Se os pais fornecerem refei¢cdes ou lanches para as criangas, o titular da
licencatem de fornecer aos pais, por escrito na altura dainscri¢éo, umalista de
produtos nutritivos que podem fazer parte de umarefeicéo ou lanche. O programa
tem de apoiar as escolhas dos pais relativamente as refei ¢des, desde que tal
escolha ndo prejudique a salide da crianca.

7.13 Transporte. Os seguintes requisitos aplicam-se a todos os programas, incluindo cuidados
infantis familiares, para peguenos grupos e criancas em idade escolar e para grandes grupos e
criancas em idade escolar.

Q) Plano escrito paratransporte. O titular dalicencatem de dispor de um
plano por escrito para a seguranca e supervisao de todas as criangas durante o transporte.
O plano tem de descrever como s&o transportadas as criangas para e do programa, em
caso de emergéncia e em visitas de estudo. O plano também tem de consignar a
seguranca e supervisao de criangas que vao a pé ou chegam em transportes publicos. O
plano tem de incluir quaisquer disposi¢oes especiais para criangas com deficiéncia.

2 O titular dalicencatem de dispor de consentimento por escrito dos pais para o
plano individual de transporte de cada crianca.
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3

Sempre gue o titular dalicenca providencie ou contrate transporte para as

criangas, o titular dalicengatem de:

(4)

@ estabel ecer politicas e procedimentos que visem manter a seguranca das
criangas durante o transporte. As politicas e os procedimentos tém de especificar:
1. 0 nome e numero de telefone do coordenador de transporte do
programa;
2. 0S nomes e numeros de tel efone das pessoas de contacto durante as
horas de transporte;
3. como é fornecido o transporte;
4. se o transporte é fornecido pelo detentor da licenca ou por um
subcontratado do detentor dalicenca. Se o transporte for fornecido por um
subcontratado, a identidade do subcontratado;

5. gquem é responsavel pela supervisdo das criancas durante o
transporte, antes da sua chegada ao programa;
6. como ird o condutor €/ou monitor reagir a comportamentos

perturbadores, incluindo criangas que desapertem o cinto de seguranga ou
se recusem aficar sentadas;

7. como ird o condutor €/ou monitor reagir auma emergéncia médica;
8. 0 sistema de comunicacdo disponivel ao condutor;
0. as acgOes que o condutor e/ou monitor tem de empreender se a

crianca ndo estiver presente no local de recolha, ou se o pai ou adulto
aprovado ndo estiver presente para receber a crianga na entrega;
10.  asacghes que o condutor e/ou monitor tem de tomar se o veiculo
avariar;
11.  aquem ou por quem tem de ser comunicado qual quer acidente ou
infracgdo que ocorra enquanto estdo a ser transportadas criangas.
(b) garantir o cumprimento do Americans with Disabilities Act (decreto de
americanos com deficiéncia) e da seccéo 504 do Rehabilitation Act (decreto de
reabilitacéo) de 1973. Sempre que possivel, as crian¢as com deficiéncia devem
ser transportadas nos mesmos veicul os utilizados para transportar outras criangas.

(© anexar uma copiado contrato actual entre o fornecedor de transporte e 0
titular dalicenca ao plano de transporte do programa, se o transporte for fornecido
por um subcontratado. O contrato tem de incluir cldusulas que prevejam que a
empresa de transporte informe o titular da licenca de quaisquer acidentes, avarias
do veiculo e infracgBes que ocorram durante o transporte de criangas.

(d) disponibilizar uma copia das politicas e dos procedimentos de transporte
aos educadores, condutores, monitores e pais, mediante pedido.

Requisitos relativos ao veiculo e ao condutor. Sempre que for fornecido ou

contratado transporte pelo titular dalicenca, 0 mesmo tem de garantir que:

@ gualquer veiculo utilizado para o transporte de mais de oito passageiros
em gualquer dada altura e o condutor do mesmo cumprem os requisitos do

M assachusetts para autocarros escolares, como descrito nas secgdes pertinentes da
Lei Geral do Massachusetts ¢.90 e 540 CMR 7.00 (normas minimas para a
construgdo e equipamento de autocarros escolares);
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()

(b) quaisguer veiculos que sejam propriedade do programa, particulares ou
contratados, como comerciais ligeiros, carrinhas ou furgdes utilizados para o
transporte de oito ou menos passageiros em qual quer dada altura e o condutor dos
mesmos cumprem a L el Geral do Massachusetts ¢.90, 8§ 7(D), conforme aplicavel;
(© todos e quaisquer veiculos utilizados para o transporte de criangas estéo
registados e s8o inspeccionados de acordo com as lels estaduais;

(d) 0 operador de qualquer veiculo de transporte de criancas esta devidamente
licenciado de acordo com asleis estaduals;

(e 0 condutor e quaisguer outros passageiros do veiculo receberam uma
orientacdo relativa ao plano de transporte;

® pelo menos uma pessoa em cada veicul o dispde de habilitagdo actual em
primeiros socorros e RCP,

(9) o condutor do veiculo esta aerta e ndo é distraido pelo telemovel, radio ou
outras comunicagoes,

(h) € regularmente designado um condutor especifico para cada percurso;

(1) existe um plano para o recurso a condutores substitutos, quando o
condutor regularmente designado ndo esta disponivel;

() o condutor do veiculo faz uma chamada de presencas antes e depois de
cada viagem e realiza umainspecgdo completa ao veiculo depois de cada viagem
para garantir que nunca sdo deixadas criangas sozinhas no veiculo;

(k) € proibido fumar no veiculo quando estéo presentes criangas, e que caso
alguém tenha fumado no veiculo, 0 mesmo é devidamente arejado antes de ser
utilizado por criancas.

Seguro. Qualquer veiculo utilizado para o transporte de criangas,

independentemente de ser propriedade do programa, de um educador ou de um pai que
estegja a transportar outras criangas para além da sua, tem de dispor dos seguintes
montantes minimos de seguro de responsabilidade:

(6)

€) Ferimentos por pessoa: $100.000;
(b) Ferimentos por acidente: $300.000;
() Danos patrimoniais: $5.000.

Seguranca de transporte

€) O titular dalicenca ndo pode permitir que 0 nimero de criangas
transportadas num veiculo do programa, de um educador ou de um pai, utilizado
paratransportar criangas enquanto estas estdo sob cuidados, ou num veiculo
alugado para uma actividade relacionada com o programa, exceda o nimero de
lugares disponiveis em qualquer atura. Todas as criangas tém de estar sentadas
enquanto o veiculo estiver em marcha.

(b) Tém de ser fornecidos e utilizados bancos gjustévels, cadeiras de
seguranca ou cintos de seguranca para cada crianca, condutor e acompanhante em
todos os veiculos com menos de dezasseis lugares de passageiros. Todos 0s
dispositivos de restricéo do veiculo tém de cumprir as linhas de orientacdo das
normas federai s de seguranca para veicul os motorizados do U.S. Department of
Transportation (ministério norte-americano dos transportes) e tém de ter sido
sujeitos a ensaios de colisdo e aprovados para criangas.
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(© Criancas com menos de doze anos ndo podem ser transportadas no lugar
dafrente de um veiculo se 0 mesmo estiver equipado com airbags.

(d) Quando s&o transportadas mais de oito criangas, € necessario um auxiliar
para além do condutor.

(e Tém de ser transportadas no veicul o informagdes dos contactos de
emergéncia das criangas sempre que estiverem presentes criangas.

()] Objectos agucados, pesados ou potencia mente perigosos tém de ser
colocados na bagageira ou area de carga e fixos com seguranca durante o
transporte de criangas.

(9) O titular dalicencatem de identificar e comunicar ao condutor do veiculo
qualquer informagdo que o possa ajudar no transporte de uma crianga, incluindo
(mas ndo em exclusivo) quaisgquer problemas médicos ou comportamentais.

(h) O condutor do veiculo apenas pode entregar criangas a pessoas conhecidas
ou identificadas pelo condutor e autorizadas por escrito pelos pais areceber a
crianca

(1) N&o podem ser transportadas regularmente criangas por periodos
superiores a 45 minutos num sentido entre as suas casas ou escola e o programa.
() Tém de estar facilmente acessiveis em todos os veiculos um estojo de
primeiros socorros, um cortador de cintos de seguranca e os numeros de
emergéncia das criangas.

(k) Tem de estar disponivel em cada veiculo um mecanismo em
funcionamento para efectuar chamadas de emergéncia durante o transporte.

() O titular dalicencatem de garantir que qualquer acidente que envolvaum
veiculo do programa afornecer servigos de transporte € comunicado em
conformidade com as leis e regulamentos aplicavei s de comunicacéo de acidentes.

7.14 Aplicabilidade e data de entrada em vigor da norma 606 CMR 7.00

Q) Obrigatoriedade de cumprimento. A norma 606 CMR 7.00 reflecte as normas
basicas para a prestacdo de servicos de cuidados infantis ndo residenciais a criancas fora
dos seus préprios domicilios. O licenciamento ou a aprovagao por parte do Department of
Early Education and Care (ministério da educagéo e cuidados infantis) ndo exonerara os
programas das suas obrigagdes de cumprimento de quai squer outros requisitos
estatutarios ou regulamentares estaduais ou federais aplicavels ou requisitos definidos nos
Seus contratos com agéncias estaduais. Sempre que possivel, estes outros requisitos
estatutérios, regulamentares e contratuai s serdo interpretados de forma coerente com a
norma 606 CMR 7.00.

2 Divisibilidade. Se qualquer disposi¢cdo contida na norma 606 CMR 7.00 ou na
aplicacdo damesmafor considerada invalida para qualquer pessoa ou circunstancia, a
parte restante da norma 606 CMR 7.00 e a aplica¢éo da disposi¢céo em questéo a outras
pessoas em situacoes diferentes, ou outras circunstancias, ndo sera afectada.
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7.14 Aplicabilidade e data de entrada em vigor da norma 606 CMR 7.00 (continuacéo)

3 Data de entrada em vigor. A data de entrada em vigor danorma 606 CMR 7.00
serd adata de publicagdo pelo Secretary of the Commonwealth (secretério da
Comunidade).

4) Licencas anteriores. Qualquer licenca ou aprovagao emitida ao abrigo das
disposi¢des danorma 102 CMR 7.00 ou 8.00 que esteja em vigor imediatamente antes da
data de entrada em vigor da norma 606 CMR 7.00 permanecera em vigor, ndo obstante a
sua data de validade, a menos que sgja suspensa ou revogada, até que uma novalicenca
Ou aprovacdo seja emitida ou expressamente recusada ou revogada nos termos da norma
606 CMR 7.00.

AUTORIDADE REGULADORA
606 CMR 7.00: L.G.M. c.15D
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