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Antanke administratè 
konje, kisa mwen dwe fè? 
Administratè konje yo jwe yon wòl esansyèl nan pwosesis pou apwouve ak konteste 
Konje pou Fanmi ak Konje Maladi Peye Massachusetts (Paid Family and Medical 
Leave, PFML) la. Depatman Konje pou Fanmi ak Konje Maladi (Department of Family and 
Medical Leave, DFML) pral mande w bay detay enpòtan konsènan aplikasyon 
anplwaye yo pou li ka verifye si aplikasyon sa yo kòrèk. Men kijan pwosesis sa a mache: 

Kijan mwen enskri antanke administratè konje? 
Yon anplwaye dwe gen yon administratè konje ki 
akredite opre DFML. Yon administratè konje se moun ki 
responsab pou revize epi trete aplikasyon anpwlaye yo 
pou kont yon òganizasyon. 

Lè w kreye yon kont anplwayè, yo pral mande w pou 
make yon imèl ak mòdpas. Itilize imèl travay ou; pa 
itilize yon imèl pèsonèl. Klike isit pou demare.  

Depi ou fin bay yon imèl ak mòpas, ou pral resevwa 
yon imèl ki gen yon kòd 6 chif ou pral itilize pou konfime 

nouvo kont ou an. Yo pral mande w make kòd sa a lèw 
konekte nan paidleave.mass.gov pou premye fwa a. 

Aprè konfimasyon tot bagay byen pase, ou kapab 
konekte nan kont anplwayè w lan ak imèl epi mòdpas ou 
te bay yo. Apre ou fin konekte, ou kapab konfime aksè 
nan òganizasyon w lan. Si yon lòt administratèkonje te 
deja ajoute w, w ap kapab wè òganizasyon sa a sou lis paj 
Òganizasyon yo. Si òganizasyon w pa liste, y ap dwe 
akoute li sou kont ou an. 

Jwenn done ki nesesè yo (etap pou administratè taks la):
Si se pa oumenm ki adminsitratè taks la ki enskri pou 
jere kont MassTaxConnect anplwayè a, identifye 
kimoun li ye epi bay enstriksyon ki annapre yo pou 
jwenn done ki nesesè yo pou verifye aksè nan 
òganizasyon ou antanke administratè konje a. 
1. Konekte nan MassTaxConnect pou jwenn 

enfòmasyon kontribisyon pou peryòd ki pi resan an
ke anplwayè te deklare taks pou li a.

2. Nan paj Summary (Rezime) a, dewoule meni a rive 
nan seksyon Konje Fanmi ak Konje Maladi Peye a ki 
agòch. Nan pati Account (Kont) la, chwazi Returns
(Deklarasyon taks yo). 

3. Sonje montan administratè konje a pral itilize pou
verifye aksè a:

• Si anplwayè a te voye kontribisyon, sonje
montan an pou peryòd ki pi resan an yo te

resevwa yon deklarasyon taks pou li. 
• Si anplwayè a poko voye kontribisyon yo oswa si y

ap kontinye travay sou li, ale nan deklarasyon an.
Klike View or Amend Return (Gade oswa modifye
deklarasyon an). Apresa, chwazi Next (Pwochen) 
anba a. Gade nan liy 6 la epi jwenn Total
Contribution Due (Kontribisyon total ki dwe a). 

Si ou gen yon balans kontribisyon ki $0 avèk DOR, ou 
kapab korije kont ou lè w swiv enstriksyon sa yo.  

Kontinye pou plis enfòmasyon 

https://paidleave.mass.gov/employers/create-account/
https://massgov-my.sharepoint.com/personal/stephen_crowder_mass_gov/Documents/Desktop/2024%20toolkit%20and%20one-pager%20updates/paidleave.mass.gov
https://paidleave.mass.gov/login/?next=%2Femployers%2Forganizations
https://paidleave-storybook-test.dfml.eol.mass.gov/?path=/story/pages-employers-organizations-index--default
https://mtc.dor.state.ma.us/mtc/_/
https://mtc.dor.state.ma.us/mtc/_/
https://www.mass.gov/info-details/file-a-return-and-make-a-contribution-for-paid-family-and-medical-leave#how-to-verify-your-pfml-account-with-a-partial-contribution-
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Verifye aksè nan òganizasyon w lan (etap pou 
administratè konje a): 
1. Konekte nan kont anplwayè w lan
2. Ale nan paj Òganizasyon yo.
3. Klike sou bouton “Add organization” (Ajoute

òganizasyon) epi make EIN la.
• Si ou te deja make EIN la, òganizasyon an 

gendwa deja liste sou paj Òganization yo ak
“Verification required” (Verifikasyon
obligatwa) akote li. Si se sa, klike sou non 
òganizasyon an de preferans. 

4. Make montan ki note nan etap anvan yo pou 
administratè taks la nan liy ki pou Paid Leave
Contributions (Kontribisyon Konje Peye yo). 

Aprè verifikasyon aksè w lan, ou ta dwe wè òganizasyon 
an ki liste sou paj Òganizasyon yo epi w ap kapab itilize 
tablodbò administratè konje a pou revizyon aplikasyon li 
yo. 

Si ou pa anrejistre yon administratè konje opre DFML 
la, ou pral pèdi wòl ou pou founi enfòmasyon epi 
rekòmande pou yo apwouve oswa bay aplikasyon yo 
refi. 

Kijan mwen ka revize 
aplikasyon anplwaye yo? 
Antanke anplwayè, ou pral jwe yon wòl enpòtan pou 
pwoteje entegrite pwogram PFML la lè ou revize detay 
enpòtan konsènan aplikasyon anplwaye w yo pou konje 
peye. 

Ou pral resevwa yon imèl ki dè w konnen ke yon 
anplwaye nan òganizasyon ou reprezante a te demare 
yon aplikasyon pou PFML. Yonfwa anplwaye a fin ranpli 
aplikasyon li, ou pral resevwa yon dezyèm imèl pou 
revize anplikasyon an. 

Gade detay anplikasyon an epi 
reponn nan 10 jou ouvrab pou pita. 

Antanke administratè konje, ou gen jiska 10 jou 
ouvrab pou revize yon aplikasyon. Sepandan, ou 
kapab rakouse tan pou anpwlaye a resevwa yon 
desizyon si ou revize aplikasyon an pi vit. Si nou pa 
tande nouvèl ou oswa nenpòt lòt administratè 
konje akredite nan 10 jou ouvrab pou pita, nou 
pral kontinye travay sou aplikasyon an avèk 
sèlman enfòmasyon yo anplwaye a te founi. 

Konfime enfòmasyon ki yo nan 
aplikasyon an kòrèk epi bay 
enfòmasyon anplis. 
Men yon lis enfòmasyon yo gendwa mande w konfime 
oswa bay ansanm ak pouki rezon nou mande 
enfòmasyon sa yo. 

Èske anplwaye a te touche lòt konje peye oswa konje ki 
pa peye pandan ane benefis ki sot pase a? 

• Pifò anplwaye Massachusetts yo elijib pou jiska 26 
semèn konje pou fanmi ak konje maladi konbine nan 
yon ane benefis. Konje konbine sa a gendwa enkli 
ladann:

• Jiska 20 semèn konje maladi peye pou 
yon ane benefis pou jere yon eta sante 
grav pèsonèl. 

• Jiska 12 semèn konje peye pou fanmi nan yon 
ane benefis pou okipe yon manm fanmi li ki gen 
yon pwoblèm sante grav oswa pou devlope yon 
relasyon ak yon timoun.

• Jiska 26 semèn konje peye pou fanmi nan yon 
ane benefis pou okipe yon manm fanmi ki nan 
Lame. 

• Konje Peye pou Fanmi ak Konje Maladi se yon
pwogram Massachusetts ofri. Li mache ansanm ak 
pwogram federal tankou lwa sou konje pou fanmi ak 
pou maladi (Family and Medical Leave Act), ansanm
ak nenpòt pwogram konje endepandan anplwayè w
ofri. 

• Nou mande si anplwaye a te pran lòt kalite konje
pandan ane benefis ki te vini anvan an pou kapab konfime 
ke yo pa t itilize plis tan pase sa yo elijib pou itilize a. 

Ki lajan anplwaye a ap touche? 

Salè yon anplwaye jwe yon wòl enpòtan pou rive pran 
yon desizyon sou aplikasyon konje peye yo. 

•  Pou kapab elijib pou konje pou fanmi oswa konje 
maladi, yon anplwaye dwe ap touche omwens 
$6,300 (in 2024) oswa $6,300 (an 2025) epi omwens 
30 fwa montan benefis peye chak semèn ki kalkile 
nan dènye 4 trimè ki sot pase yo.

•  Si yon anplwaye gen plis pase yon djòb, yo pral 
konsidere revni konbine pou 4 trimès ki sot pase yo 
lè yo kalkile elijibilite dapre revni yo.

• Ansyen anplwaye yo elijib pou touche konje peye 
pou fanmi oswa konje maladi peye pou jiska 26 
semèn apre yo sispann travay pou anplwayè yo.

Kontinye pou plis enfòmasyon 

https://paidleave.mass.gov/login/?next=%2Femployers%2Forganizations%2F
https://paidleave-storybook-test.dfml.eol.mass.gov/?path=/story/pages-employers-organizations-index--default
https://paidleave-storybook-test.dfml.eol.mass.gov/?path=/story/pages-employers-organizations-index--default
https://paidleave-storybook-test.dfml.eol.mass.gov/?path=/story/pages-employers-organizations-index--default
https://www.mass.gov/info-details/using-the-leave-administrator-dashboard-for-paid-family-and-medical-leave-pfml-applications
https://www.mass.gov/info-details/using-the-leave-administrator-dashboard-for-paid-family-and-medical-leave-pfml-applications


Ki kalandriye konje anplwaye a? 

Menmsi pifò konje peye yo pral pran tout nan yon fwa, 
anplwaye yo ka aplike tou pou konje peye sou yon 
kaladriye redwi oswa tanzantan. Si yo chwazi opsyon sa 
a, yo ta dwe konfime kalandriye konje yo avèk ou anvan 
yo kòmanse aplikasyon yo pou konje peye. 

Gade anba a pou yon prezantasyon kalandriye konje 
yo ak kijan patwon an patisipe nan chak: 
• San rete (a plentan) - Ou bezwen verifye

enfòmasyon anplwaye a epi note nenpòt lòt
konje yo te pran pandan ane benefis la.

• Redwi (a tan pasyèl) - Ou dwe verifye 
enfòmasyon anplwaye a epi note nenpòt lòt 
konje yo te pran pandan ane benefis la. Konje 
pou devlope yon relasyon ak yon timoun ka pran
sèlman dapre yon kalandriye redwi (tan pasyèl) si 
oumenm ak anplwayè a te tonbe dakò.

• Konje tanzantan - Ou dwe verifye enfòmasyon
anplwaye a ak note nenpòt lòt konje ki te pran 
pandan ane a benefis la. Konje pou devlope yon 
relasyon ak yon timoun ka pran sèlman dapre yon 
kaladriye konje tanzantan si oumenm ak
anplwayè a nou te mete nou dakò sou li.

Èske sa sanble yon vre aplikasyon? 

• Yo pral mande w si nenpòt nan enfòmasyon yo
sanble se fwòd. DFML pran alegasyon fwòd yo
oserye. 

• Nenpòt aplikasyon kote administratè konje a te
endike te ka gen yon fwòd, yo pral siyale li pou yo 
ka revize li plis an detay.

Èske ou rekòmande pou nou apwouve aplikasyon an 
oswa pou nou bay aplikasyon an refi? 

• Apre ou fin revize enfòmasyon anplwaye a bay nan 
aplikasyon yo, y ap mande w si ou rekòmande pou 
nou apwouve oswa refize aplikasyon an baze sou
lalwa ak sou règleman konpayi a ki egziste deja. 

• Se pa oumenm ki pral apwouve oswa refize vreman
aplikasyon an lè ou reponn kesyon sa a - DFML pral
desizyon final la - men y ap teni kont de 
rekòmandasyon ou lè DFML pran desizyon sa a.

• Si anplwaye a kalifye pou pran konje fanmi oswa 
konje medikal, epi si tout aspè nan aplikasyon 
anplwaye a se verite epi yo kòrèk, aplikasyon an pral
apwouve, menm si li pa pratik pou anplwayè a. 

Kisa ki pral rive apre mwen fin 
revize yon aplikasyon? 

Pran yon desizyon 
Lè yo fin pran yon desizyon sou yon aplikasyon espesifik 
ou te revize, ou pral resevwa yon imèl ki gen yon lyen nan yon 
PDF ki gen ladann avi desizyon DFML la. 

Si yon anplwaye konteste yon desizyon 
Anplwaye yo gendwa konteste nenpòt aspè yon 
desizyon pou konje peye pou fanmi oswa konje maladi, ki 
gen ladann: 
• Refi bay benefis yo
• Modifikasyon konje a
• Montan benefis chak semèn yo 
• Dire konje yo 

Haitian Creole

https://www.mass.gov/get-to-know-pfml
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